TEAMS - Organizacja spotkania otwartego.
Aby przeprowadzic¢ spotkanie otwarte, najlepiej zaplanowac je w kalendarzu

- uruchamiamy kalendarz (ikony z lewej strony ekranu)

Kalendarz 54 Rozpocznij spotkanie teraz —+ Nowe spotkanie
(%] Dzisiaj < »  Pazdziernik 2020 [ Tydzieh v
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Rozwijamy menu ,,+Nowe spotkanie” i wybieramy typ ,Zdarzenie na zywo”

4 Rozpocznij spotkanie teraz

] Zaplanuj spotkanie
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W oknie zdarzenia ustalamy:

- Tytut (obligatoryjnie)

- miejsce (opcjonalnie)

- Date i czas rozpoczecia i zakoniczenia spotkania (obligatoryjnie)

- szczegotowe informacje (opcjonalnie)



Nowe zdarzenie na zywo

— ‘ Konfigurujesz zdarzenie na zywo
Aby zaprosié uczestnikdw, skopiuj ten link po zaplanowaniu zdarzenia na Zywo | opublikuj go lub
wyslij w zaproszeniu kalendarza. Dowiedz sie wiecg]
Tytut ™ Zapros osoby do swoje] grupy zdarzenia
< PILME Spotkanie - Informacje o sytuacji w PSP 133 w Opolu > Zapros osoby prowadzace
Lokalizacja QOrganizator
PSP 133 OP°|E| i %= Tomasz Stoktosa
Producent
Foczatek Koniec
@2020 22:00 17.10.2020 2300 =y
Strefa czasowa
(UTC+01:00) Europa Srodkowa (czas standardowy) av
Strefa czasowa
{UTC+01:00) Europa Srodkowa [czas standa rdowy) R

Spotkanie z dyrekgjg, wychowawcami, pedagogiem w sprawie dziatania szkot
PSP 133 w Opolu.

Plan:
* informacja o stanie epidemiologicznym w szkole
* oprganizacja pracy

* informacje wychowawcow klas

infermacje pedagega

Dodajemy osoby prowadzgce spotkanie np. poprzez wpisywanie poczatku adresu mail, poczatku
nazwiska, imienia. Ustalamy role w spotkaniu



Organizator

Zapros oscby do swojej grupy zdarzenia Tomasz Stoktosa

TS =
@ Producent s~

Grupa zdarzenia
Mikota] Kubacki _ )
(MKUBACKI) pomoc administracyjn... i Mieczystaw Biel

Osoba prowa d:qca@
Mieczystaw Biel

ME (MBIEL) Specjalista ds. sieci doks=tal.. MK Producent

Osob d
AM Andrze] Migacz

(AMIGACE) nauczucel konsultant

MK

Justyna Warzecha-Michlik/OCRC

L AMICHLIK

Po zakonczonej konfiguracji zdarzenia przechodzimy ,,Dalej”

Ustalamy grupe osdb, ktére mogg brac udziat w zdarzeniu:

- wybrane osoby lub grupy (ustalamy wybierajgc grupy lub konkretne osoby, logowanie wymagane)
- Wszyscy z naszej organizacji (logowanie wymagane)

- wszystkie dowolne osoby (logowanie nie wymagane, administrator ustugi musi dopuscic¢ taka
mozliwosé)

Nowe zdarzenie na zywo
Uprawnienia zwigzane ze zdarzeniem na Zzywo

o soby i grupy
[=l
Zdarzenie na zywo moga ogladac tylko ckreslone osoby i grupy.

—_— =

ala organizacja
e Wszyscy w organizacji moga ogladac zdarzenie na zywo (wymagane jest
zalogowanie sig).

= =D




Ustalamy szczegéty realizacji spotkania:
- mozliwo$¢ nagrywania
- mozliwo$¢ zadawania pytan

- ew. adres strony informujgcej o zdarzeniu, lub strone organizacja (opcjonalnie)

@ Teams

£amierzasz uzyc ustugl Teams do udostepniania zawartosa z kamer
internetowych | ekrandw prezenterdw,

Zdarzenie na Zywo zostanie
agranie dostepne dla uczestnikow @ QEE CLRL SRl Ta =)

mogli obejrzet je poZnie;j.

Raport zaangazowania uczestnikow

@ytania i odpowiedzi

Niektdre z tych opgji nie zostaly wiaczone przez administratora [T

O Aplikacja zewnetrzna lub urzadzenie zewnetrzne

Zamierzasz uZyc innego narzedzia do udostepniania zawartosct. Dowiedz sie
wiecg

Pomoc techniczna
Udostepnij uczestnikom informacje dodatkowe o twoje] organizagji.

Adres

http://sp1330pole.edu.pl/spotkanie

Po zakonczonej konfiguracji wybieramy ,,Zaplanuj”
Spotkanie zostato zaplanowane.

Podajemy do wiadomosci link dla uczestnikdw (wysytka mailem, wpis w kalendarzu, wpis na stronie
WWW organizacji, facebook itd.)



PILNE Spotkanie - Informacje o sytuacji w PSP 133 w Opolu

Zapros uczestnikow
i

4 [ Aby zaprosic uczestnikéw, skopiuj link | udostepnij go lub wyslij w zaproszeniu kalendarza.
(@) Dowiedz sie wiecaj

scbota, 17 paZdziernika 2020
22:00-23:00 (1 godzin}
PSP 133 Opole

Organizator

Ts Tomasz Stoktosa

Producent, Organizator

Grupa zdarzenia

Mieczystaw Biel
Osoba prowadzaca

MB

X Anuluj spotkanie i Mikotaj Kubacki

Osaba prowadzsca

Zasoby zdarzenia na zywo Odswiez

Przyktadowy link uczestnika do udostepnienia:

https://teams.microsoft.com/|/meetup-

join/19%3ameeting NDFKY[BiYmItYTNIYiOON|NiLTK5YTEtNGUzZWRMMmIyOWVh%40thread.v2/0?co
ntext=%7b%22Tid%22%3a%22b5f1cda3-ce93-4bcb-b650-
79bcd3260d6f%22%2c%220id%22%3a%22e328d297-fd5f-492e-9c0b-
da3b5a289a63%22%2c%22IsBroadcastMeeting%22%3atrue%7d




Spotkanie jest widoczne w kalendarzu, w kazdej chwili mozemy je edytowac¢ dwukrotnie w nie
klikajac

Wszystko aktualnel [l Tydzien ~

16 17 18

ek sobota niedziela

.......... oo - A BILME Snothkanie.

Informacje o sytuacji w

PSP 133 Opole

Tomasz Stoktosa st

Uczestnik klikajgc w dostarczony link ma mozliwos¢ dotgczenia do spotkania:

PILNE Spotkanie - Informacje o sytuacji w PSP 133 w Opolu
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