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Jak korzystac z podrecznika?

Jak korzystac z podrecznika?

Aby utatwi¢ Pafnstwu samodzielng prace z podrecznikiem przygotowalismy kilka przydatnych rozwigzan. Za-
checamy do wykorzystania ich w codziennej pracy.

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie spisu tresci?

Konstrukcja podrecznika umozliwia szybkie przejscie do wybranego zagadnienia bezposrednio ze spisu tresci,
bez potrzeby przeglagdania go od poczatku. Wystarczy klikngé tytut rozdziatu/ podrozdziatu w spisie tresci
a przekierowanie nastgpi automatycznie.

TWSETEP e resssemme s s emrs s e s T e b R b R R R e 31
I lak-korzystacé-z-pod rgcznrka?l .................................................... TH e ne et e eeeean e e nn e an e e e rnnean EL |
Jak-szybko-przejsé-dowybranego-zagadnienia-na-podstawie-spisudresci?. . e . 31
Jak-korzystad-z-hipertaczy? e T na e s e e EL |
Lista-omawianych-zagadnien ... s T 49

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie listy zaktadek?

W zaleznosci od ustawien przegladarki, po otwarciu podrecznika po lewej stronie wyswietlajg sie zaktadki
stanowigce tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw oraz zagadnien poruszanych w danym rozdziale. Aby przejs¢
do wybranego zagadnienia nalezy klikng¢ jego tytut.
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Jak korzystac z podrecznika?
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Aby nastapito przekierowanie do tekstu wiasciwego nalezy kliknac tytuf hipertacza.
EN w2
Jak korzystac z listy omawianych zagadnieri
={f Wstep
v Na poczatku kazdego rozdziatu znajda Panstwo liste poruszanych w nim zagadnien. Kazdy z punktow stanowi
& BT Jak korzystac z : 5 & :
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nowym uzytkownikom. Oprocz podstawowych danych na temat wymagan technicznych i budowy aplikacji
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w systemie?
6. Gdzie srukac pomocy?
| iort

Jak korzystac z hipertgczy?

Hipertgcze to zamieszczone w dokumencie elektronicznym odwotanie do innego dokumentu lub innego miej-
sca w danym dokumencie. Kazdy z fragmentéw podrecznika zawiera hipertgcza, ktére wyrdznione sg okre-
Slonym stylem, np.:

Aby dokonac zmiany w danych uzytkownika, nalezy wykenac analogicznie czynnosci jak w temacie:

Edycja danych istniejgceqo uiytkownika.

Aby nastgpito przekierowanie do tekstu wtasciwego nalezy klikng¢ tytut hipertgcza.
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Podstawowe informacje o systemie Dziennik VULCAN

Podstawowe informacje o systemie
Dziennik VULCAN

Dziennik VULCAN to zintegrowany system edukacyjny tgczacy dziennik elektroniczny oraz system do zarza-
dzania procesami dydaktycznymi i zasobami edukacyjnymi.

Najwazniejszym elementem systemu jest elektroniczny dziennik lekcyjny pozwalajgcy prowadzié petng doku-
mentacje przebiegu nauczania uczniow (dziennik lekcyjny z arkuszami ocen) oraz udostepniac¢ uczniom i ro-
dzicom niezbedne informacje. System jest takze narzedziem codziennej komunikacji catej szkolnej
spotecznosci oraz narzedziem pracy sekretarza szkoty (m.in. prowadzenie ksiegi ewidencji uczniow oraz ksiegi
ewidencji dzieci). Uzupetnieniem catosci systemu sg réznorodne funkcje pomocnicze, np. sporzadzanie ra-
portow, przygotowywanie i rejestrowanie dokumentdéw czy analizowanie zgromadzonych danych.

System sktada sie z modutow:

=  Administrowanie — pozwala na konfiguracje systemu, opisanie struktury i organizacji jednostki spra-
wozdawczej oraz ewidencje pracownikéw szkoty,

m  Sekretariat — przeznaczony jest dla sekretarza szkoty. Wspomaga prace w zakresie gromadzenia da-
nych ucznidw niezbednych do odwzorowania podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania: ksiag
uczniow (stuchaczy), ksigg ewidencji dzieci (mtodziezy), podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu, re-
jestréw legitymacji i innych dokumentow. Modut Sekretariat dostarcza takze dane uczniéw na po-
trzeby egzamindw zewnetrznych, naboru do szkét,

= Dziennik — elektroniczny dziennik, ktéry umozliwia nauczycielowi dokumentowanie codziennej pracy
dydaktycznej (wpisywanie tematéw lekcji, sprawdzanie obecnosci, wpisywanie ocen i uwag), a wy-
chowawcy — prowadzenie dziennika oddziatu,

™  Wiadomosci Plus — umozliwia komunikacje miedzy nauczycielami, uczniami i ich opiekunami,

™  Nadzor pedagogiczny — modut przeznaczony dla dyrektora, pozwalajacy na przegladanie i generowa-
nie raportdéw oraz statystyk dotyczacych pracy szkoty w kazdym obszarze objetym nadzorem peda-
gogicznym,

= Zastepstwa Plus — pozwala na planowanie zastepstw za nieobecnych nauczycieli; obejmuje dzienniki
oddziatéw, dzienniki zaje¢ innych oraz dziennik przedszkola,
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= Asystent nauczyciela — wspomaga prace nauczyciela w zakresie planowania, dokumentowania i prze-
prowadzania zaje¢ dydaktycznych, utatwia proces zarzadzania przebiegiem lekcji m.in. w zakresie wy-
korzystywania materiatéw dydaktycznych. Asystent nauczyciela tgczy sie z Modutem dydaktycznym
w obszarze zasobdow edukacyjnych tj. kolekcji po lekcji oraz zadan domowych i sprawdziandw,

= (Jczert — modut przeznaczony dla uczniéw i ich opiekundw, udostepniajgcy komplet niezbednych in-
formacji dotyczacych uzyskanych ocen, frekwencji, uwag, planu lekcji, terminéw sprawdzianéw, wy-
cieczek itp.

= Modut dydaktyczny — poprzez modut dydaktyczny uzytkownik uzyskuje dostep do biblioteki zasobdéw
edukacyjnych, gotowych kolekcji pofagczonych tematycznie z rozktadami materiatu, narzedzi umozli-
wiajacych przygotowanie i przeprowadzenie sprawdziandw, publikowanie zadarn domowych i two-
rzenie wiasnych, interaktywnych i multimedialnych lekcji.

Uzytkownicy systemu i ich uprawnienia

Uzytkownikami systemu sg pracownicy szkoty oraz uczniowie i ich opiekunowie. Uprawnienia pracownikow
szkoty zalezg od funkcji jakg petnig w szkole. W systemie zdefiniowano nastepujace role, ktére dajg uzytkow-
nikowi dostep do modutow:

= rola Administrator — petny dostep do modutu Administrowanie, poprzez ktdry zarzgdza on systemem
(m.in. dodaje innych uzytkownikéw),

= rola Sekretarka — petny dostep do modutu Sekretariat,

= rola Dyrektor — petny dostep do modutu Nadzdr pedagogiczny, oraz dostep w trybie odczytu do mo-
dutéw Dziennik oraz Sekretariat,

Aby korzysta¢ z modutdw Asystent nauczyciela oraz Modut dydaktyczny dyrektor powinien mie¢ nadane

uprawnienia nauczyciela.

™ rola Operator ksiegi zastepstw plus — dostep do modutu Zastepstwa Plus,
™ rola Nauczyciel — dostep do modutu Dziennik, Asystent nauczyciela i Modutu dydaktycznego w zakre-
sie wynikajgcym z przydziatéw nauczyciela.
Nauczyciel majacy przydzielone zajecia w danym oddziale ma dostep do danych w zakresie:
- wypetniania tematéw swoich lekgji,
- sprawdzania obecnosci na swoich lekcjach,
- wystawiania ocen z prowadzonych przez siebie zaje¢,
- wpisywania uwag,
- tworzenia i publikowania zadan domowych,
- tworzenia i publikowania sprawdziandw,
- korzystania z Modutu dydaktycznego.

Nauczyciel, ktéry nie ma przydzielonych zaje¢ w oddziale, moze rejestrowac przeprowadzane spora-
dycznie lekcje (zastepstwa), fgcznie z wpisywaniem ocen, ale bez prawa wgladu w inne zajecia.
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Jesli nauczyciel jest wychowawcg, to ma petny dostep do dziennika swojego oddziatu, takze dokony-

wania wpisdw w zastepstwie innych nauczycieli, w tym wpisywania ocen.

= rola Pedagog — dostep w trybie odczytu do modutdw Sekretariat oraz Dziennik (tgcznie z danymi
wrazliwymi) z mozliwoscig wprowadzania danych wrazliwych, petny dostep z prawem zapisu do

dziennikéw pedagoga, do ktérych zostat przypisany.

=  rola Kierownik swietlicy — petny dostep do edycji informacji na wszystkich zaktadkach dziennika swietlicy,

= rola Gos¢ — dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik (czyli przegladania dziennika, poza danymi

wrazliwymi).

Logowanie do systemu

Aby zalogowac sie do systemu Dziennik VULCAN, nalezy uruchomié dowolng przeglagdarke internetowa, wpi-

sac adres systemu, a nastepnie klikngc¢ przycisk Zaloguj sie.

VULCAN

Zaloguj sie

#Swierszczyk” s UNIWERSYTET
co miesiac dostarczony

wprostdorak 360° dookota

dziennika
Edukacja na czasie.

a unikatowy cykl
rckich z Uniwersytetem

CENTRUM
KOMPETENCHI
YULCAN

WejdZ na nowy poziom

rozwoju kompetencji
kadry w szkole

Sprawd? >

W oknie logowania nalezy wprowadzi¢ e-mail i hasto.
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VULCAN

Prosze podac e-mail i haslo

Haslo

Zaldz konto | Przywréé dosten | Zmied haslo

Zaloguj sie >

<]

Polityka prywatnosci coo

Po zalogowaniu wyswietli sie ekran startowy, ktorego wyglad zalezy od roli w jakiej loguje sie uzytkownik.
W przypadku nauczyciela uruchomi sie modut Dziennik, a gdy zaloguje sie dyrektor zobaczy modut Nadzor
pedagogiczny.

Po zalogowaniu uzytkownik ma mozliwosé przejscia do modutu Zastepstwa Plus. W tym celu w module Nad-
z0r Pedagogiczny powinien rozwing¢ liste modutéw, dostepng w prawym gérnym rogu ekranu.

Eﬁfcllmk w :; -' ':(:1' ':(:ﬁ' A AA @ @’ Stencel Adam [AS] ¥

VU LCAN ZS0 50
Witaj, Stencel Adam [AS] :

Start
. N Wiadomosci Plus
Kalendarz ®© Notatnik s B8
Administrowanie
Brak informacji Prz; i ie Rady
Tablica Sekretariat
. PR . Dziennik
Ankiety H Uczniowie z najwy
Raporty wv Zastepstwa Plus
Zbliza sie termin uzupetnienia ankiety: SEMESTR 1
—— Asystent nauczyciela
Ankiety v Aktualnie przeprowadzane: 1 Uczed .
Uczen Plus
Zakonczono ankietg: Modut dydaktyczn
_ SEMESTR 2 ydaktyczny

Wzory dokumentow

Wyloguj
Uczen

Ogtoszenia

Uprawnienia

Na stronie startowej w jednym z kafli nalezy klikng¢ nazwe modutu Zastepstwa Plus.
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VULCAMN Stencel Adam - admin@uonet.pl (wylogui)

Dziennik - . 28 sierpnia 2023
IR 10:50
® Bazawiedzy > ’Vinformacje Wiadomodci Plus >

) ) Aktualizcja UONET+ zobacz zmiany
0 Aktual IZacje > wprawadzone w wydaniu 2311

Pobierz opis zmian > Administrowanie >

retariat >
&8 Samorzad szkol

Brak danych do wyswietlenia

gtoszenia

=

28,08.2023, Adam Stencel Uczen Plus >

Pilne!

Nadzér pedagogiczny >
Pilne spotkanie w temacie...

& Modut dydaktyczny >
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Podstawy pracy w module
Zastepstwa Plus

Modut Zastepstwa Plus przeznaczony jest dla uzytkownika, ktory bedzie zajmowat sie w szkole planowaniem
zastepstw dla nauczycieli i oddziatéw oraz dokonywaniem rozliczeniowych cyklicznych rozliczen statych go-
dzin ponadwymiarowych w utworzonych okresach, doraznych zastepstw oraz godzin dodatkowych. Dane na-
uczycieli oraz oddziatéw niezbedne do tworzenia zastepstw i odnotowywania nieobecnosci pobierane sg
z dziennikdw oddziatow szkolnych i przedszkolnych oraz dziennikdéw zaje¢ innych z modutu Dziennik. Plano-
wanie zastepstw jest oparte o plan lekcji i plan zaje¢ nauczycieli wprowadzonych do dziennikéw. Godziny do
rozliczen sg pobierane z dziennikdw, w ktérych zostaty uzupetnione odpowiednie wpisy.

Petny dostep do modutu Zastepstwa Plus ma uzytkownik, ktérej administrator przypisat role Operator ksiegi
zastepstw.

Informacje o zaplanowanych zastepstwach w dziennikach oddziatéw sg widoczne dla nauczyciela w module
Asystent nauczyciela w kalendarzu, natomiast informacje o zaplanowanych zastepstwach w pozostatych
dziennikach widoczne sg na stronie startowej na kaflu Plan zajec.
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Podstawy pracy w module Zastepstwa Plus

Budowa okna aplikacji

W oknie modutu Zastepstwa Plus mozemy wyréznié: wstazke (1), drzewo danych (2) oraz panel roboczy (3).
Drzewo danych nie zawsze wystepuje w oknie aplikacji.

CEUGNENTERECL-Gt  Rozliczanie godzin @ Raporty  Parameiry  Pomoc &  Stencel Adam [AS]

ﬂf} E: u Wiyloguj

=, Pomoc
Nauczyciele i i Miejsca Rejestr # Przejdz d
: jestr zejdz do
wakaty dyzurcw publikadi
- |

E[= Nauczyciele

CELRSLG LT Okresy nieobecnosc

F_é] Albatros Joanna [JA]
] €< |29.05-04062023 [F | >>»
F_é] Banasik Katarzyna [KB]

F_é] Bober Zbigniew [ZB] L

[ Bomba Dorota [DE] Godzina | Pora lekgji "‘z’g'ggzz'g':s"' wtorek, 30.05.2023 | $roda, 31.05.2023 D‘;*’_‘gg_":eo';_'s piatek, 02.06.2023 | s
F_é] Chrzanowski Mariusz [MC]

2 cisek Jolanta [1C] 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 ‘
|2 Czapla Bemadeta [BC] 08:00 1 78 78 4AL

F_é] Dabek Lestaw [LD]

[£ Dubiel Zenon [2D] 08:50-0%:35 08:50-0%:35 08:50-0%:35 08:50-0%:35
[/ Gotab Agata [AG] 2 8B 6B 6B 8B
2 Gotab Jadwiga 1G] 4 09:00

F_é] Gotab Jan [Go]

05:40-10:25 05:40-10:25 09:40-10:25 05:40-10:25 09:40-10:25
[£ Gérna Ewa [EG] 3 6B 481 4AL 8B 7B
Gruszezyhiska Graz G
& czyfiska Grazyna [ 10:00
F_é] Jezak Urszula [JE]
2 Jodlowiska Natalia [7] 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 1
ST 4 1BL 8B 1AL
F_é] Kaminski Damian [DK] 4 3
F_é] Kasprzyk Ewa [EK] Legenda:
Kobacki J ] - . " sx N L iesienie - lekcja ird jec
é }akco Znusz [dK][‘.' . Nieobecnosé nauczyciela/wakatu I nieobecnoét oddziatu/grupy/dziennika EES?[;&T"'E lekcja Zrddiowa/zajaciz
Kotakowska Wanda [WE N N -
[ Konrad Kazimierz [KK] 3 E:,Zcee?ée;fme - lekdja docelowa/zajeda [0 Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
4 b Ztazenie grup - wpis bazowy Ztaczenie grup - wpis dotaczany B 7miana zajed
—

Wstazka

Na wstgzce znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomoca ktérych mozna przetaczac sie pomiedzy wi-
dokami aplikacji lub wykonywac okreslone operacje. Narzedzia te w zostaty pogrupowane tematycznie
i umieszczone na pieciu kartach wstgzki. Przetgczanie pomiedzy kartami wstgzki odbywa sie za pomocg kart
Planowanie zastepstw, Rozliczanie godzin, Raporty, Parametry, Pomoc.

Na kazdej karcie wstazki, po prawej stronie, znajdujg sie: przycisk Wyloguj sie umozliwiajgcy poprawne wy-
logowanie sie z systemu, przycisk Pomoc uruchamiajgcy w kolejnej zaktadce przegladarki strone Bazy wiedzy
oraz przycisk Przejdz do, za pomoca ktérego mozna powréci¢ do wybranego modutu zalogowanego uzytkow-
nika. Widoczny jest takze dymek powiadomien, np. w wypadku gdy uzytkownik w roli Dyrektor bedzie miat
do zatwierdzenia wycieczke, bedg wprowadzone zmiany w planie tego uzytkownika, do wychowawcy zosta-
nie przestane usprawiedliwienie od rodzica.

Vvu LCAN s



Podstawy pracy w module Zastepstwa Plus

®' Chrzanowski Mariusz [MC]
o Wyloguj

# Przejdz do

Wiadomosd Plus

— Start
Sekretariat
Dziennik

Asystent nauczydela

Nadzor pedagogiczny

101064Az.1d

82 Chrzanowski Mariusz [MC]

Masz 1 nowa zmiane w planie, przejdz dalej o Wyloguj

-'.:‘ Pomoc
@4 Przejd? do

Masz 1 wycieczke przekazang do zatwierdzenia, przejdz dalej

Duze ikony na wstgzce umozliwiajg przetgczanie sie pomiedzy widokami modutu.

Na karcie Planowanie zastepstw mozliwe jest dodawanie i edytowanie zastepstw oraz nieobecnosci nauczy-
cieli i oddziatow (widok Lekcje). Na karcie Dyzury mozliwe jest planowanie zastepstw dyzuréw za nieobec-
nych nauczycieli. Tygodniowe plany zaje¢ nauczycieli, oddziatéw oraz plany miejsc dyzuréw mozna przegladac
w widoku Nauczyciele i wakaty, Oddziaty oraz Miejsca dyzuréw. W widoku Rejestr publikacji, mozna za-
twierdza¢ do publikacji wprowadzone zmiany dla uczniéw i rodzicéw.

RN E [t Rozliczanie godzin@ Raporty  Parametry  Pomoc

a9 & P B

Mauczydelei  Oddziaby Miejsca Rejestr
wakaty dyaurow publikadi

Na karcie Rozliczanie godzin mozliwe jest obliczenie i rozliczenie liczby godzin dodatkowych, doraznych za-
stepstw i godzin ponadwymiarowych przepracowanych przez nauczyciela.

Planowanie zastepstw Rozliczanie godzin [T T s Pomoc
A %
LY LD
Godziny Godziny
dodatkowe ponadwymiarowe

Karta Raporty umozliwia generowanie i sporzgdzanie wydrukéw raportéw nauczycieli i rozliczen.

Planowanie zastepstw  Rozliczanie godzin Parametry  Pomoc

e =

Raporty nauczydeli i Raporty
wiakatow rozliczen
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Podstawy pracy w module Zastepstwa Plus

Karta Parametry umozliwia edytowanie stownikéw i typowych sytuacji opisujgcych powody nieobecnosci
i zastepstw nauczycieli oraz definiowanie okreséw rozliczeniowych i ustalenie parametréw rozliczania.

Planowanie zastepstw Rozliczanie godzin ~ Raporty Pomioc

B & & & &

Showniki Sytuade Kryteria wyboru Okresy Parametry
typowe zastepoow rozlizeniowe rozliczania

Karta Pomoc umozliwia wyswietlenie pomocy do programu. Klikajgc poszczegdlne ikony uzytkownik ma bez-
posredni dostep do innych zrédet informacji: Podrecznika, Bazy wiedzy oraz Aktualizacji.

Flanowanie zastepsiw  Rozlizanie godzin @ Raporty  Parametry

© ©

Podrecznik Baza Aktualizadge
wiedzy

Drzewo danych

Panel z drzewem danych zawsze wyswietla sie po lewej stronie. Wybér gatezi drzewa powoduje zmiane za-
kresu danych wyswietlanych w panelu roboczym.

Drzewo mozna ukrywaé/pokazywaé za pomocy przycisku ze strzatkg H znajdujgcego sie na srodku prawe;j
krawedzi panelu z drzewem.

Panel roboczy

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Dane te prezentowane sg w postaci list lub tabel
zawierajgcych szczegétowe informacje. Listy w panelu roboczym mozna sortowac alfabetycznie rosngco lub
malejaco.

4 Dodaj i Druku

Nazwa Kod Uwzgledniaj godziny przy liczeniu nadgodzin =

# Zwolnienie lekarskie 2 T Sortuj rosngco
¥ Losowa nieobecnosc usprawiediwiona z

Al Sortuj malejaco
¥ Nieobecno$¢ nieusprawiediviona TroIpr

¥ Opieka nad dzieckiem Opieka Nie
# Urlop bezptatny Bezp Nie
# Uriop okolicznodciowy Okolicz Nie
# Urlop (Art. 65 KN) url Nie
¥ Delegacja Del Tak
# Egzaminy Egz Tak
# Konferencja metodyczna Konf Tak
¥ Wyceczka Wyc Tak

Obiekty tabeli oznaczone ikong moga by¢ edytowane poprzez klikniecie tej ikony.

Jesli w prawym dolnym rogu tabeli znajduje sie przycisk Zmien, to dane mozna modyfikowac. Klikniecie
przycisku powoduje wswietlenie odpowiedniego formularza, w ktérym wprowadza sie zmiany. Jesli dane
mozna usuwac, to w formularzu edycyjnym wyswietli sie przycisk Usun.
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Podstawy pracy w module Zastepstwa Plus

' 1
Edytowanie powodu nieobecnosc ]
Mazwa: * Egzaminy |
Kod: * Egz |
Uwzgledniaj godziny przy liczeniu nadgodzin: * |Tak |v ‘

 Zapisz == Usun &) Anuluj

Jesli do tabel mozna dodawaé nowe elementy, to nad tabelg, po lewej stronie, wyswietli sie przycisk Dodaj.
Klikniecie tego przycisku powoduje wyswietlenie pustego formularza, w ktérym wprowadza sie dane.

Dodawanie powodu nieobecnoscd

Mazwa: *

Kod: *

Uwzgledniaj godziny przy liczeniu nadgodzin: *

W Zapisz & Anuluj

W formularzach do wprowadzania danych pola, ktérych wypetnienie jest wymagane, oznaczane sg gwiazdka.
Jesli pole jest walidowane, to system informuje o btednych wpisach poprzez wyswietlenie kolorowego obra-
mowania pola. Po wskazaniu wyrdznionego pola wyswietla sie etykieta z komunikatem.

Dodawanie powodu nieobecnosd

Mazwa: *

Kod: #

Uwzgledniaj godziny przy liczeniu nadgodzin: 0O pole jest wymagane

W Zapisz & Anuluj
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Podstawy pracy w module Zastepstwa Plus

Wyszukiwanie

W celu wyszukania na liscie konkretnej pozycji mozna skorzystaé z pola Wpisz, by wyszukaé. Po wpisaniu
w tym polu ciggu lite, lista jest automatycznie zawezana do tych pozycji, ktore zawierajg podany cigg liter.

& Zwolnienie lekarskie L4

# Losowa nieobecnosc usprawiedliwiona Uspr
& Nieobecnost nieusprawiedliwiona NUspr
& Opieka nad dzieckiem Opieka
& Urlop bezplatny Bezp

Szybkie zaznaczanie danych

Aby zaznaczy¢ lub odznaczy¢ wszystkie dane nalezy klikng¢ ikone i wybra¢ odpowiednio: Zaznacz wszyst-
kie, Odwrdéc¢ zaznaczenie, Odznacz wszystkie.

&

w

@ .
“}¥  Zaznacz wszystkie

O &, oz -
237 Odwrdéé zaznaczenie

S1%  Odznacz wszystkie
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Konfigurowanie parametrow planowania zastepstw

Konfigurowanie parametrow
planowania zastepstw

W celu precyzyjnego opisania odnotowywanych zastepstw konieczna jest Scista kategoryzacja pewnych po-
je¢. Sg nimi np. powody nieobecnosci nauczycieli czy formy realizowanych zastepstw. Pozycje te pogrupo-
wane sg w tzw. stownikach i moga by¢ modyfikowane przez uzytkownika w celu dostosowania do wtasnych
potrzeb. Pozycje tych stownikéw powinny by¢ zdefiniowane przed rozpoczeciem planowania zastepstw. Przy-
pisanie pozycji stownikowych do konkretnych stownikéw pozwoli na automatyczne uzupetnianie odpowied-
nich pdl przez system.

Zarzgdzanie stownikami

W widoku Stowniki uzytkownik moze zarowno dodawad, jak i edytowac pozycje stownikowe. Wyjatek sta-
nowi stownik Formy ptatnosci, ktory jest stownikiem zamknietym.

Charakterystyka stownikow

Ponizej przedstawiamy krétka charakterystyke dostepnych stownikéw:

= Powody nieobecnosci — kazda nieobecnos¢ nauczyciela ma jakis powdd. Od powodu nieobecnosci
zalezy sposob jej uwzgledniania podczas rozliczania nadgodzin, np. nieobecnos¢ z powodu choroby
moze wptynac¢ na liczbe ptatnych godzin ponadwymiarowych, natomiast oddelegowanie nauczyciela
do udziatu w konferencji metodycznej nie powoduje takich konsekwencji. Przy powodach nieobec-
nosci, ktére nie powinny obnizac liczby godzin ponadwymiarowych, w kolumnie Uwzgledniaj godziny
przy liczeniu nadgodzin uzytkownik powinien wskazac¢ tak. Taki opis spowoduje, ze przy pobieraniu
godzin i nieobecnosci z dziennikdw, jezeli zostata zarejestrowana nieobecnosc¢ z takiego powodu, zo-
stanie pobrana liczba godzin z planu nauczyciela (czyli tyle godzin, ile nauczyciel miat realizowac¢ w da-
nym terminie),

VVULCAN s



Konfigurowanie parametrow planowania zastepstw

# Zwolnienie lekarskie

# Losowa nieobecno$¢ usprawiediwiona
¥ Nieobecnos¢ nieusprawiediiviona

& Opieka nad dzieckiem

Nazwa

Kod
L4
Uspr
NUspr
Opieka

Nie

Nie
Nie

Uwzgledniaj godziny przy liczeniu nadgodzin

¥ Urbp bezptatny Bezp Nie:
& urlop okolicznosciowy Okolicz Nie:
# Urlop (Art. 66 KN) url Nie
+ Delegacja Del Tak
# Egzaminy Egz Tak
# Konferencja metodyczna Konf Tak
¥ Wydieczka Wyc Tak

Formy zastepstwa — okreslanie przy kazdym zastepstwie jego formy umozliwia sporzgdzanie zesta-
wien statystycznych,

Formy ptatnosci — zastepstwo nauczyciela moze by¢ ptatne lub bezptatne. Pozycja Godzina do zlicze-
nia pozwala oznaczad te zastepstwa, za ktére sie nie ptaci, ale z jakichs powoddéw nalezy odnotowac
ich przeprowadzenie i mie¢ mozliwos¢ zsumowania ich liczby,

Skutki nieobecnosci — stownik ten zawiera okreslenia najczesciej wyswietlanych skutkdw zaktdcenia
realizacji planu lekcji. Moze by¢ uzupetniany o inne hasta, stosownie do potrzeb uzytkownika.
W pierwszej kolumnie zestawienia nalezy wprowadzi¢ stowny opis skutku nieobecnosci, a w drugiej
jego kod wykorzystywany podczas definiowania sytuacji typowych i na niektérych wydrukach,

Typy ptatnosci — stownik ten zawiera opisy rodzajow ptatnych godzin dodatkowych, ich kody oraz
przeliczniki okreslajgce sposéb ptatnosci. Przyktadowo, typowa godzina ponadwymiarowa ma prze-
licznik 1, ale godziny zaje¢ odbywajacych sie w nocy (dotyczy np. wychowawcdw w internacie) i nie-
ktdrych zajec¢ nauczania indywidualnego moga mie¢ przelicznik wiekszy niz 1.

Rozdziaty KB — zawiera liste typow jednostek wraz z przypisanym im rodzajem klasyfikacji budzetowe;.

Dodawanie pozycji stownikowej

Aby doda¢ pozycje stownika nalezy:

- Na wstazce klikng¢ ikone Stowniki i wybrac¢ stownik.
- Klikna¢ przycisk Dodaj.

- W wyswietlonym oknie wpisaé nazwe oraz kod nowej pozycji.

& Anuluj

o Zapisz

- Klikng¢ przycisk Zapisz. Nowa pozycja pojawi sie na lisScie w stowniku.
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Konfigurowanie parametrow planowania zastepstw

-
Aby edytowac pozycje stownikowa nalezy klikng¢ ikone &= przy danej pozycji, wprowadzi¢ zmiany i klikng¢

przycisk Zapisz. Istnieje mozliwosé anulowania wpisu — przycisk Anuluj i jego usuniecia — przycisk Usun.

Charakterystyka stownika sytuacji typowych

Kazda z pozycji stownika jest zwigzana z sytuacjg wystepujacg podczas planowania zastepstw. W takich typo-
wych sytuacjach mozna zazwyczaj okresli¢ najczesciej pojawiajgcg sie forme zastepstwa, skutek i powéd nie-
obecnosci lub tez forme ptatnosci. Stownik Sytuacje typowe zawiera liste takich typowych sytuacji, ktore sg
automatycznie uzupetniane w oknie dodawania czy edycji. Sg to:

= Forma ptatnosci:

- Zwykte zastepstwo — z tg pozycjg stownika wigze sie najczesciej wystepujacg forme rozliczenia.
Ustawiong wstepnie standardowa forma ptatnosci w tej sytuacji jest Ptatne.

- Zastepstwo za ostatnig lekcje — dotyczy sytuacji, gdy zastepstwo w oddziale przyjmuje nauczyciel
majacy ostatnig lekcje w tym samym oddziale i tego samego dnia. W takich wypadkach uczniowie
sg czesto zwalniani z ostatniej lekcji do domu, a za zastepstwo sie nie pfaci. Dlatego tez ustawiong
wstepnie standardowg forma ptatnosci w tej sytuacji jest Bezptatne.

- Nieobecny oddziat zastepcy — dotyczy sytuacji, gdy zastepstwo przyjmuje nauczyciel, ktory jest
wolny, poniewaz oddziat, z ktérym powinien mie¢ zajecia jest nieobecny w szkole (np. wyjechat
na wycieczke). W takim wypadku za zastepstwo nie przystuguje wynagrodzenie, wobec czego
ustawiong wstepnie standardowg formg ptatnosci w tej sytuacji jest Bezptatne.

- Ztaczenie grup lub oddziatéw — dotyczy sytuacji, gdy opieke nad grupg lub oddziatem nieobec-
nego nauczyciela, przejmuje nauczyciel, ktéry w tym samym czasie ma zajecia z inng grupg lub
oddziatem. W takim wypadku za zastepstwo nie przystuguje wynagrodzenie, wobec czego usta-
wiong wstepnie standardowg forma ptatnosci w tej sytuacji jest Bezptatne.

™ Forma zastepstwa:

- Zgadza sie przedmiot — dotyczy sytuacji, gdy zastepstwo przyjmuje nauczyciel, ktéry w dowolnym
oddziale uczy tego samego przedmiotu, co nieobecny nauczyciel. Ustawiong wstepnie standar-
dowg formg zastepstwa w tej sytuacji jest Z nauczycielem tego samego przedmiotu.

- Nauczyciel zna oddziat — dotyczy sytuacji, gdy zastepstwo przyjmuje nauczyciel uczacy jakiego-
kolwiek przedmiotu w oddziale, z ktéorym odbywa sie to zastepstwo. Ustawiong wstepnie stan-
dardowag forma zastepstwa w tej sytuacji jest Z nauczycielem uczagcym w oddziale.

- Zastepstwo przypadkowe — dotyczy sytuacji, gdy nauczyciel przyjmujacy zastepstwo nie uczy w
danym oddziale, ani tez nie uczy przedmiotu nauczyciela nieobecnego. Ustawiong wstepnie stan-
dardowg forma zastepstwa w tej sytuacji jest Zastepstwo przypadkowe.

= Powdd nieobecnosci — z tg pozycja stownika wigze sie najczesciej wystepujgcy powdd nieobecnosci
nauczycieli. Ustawionym wstepnie standardowym powodem nieobecnosci jest Zwolnienie lekarskie.

= Skutek nieobecnosci:

- Przeniesiono lekcje — dotyczy sytuacji, gdy lekcja zostaje przeniesiona na inny termin, w ktérym
prowadzi jg nauczyciel przewidziany w planie. Standardowo z takg sytuacjg zwigzana jest wyste-
pujgca w stowniku skutkéw nieobecnosci opcja Przeniesiona.
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Konfigurowanie parametrow planowania zastepstw

- Przydzielono zastepstwo — dotyczy wszystkich lekcji, dla ktorych na karcie Planowanie zastepstw
wskazano zastepce. Ustawionym wstepnie standardowym skutkiem nieobecnosci w tej sytuacji
jest Zastepstwo.

- Brak zastepcy na pierwszej lekcji — dotyczy lekcji, ktdre sg pierwsze w planie oddziatu i nie wska-
zano dla nich zastepcy. Ustawionym skutkiem nieobecnosci w tej sytuacji jest Uczniowie przy-
chodzg poéiniej.

- Brak zastepcy na ostatniej lekcji — dotyczy lekcji, ktore sg ostatnie w planie oddziatu i nie wska-
zano dla nich zastepcy. Ustawionym skutkiem nieobecnosci w tej sytuacji jest Uczniowie zwol-
nieni do domu.

- Nieobecny oddziat nauczyciela — dotyczy lekcji, na ktérej zaznaczono najpierw nieobecnosé¢ od-
dziatu, a nastepnie nieobecnos¢ nauczyciela. Ustawionym skutkiem nieobecnosci w tej sytuacji
jest Bez konsekwencji (nieobecny oddziat nauczyciela).

- Brak zastepcy na srodkowej lekcji — dotyczy lekcji, ktdre nie sg pierwszymi ani ostatnimi w planie
oddziatu i nie wskazano dla nich zastepcy. Ustawionym skutkiem nieobecnosci w tej sytuacji jest
Okienko dla uczniéw.

- taczone s3 grupy — dotyczy lekcji, na ktérych jako zastepce wskazano nauczyciela uczacego
w tym samym czasie inng grupe lub inny oddziat. Ustawionym skutkiem nieobecnosci w tej sytu-
acji jest Ztgczenie grup.

= Typ godziny ptatnej dla zastepstw — dotyczy lekcji, ktdrym przypisano ptatne zastepstwo. Ustawio-
nym typem godziny ptatnej dla zastepstw jest Zwykte zastepstwo.

Okreslanie kryteriow wyboru zastepcow

Uzytkownik ma mozliwosé okreslenia domyslnego zestawu kryteriow wyboru zastepcdéw, tzn. kryteriow, jakie
muszg spetniac¢ nauczyciele, aby pojawili sie oknie wyboru zastepcy za nieobecnego nauczyciela. Zaznaczenie
kilku kryteriow oznacza zgdanie ich jednoczesnego spetnienia. Mozliwe jest wyszukiwanie zastepcy, ktéry
spetnia jedno lub kilka z nastepujacych kryteriow:

= ma przynajmniej jedng lekcje w dniu — ma w danym dniu wtasne lekcje (chodzi o to, aby nie przy-
dziela¢ zastepstw nauczycielom, ktérzy w danym dniu nie majg lekcji w planie),

= ma okienko na wskazanej lekcji — ma we wiasnym planie lekcje przed i po tej lekcji, a lekcje, na ktérg
potrzeba zastepcy, ma wolng,

= ma okienko wynikajace z nieobecnosci oddziatu — nauczycielowi przepadta lekcja wskutek nieobec-
nosci oddziatu w szkole,

= ma lekcje skrajng ze wskazanym oddziatem — na wskazanej lekcji ma okienko i w tym samym dniu
ze wskazanym oddziatem ma lekcje skrajng — umozliwia to dorazng zamiane w planie, dzieki ktérej
mozna zwolni¢ ucznidw z ostatniej lekcji, pomimo ze nieobecnosé nauczyciela dotyczy srodkowe;j lek-
cji w planie oddziatu,

= konczy lekcje lub zaczyna po wskazanej — nauczyciel koriczy swoje lekcje bezposrednio przed lub
zaczyna je bezposrednio po wskazanej lekcji,

= uczy tego samego przedmiotu — nauczyciel uczy tego samego przedmiotu, ktérego uczy nauczyciel
nieobecny,

VVULCAN »



Konfigurowanie parametrow planowania zastepstw

= uczy we wskazanym oddziale — nauczyciel uczy dowolnego innego przedmiotu w danej klasie,

= ma nie wiecej godzin niz... — w danym dniu ma tyle (lub mniej) lekcji, ile podano.

Kryteria wyboru zastepcéw sg dostepne w oknie wyszukiwania zastepcéw, w trakcie planowania zastepstwa
i mozna wskazywac je dowolnie. W wartosciach domysinych nalezy ustawi¢ dwa podstawowe kryteria: Ma

przynajmniej jedng lekcje w dniu na tak, oraz ,Ma nie wiecej godzin niz” — nalezy wstawic¢ wartos¢ dopusz-
czalng w jednostce.

Aby zmieni¢ kryteria wyboru zastepcéw nalezy:
- Przej$¢ na karte Parametry do widoku Kryteria wyboru zastepcéw.
- Klikng¢ przycisk Zmien.

- Okresli¢ kryteria wyboru zastepcow i klikngé przycisk Zapisz.

Edycja kryteriow wyboru zastepoiw

Ma przynajmniej jedna lekcje w dniu: *

Ma okienko na wskazanej ek *

Ma okeenko wynikajgce 2 nieobecnosa oddziatu: *
Ma lekgye skrajng ze wskazanym oddzalemn: *
Konczy lekcje ub zaczyna po wskazanej: *

Uczy tego samego przedmiotu; *

£F f f F % %
<

Uczy we wskazanym oddziale: *

Ma nie wiecej godzin ni2: *

o
K3

Kryteria szczegdétowe powinny by¢ wskazane w trakcie planowania zastepstw.



Planowanie i ewidencja zastepstw

Planowanie i ewidencja zastepstw

Modut Zastepstwa Plus umozliwia prowadzenie przez caty rok ewidencji realizacji zajeé¢ wynikajgcych z planu
lekcji, tj. odnotowywanie:

=™ nieobecnosci nauczycieli i oddziatéw w szkole wraz z informacjami o powodach i skutkach tych nieo-
becnosci,

=  zastepcow za nieobecnych nauczycieli.

Kolorystyka pdl

Kazdy kolor pola, ktéry wyswietla sie w planie nauczycieli, oddziatéw, dziennikdw zajeé¢ innych, oddziatéw
przedszkolnych i grup wychowankdw ma swoje znaczenie. Nalezy zapoznac sie z legendg umieszczong ponizej
tabeli z planami obiektow.

EELLUENR-EACL ' Rozliczanie godzin ¢~ Raporty Parametry  Pomoc B*  stencel Adam [AS]
= ; | T n___‘ ? o Wyloguj
@ - ’ E 1 v + & Pomoc

Lekgie 7 Nauczycielei  Oddzialy Miejsca Rejestr & Przejds do
dyzurow publikagji

Plan nauczycieli i wakatdow : i Plan dziennikéw zajet innych | Plan oddziatéw przedszkolmych

€€ ||04.06.2023 |[E|| > | | wybierz nauczyciela/wakat » % [[] Nieobecni nauczyciele/nizobecne wakaty (@) Podwdine klikniacie powoduje L

. - Albatros Joanna Banasik Katarzyna Bober Zbigniew Chrzanowski .
Godzina Pora lekgji [JA] [KB] [ZB] Bomba Dorota [DB] Mariusz [MC] Cisek 1c
FY
08:00 i
2
09:00
3
10:00
4
11:00
5
12:00
6 -
Ll »
Legenda:
Nieobecnost nauczyciela/wakatu I nicobecnost oddziztu/grupy/dziennika ;ﬂésmﬁe"'e - lekcja Zrodiowa/zajecia
I s;zcee?éejl:me - lekda docelowa/zajecia I Zastepstwo nauczydiela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Zlgczenie grup - wpis bazowy Ztzzenie grup - wpis dotaczany B Zmizna zajec
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Nalezy zwrdci¢ uwage na oznaczenie:

zaje¢ prowadzonych w ramach wspomagania — WSP,

- zaje¢ $wietlicowych — Nazwa dziennika — DSw,

- zajeé pozalekcyjnych — Nazwa dziennika — DZ,

- zajec rewalidacyjnych— Nazwa dziennika — Drew,

- zaje¢ w grupach przedszkolnych — Nazwa grupy — DPrz,

- wycieczki — Wycieczka.

T e AIbatrE)JrsA]]oanna Ba
| Albatros Joanna [JA] |
08:00-08:45 08:0
1 5A|gr2 - WSP
08:50-09:35
2 5A - WSP
09:40-10:25 09:4
3 5A - W5SP
10:3
<

Vvu LCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

lowoduje uruchomienie okna zdarzenia.

frzanowski
riusz [MC]

Czapla Berng

Cisek Jolanta [1C] [BC]

06:00-08:00

Dziennik swietlicy
2022/23 - DSw

e e = T

1A

08:50-09:35
1A

09:40-10:25
1A

10:320-11:15
1A

Czyciele (L) Podwaine kilikniecie powodujg

E1 | Stencel Jolanta [JS] Stencel Adar

10:20-11:15

4A

11:20-12:15
7B

12:30-13:15
Lajecia
dydakiyczno-
W rOwWnawcze
jeryka polskiego -
[
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Norman Andrzej

Pora lekdji [AN] N
09:40-10:25
3 2AL |1
10:30-11:15
4 3AL|A
11:30-12:30 ¥1:30-12:15
Zajecia rewalidacyijne
g Anna Czekalska 5A - AL
DRew
6

lziatoww przedszkolnych

[ Nieobecni nauczyciele @

e

Sokdlt Barbara [BS] | Stencel

10:20-11:00 0:30-113
5_| "Jezyki" - DPr=

11:20-12:15 11:20-12:

aBlarl

12:30-13:

)

dwdd

AT

jezvka

VVULCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

v [ ] [] Nieobecni nauczyciele () Podwdine kikniecie
ryna S B
Bober Zbigniew [ZB]

08:00-14:55 08:00)
08:50)
09:40)
10:30)
Wycdeczka
11:20
==

Dodawanie nieobecnosci nauczyciela

Modut Zastepstwa Plus umozliwia rejestrowanie catodziennych nieobecnosci nauczycieli, nieobecnosci na
wybranej lekcji, a takze dodawanie nieobecnosci oddziatéw.

Zmiany dotyczace odnotowywania nieobecnosci, zastepstw i przeniesionych lekcji na zaktadce Plan nauczy-

cieli automatycznie zostang przeniesione na zaktadke Plan oddziatéw/dziennikéw zajeé¢ innych/oddziatéw
przedszkolnych/grup wychowankéw i odwrotnie.

Dodawanie catodziennej nieobecnosci nauczyciela

Aby dodaé nieobecnosé nauczyciela w danym dniu nalezy:
- Na karcie Planowanie zastepstw klikng¢ widok Lekcje.

- Przejs¢ na zaktadke Plan nauczycieli.

L4 4 2>
- Zapomoca przyciskow i wybrac dzien (lub rozwing¢ kalendarz i wskaza¢ wybrany dzien).




Planowanie i ewidencja zastepstw

EEL N ey T CINRNELE 100V Plan oddziatow | Plan dziennikdw zajed innych | Plan oddzialdw przedszkolmych
€<  |02.06.2023 @ >> | | wybierz nauczyciela/wakat v | X Nieohecni nauczyciele/nieobecne wakaty (@ Podwdine kliknigcie powoduje «
Joanna Banasik Katarzyna Bober Zbigniew Chrzanowski .
[KB] [ZB] Bomba Dorota [DB] Mariusz [MC] Cisek Jc
29 30 31 1) 2| 3 4 -
06 5 § 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
07| 19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 1 2
3 4 5 & 7 B 9 08:00-08:45 08:00-08:45 0B:00-08:4
B - W5P 2AL 4aL
08 Dzisiaj
| 08:50-05:35 08:50-05:35 08:50-09:35 08:50-05:35 08:50-09:3
2 SA - WSP B6A BB 3B
09:00
‘ 09:40-10:25 09:40-10:25 03:40-10:25 Y
] 3
Legenda:
Nieobecnost nauczyciela/wakatu I nicobecnosc oddzizhy/grupy/dziennika ;rmés?éféeme - lekeja Zrodiowa/zajecia
El:ceeﬁ'c',e.:':me - lekga docelowa/zajecia I Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczydiela/wakat
Ztzczenie grup - wpis bazowy Ztgczenie grup - wpis dotaczany I Zmiana zajed

Wyszukaé nauczyciela i dwukrotnie klikng¢ w pole w nagtéwku z jego nazwiskiem.

Najszybciej mozna wyszukac nauczyciela korzystajgc z okienka wyszukiwania — po wpisaniu kilku
liter system podpowiada osoby majgce taki cigg znakéw w imieniu lub nazwisku.

CEL N a2 RS 0 8 Plan oddzialdw | Plan dziennikow zajec innych | Plan oddziatow przedszkolmych

€€ |(02.082023 3 | »> Iw',fbierz nauczyciela/wakat

|a | |l Nieobecni nauczyciele/nisobeene wakaty (@ Podwdine kliknigcie powodu

Albatros Joanna

Godzina [IA]

Pora lekgji

Banasik Katarzyna

Chrzanowski

Bober Zbigniew
Mariusz [MC]

[KB] (28] Bomba Dorota [DB] Cisek J¢

06:00

W wyswietlonym oknie okresli¢ powdd nieobecnosci.

Data:
Nauczyciel:

02.06.2023
Bober Zbigniew [ZB]

Powdd nieobecnosci: Zwolnienie |ekarskie

Uwaagi:

© Anuluj

« Zapisz

Zapisac¢ zmiany. Nieobecnos¢ nauczyciela zostanie zaznaczona w planie odpowiednim kolorem.

Po najechaniu kursorem na dane pole wyswietli sie informacja z wpisem.

VVULCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

[l Tee sl Plan oddzolow | Plan daenniow zajed mnych | Pan oddzalow przedszioinych
€€ 3110202 [3 | »» Maicka Anna [AM] v % [[] Neobeminauczycie () Podwidjne kiknigcie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Godzina | Poralekji | Malicka Anna [AM] ‘ Maiinowska Paufina [PM] Matecka Pauina [MP] Melkowska Zofia [ZM] ""'“"E"t’:;‘“m """";:""‘]"“m' ""“r':"}"""“ ""’[',‘:gi'“'”‘“
A
08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45
1 2BL 24 4BJorl 4Blar2
08:00
08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-08:35 08:50-08:35
2 T 24 1AL|gr2 1BL|gr2 8Algr2
09:00
Deziefi: 31.10.2022
09:40-10:25 c2 09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25
3 4BL|bc Nauczycek: Maicka Anna [AM] 20L|gr2 28192 TAlgr2
Oddziak: 7A
Przedmiot: Chemia
10:00 Saa: chem
10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 1030-11:15 10:30-11:15
4 2BLbc Nauczyel jest nieobecny 3AL|gr2 3BLg2 7B|DZ 2BL|mi
Nauczyce!: Maicka Anna [AM]
Powdd nieobecnodc: Zwolnienie lekarsiie icy
T Skutek niesbecnosd: Okiznko dia uczniow 3y
: 113012015 11301215 11:30-12:15 11301215 11301215 11301215
s 8A by 4AL|gr2 4B |gr2 5A|DZ 3AL|gr2
1230-43:15 12:30:43:15 12304315 12:30-13:15
12:00 v
< >
Legenda:
Nieobecnosé nauczydela I nieobecnosé oddziahy/grupy/dziennia Przeniesienie - lekga Zrddiowa/zajeda Zrodiowe
[ Przenesienie - kekdja docelowa//zajeda docelowe I Zastepstwo nauczycel Zastepstwo za nauczycela
Zlaczenie grup - wpis bazowy Zhaczenie grup - wpis dolaczany I 7miana zzjed

Dodawanie nieobecnosci nauczyciela na wybranej lekcji

Aby dodaé nieobecnosé nauczyciela na wybranej lekcji nalezy:

- Na zakfadce Plan nauczycieli dwukrotnie klikngé w pole wybranej pory lekg;ji.

CELNETe W E R G Plan oddziatow | Plan dziennikéw zajed innych | Plan oddziatow przedszkolmych
€€ ||05.06.2023 [3 | >  Mitostowski tukasz [£M] ¥ | X Nieobecni nauczyciele/nizobecne wakaty (@ Podwdine klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
~ - . Mitostowski kukasz | Norman Andrzej Mowak Krystyna Orzel Magdalena Piotr
Godzina Pora lekgji Melikowska Zofia [ZM] EM] [AN] K] [Mo]
Torog 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-13:00 10:30-
4 r2 7B|DZ 2BL|mi
11:00
11:30-12:15 11:30-12:15 e
a "Misie” - WSP -
5 2 5A|DZ 3AL|gr2 DPrz
12:00 12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15
[ 3BL|DZ 3AL|ar1 5B|gr2
13:00 <mmm daiar smmm danr M
4 »
Legenda:
Nieobecnosc nauczyciela/wakatu B nieobecnodé oddziatu/grupy/ dziennika Przeniesienie - lekcja Zridtowa/zajecia Zrddiowe
0 Przeniesienie - lekda docelowa/zajecia docelowe I Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Ztzczenie grup - wpis bazowy Ztzczenie grup - wpis dofaczany B Zmizna zajed

- W wyswietlonym oknie zaznaczy¢, ze jest Nieobecnos¢, okresli¢ powdd i skutek nieobecnosci.
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Nieobecnosd

Data: 05.06.2023
Lekga: ]
Nauczyciel: Mitostowski tukasz [£M]
Nauczyciel wspomagajacy: brak
Oddziak: 5B|gr2
Przedmiot: Informatyka
Sala: inf_2
@ Zastepstwo ) Przeniesieniz

©) zlazenie grup (©) Zastepstwo ze zigczeniem grup

@ Zastepstwo z przeniesieniem

Powdd nieobecnosci: *

Skutek nieobecnosci: *

| Delegacid

Uczniowie zwolnieni do domu

Uwagi:
& Anulyj
- Zapisa¢ zmiane. Nieobecnos$¢ nauczyciela na lekcji zostanie zaznaczona w planie odpowiednim
kolorem.
Po najechaniu kursorem na dane pole wyswietli sie informacja z wpisem.
Mitostowski kukasz Norman Andrzej Nowak Krystyna Orzet Magdalena Pic
Melikowska Zofia [ZM
A [kM] [AN] [KN] [MO]
10:30-11:15 10:30-11:15 10:2
7B|DZ 2BL|mi
11:30-12:15 11:30-12:15
5A|DZ 3AL|gr2
12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15
3AL|grl 3BL|DZ 5B|gr2
Dzieri: 31.10.2022
Lekcja: 6
MNauczyciel: Mitostowski kukasz [£M]
13:20-14:05 13:20-14:05 Oddzial: 5B
Podziat: gr2
Przedmiot: Informatyka
1AL|DZ 1BL|DZ sala: inf_2
Nauczyciel jest nieobecny
MNauczyciel: Mitostowski kukasz [£M] >
Powdd nieobecnosd: Delegacja
Skutek nieobecnosd: Uczniowie zwolnieni do domu
SIS TG SN O T TV O S £ Ty
Zastepstwo za nauczyciela
I Zmiana zajec
VVU LCAN 0



Planowanie i ewidencja zastepstw

Aby edytowac nieobecnos¢ nauczyciela na wybranej porze lekcji nalezy dwukrotnie klikngé w pole z kodem

oddziatu, wprowadzic¢ zmiany i klikng¢ przycisk Zapisz (1). Istnieje mozliwo$¢ anulowania wpisu- przycisk Anu-

luj (2) i jego usuniecia-przycisk Usun (3), oraz cofniecia operacji — przycisk Cofnij (4).

\ ?

Data: 31.10.2022 -

Lekgja: 6

Nauczyciel: Mitostowski kukasz [EM]

Nauczyciel wspomagajacy:

Oddziat: 5B|gr2

Przedmiot: Informatyka

Sala: inf 2

©® Nieobecnose () Zastepstwo

Powdd nieobecnodci: * Delegacia v

Skutek nieobecnosci: * Uczniowie zwolnieni do domu i

Uwagi:

& Anuluj
Dodawanie kilkudniowej nieobecnosci nauczyciela
Mozna zarejestrowac kilkudniowga nieobecnos¢ nauczycieli zaréwno w zakresie dat jak i godzin. Dodania ta-
kiej nieobecnosci mozna dokonac przechodzac na ikone Nauczyciele i wakaty (1), zaznaczajgc w drzewku
konkretnego nauczyciela (2), a nastepnie zaktadke Okresy nieobecnosci (3) i klikajac na przycisk Dodaj (4).
@ VULCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

CEULWENTER-FECLEM  Rozliczanie godzin @+~ Raporty  Parametry  Pomoc &  Stencel Adam [AS]
. , o Wyloguj
28 o E;

-
», Pomoc

2a ]

Oddziaty Miejsca Rejestr i Przejdz do
dyzurcw publikagi

BB Nauczyciele Plan tygodniowny Okresy nieobecnosci (]
Albatros Joanna [JA] —

T, Dodaj = Drukuj
Banasik Katarzyna [KB] * ] 1]
Bober Zbigniew [ZB] t Poczatek okresu nie... | Koniec ckresu nieob... Zakres godzin Powdd nieobecnosci Skutek nieobecnosd Uwagi

Bomba Dorota [DB]
Chrzanowski Mariusz [MC]
Cisek Jolanta [JC]

Czapla Bernadeta [BC]
Dabek Lestaw [LD]

Dubiel Zenon [ZD]

Golab Agata [AG]

Golgh Jadwiga [1G]

Gruszczynska Grazyna [GG

© waaeese godan
Data od: * 31.10.2022 [ E
Data do: * 04.11.2022 E
Powod Zwolnienie lekarskie
niecbecnosd: *
Skutek nieobecnosci: | [ [
Uwagi:
W

< >

« Zapisz (3 Anuluj

() w zakresie dat @ w zakresie godzin

Data od: * 131.10.2022
Data do: * 31.10.2022 [
Dotyczy godzin od: = 113:30 [~ dao: 115:30 I

nieobecnosci:

Skutek nieobecnosci: | X

Uwagi:

< >

« Zapisz (Y Anuluj

VULCAN 3



Planowanie i ewidencja zastepstw

Dodawanie nieobecnosci oddziatu/oddziatu przedszkolnego przez caty dzie
wybranej lekcji

7 .

nina

Dodawanie nieobecnosci oddziatu/oddziatu przedszkolnego odbywa sie analogicznie jak w przypadku ewi-

dencjonowania nieobecnosci nauczyciela. Podobnie jak nauczyciel, oddziat moze by¢ nieobecny w szkole

przez caty dzien jak i na wybranej lekcji.

Aby zarejestrowac catodniowg nieobecnos$¢ oddziatu nalezy:

- Na karcie Planowanie zastepstw klikng¢ widok Lekcje.

- Przej$¢ na zaktadke Plan oddziatéw/Plan oddziatéw przedszkolnych.

- Dwukrotnie klikngé w pole w nagtéwku z nazwa oddziatu.

EELGWENTRECN =000  Rozliczanie godzin @+~ Raporty  Parametry  Pomoc 8% Stencel Adam [AS]
% 2 '__' | 20 ﬂ.a % ? Wyloguj
@ v -y ' m 1 y o +& Pomoc

Lekcje DyZury Nauczydele i Oddziaty Miejsca Rejestr # Przejdi do
wakaty dyZurow publikagi
ycieli | wakatd RGBT Plan dziennikow zajed innych | Plan oddziatow przedszkolmych
€€ ||05.06.2022 (3| »>» | @ Podwidine klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Godzina Pora lekgji 5B 6A 6B 7A 7B
0-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-02:45 08:00
1 JE GK] EG EK AZ
08100 LJE] [6K] [€6] [EK] (2]
0-09:35 08:50-09:35 08:50-05:35 08:50-09:35 08:50-0%:35 08:50
2 [As] [3E] [GK] [AM] [EG] |
09:00
0-10:25 05:40-10:25 05:40-10:25 05:40-10:25 05:40-10:25 05:40-10:25 05:40-10:25 0%:40
3 [Mw] [IR] [MR] [ZB] [EM] [EK] [3K]
10:00
0-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30
4 [Kw] [uP] [Mw] [MK] [AZ] [ZMm] [R]
11:00
T - o - - s
Legenda:
Nieobecnosé nauczycielz/wakatu B nieobecnod oddziatu/grupy/ dziennika Przeniesienie - lekcja Zradiowa/zajecia Zrodtowe
Przeniesienie - lekdja docelowa/zajeda docelowe I Zastepstwo nauczydiela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Ztzczenie grup - wpis bazowy Ziaczenie grup - wpis dotaczany B Zmizna zajed

Vvu LCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Flanowanie zastepstw Rozliczanie godzin ¢+~ Raporty  Parametry Pomoc 8% Stencel Adam [AS]
3 . ;e 'y _ & _
5= M 2ag ég c [i7 % o Voo

&I ~ ] ¥ 1 4 ~ », Pomoc
Lekcje Dyyzury Nauczydele i Oddziaty Miejsca Rejestr # Przejdi do
wakaty dyzurcw publikadi

Plan nauczycieli i wakatow | Plan oddziatow | Plan dziennikdw zajed inmych [ ET T G e DI TPl v 0 [ a)

€€ | 05.06.2023 (3| »» | @ Podwdine klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.

Godzina [ 5_1"Jezyki"” a "Krasnoludki” a "Misie" a "sowki”
6700 07:00-10:30 | 2 "Krasnoludki”
08:00
[ku]
09:00
10:00 10:30-11:00 10:30-13:00
[Bs]
11:00-15:00
11:00 [Ku]
Legenda:
Nieobecnosc nauczyciela/wakatu B nicobecnod oddziatu/grupy/ dziennika Przeniesienie - lekcja Zridiowa/zajecia Zradiowe
Przeniesienie - lekdja docelowa/zajeciz docelowe I Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Ztaczenie grup - wpis bazowy Ztaczenie grup - wpis dofaczany I Zmizna zaje¢

- W wyswietlonym oknie uzupetnic puste pola.

|

Data: 28.10.2022

Oddziat: 7A

Grupa: = Caty oddziat v
Mieobecnosd: = catodzienna v
Powdd: * Spotkanie ze Strazg Pozarng 7
Uwagi:

 Zapisz & Anuluj

- Zapisac¢ zmiane. Nieobecno$¢ oddziatu zostanie zaznaczona w planie oddziatu odpowiednim kolorem.
Po najechaniu kursorem na dane pole wyswietli sie informacja z wpisem.
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Plan nauczycieli | wakatow [EELEGGSELTT  Plan dziennikdw zajed innych | Plan oddziatow przedszkolnych

€< | 05.06.2023 @ »> (@ Podwdjne kliknigcie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Godzina Pora lekgji 5B 6A 6B 7B
0-08:45 08:00-08:45 08:00-02:45 08:00-08:45 o08:00
1 JE Gl EG. A7
05:00 LJE] [GK] (€G] [AZ]
0-05:35 08:50-09:35 08:50-0%:35 08:50-0%:35 08:50
2 [As] [3E] [GK] [EG] |
09:00
0-10:25 09:40-10:25 03:40-10:25 03:40-10:25 03:40-10:25 03:40
3 [Mw] [R] [MR] [ZB]
10:00
0-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30
4 [Kw] [UP] [Mw] [MK] -
Dzien: 05.06.2023
11:00 Lekgja: 4
Nauczyciel: Ziober Adam [AZ]
0-12:15 11:30-12:15 11:30-12:15 Oddziat: 74 11:30
5 [EG] [DE] [ZEB] Przedmiot: Religia
Sala: 11
12:00 0ddziat jest nieobecny
0-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15 Powdd nieobecnosci: Spotkanie ze Straza Pozarna 12:30
- o oo ~ = T ,
Legenda:
Mieobecnosc nauczyciela/wakatu I nieobecnos¢ oddziatu/grupy/dziennika Przeniesienie - lekcja Zradiowa/zajecia Zradiowe
[ Przeniesienie - lekda docelowa/zajedia docelowe I Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Ztgczenie grup - wpis bazowy Ztaczenie grup - wpis dofaczany Bl Zmizna zajed

W analogiczny sposéb mozna dodac nieobecnos¢ oddziatu na wybranych lekcjach w danym dniu.

() w zakresie dat @ w zakresie godzin

| 31.10.2022

31.10.2022

* | 1. 08:00 - 08:45 do: 3.09:40 - 10:25

Aby dodaé nieobecnosé oddziatu na jednej lekcji nalezy:

- Na zakfadce Plan oddziatéw dwukrotnie klikngé¢ w pole wybranej pory lekcji oddziatu.



Planowanie i ewidencja zastepstw

Plan nauczyciei | wakatdw

CELG L nE VY Plan dziennikdw zajed innych

Plan oddziatéw przedszkolmych

<< | |05.06.2023 @ »> (@ Podwdine kliknizcie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Godzina Pora lekcji | 6B 7A 7B BA 8B
08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45
1 EG. A7 D 15
05100 (€G] [AZ] [DK] 5]
08:50-03:35 08:50-03:35 08:50-09:35 08:50-03:35 08:50-03:35
2 [GK] [EG] [EM] [EK] [35] [MP]
09:00
09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25
3 [ZE] [3K] [DE] [AZ]
10:00
10:30-11:18 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15
4 [MK] [2M] [R] [KE] [EK] [KK]
11:00
11:30-12:15 11:30-12:15 11:30-12:15 11:30-12:15 11:30-12:15
5 [ZB] [35] [AM] [Hs] [B3]
12:00
12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15
= ) o = s ,
Legenda:
Nieobecnost nauczyciela/wakatu B nizobecnosé oddziatu/grupy/ dziennika Przenigsienie - lekcja Zradiowa/zajecia Zridlowe
Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia docelowe I Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Ztzczenie grup - wpis bazowy Ztzczenie grup - wpis dofaczany B Zmizna zajed

- W wyswietlonym oknie uzupetnié¢ powdd nieobecnosci oraz wpisa¢ ewentualne uwagi.

a
Data: 31.10.2022
Lekgja: 4
Nauczyciel: Banasik Katarzyna [KB]
Nauczyciel wspomagajgcy:
Oddziat: 8A
Przedmiot: Historia
Sala: 12
Powdd: = |Akcja "Sprzatanie Swiata" s
Uwagi:

W Zapisz (Y Anuluj

- Zapisa¢ zmiany. Nieobecnos¢ oddziatu na wybranej godzinie zostanie zaznaczona w planie od-

dziatu odpowiednim kolorem.

Po najechaniu kursorem na dane pole wyswietli sie informacja z wpisem.

Aby edytowad nieobecnos$¢ oddziatu na wybranej lekcji nalezy dwukrotnie klikngé w pole z pora lekcji, wpro-

wadzi¢ zmiany i klikng¢ przycisk Zapisz. Istnieje mozliwo$é anulowania wpisu — przycisk Anuluj i jego usuniecia

— przycisk Usun lub Cofnij.

VVULCAN
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Dodawanie kilkudniowej nieobecnosci oddziatu

Aby dodaé nieobecnosé oddziatu na kilka dni (np. wyjazd na zielong szkote) nalezy:
- Na karcie Planowanie zastepstw klikng¢ widok Oddziaty.
- W drzewie danych zaznaczy¢ wybrany oddziat.
- Wskazad zaktadke Okresy nieobecnosci.

- Dodac planowang nieobecnosé i klikngé¢ przycisk Zapisz.

EENEAETITRC R Rozliczanie godzin++ Raporty  Parametry  Pomoc

B % = BEY % B

Lekcje DyZury Nauczyciele i [ALGRERY Miejsca Rejestr
wakaty dyzurdw publikadji

BEOddziah« - W Okresy nieobecnosci

& Stencel Adam [AS]
o Wyloguj
,y

*, Pomoc
# Przejdz do

1A
. =4k Dodaj

Drukuj

2A
28
3A
= Nieobecnosé: * @ w zakresie dat () w zakresie godzin

Poczatek okresu nieobec Koniec okrasu nisobecno Zakres godzin Powdd nieohecnosci

]2

A Data od: * [

=]

EE:]

Data do: ™ |

[

[ sa

B Powidd nieshecnosci: |

|v|

6A Uwagi:
]
7A \
7B
84

£ 8B
B 1A
B 18L
[ 2a

261  Zapisz

© Anulyj

£ 380
=

Uwagi

37
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Flanowanie zastepstw Rozliczanie godzin Raporty  Parametry  Pomoc

Mz
~

Lekde Dyzury

_I'_’“ _.I
I~ )
Nauczydele i
wakaty

== 0ddziaty
1A
1B
24
2B

3

15 38
2 38
[ 4a
EE:
[ 5a
= sB
ER
2 &8
E 7a
2 78
£ 8a
2 88
2 1AL
E 18L
[ 2aL
2 2L
2 3aL
2 38L
EE"S
2 4BL
2 1a7

8% Stencel Adam [AS]
o B Wyloguj
Za. -‘,‘ Pomoc
Oddziaty Miejsca Rejestr # Przejdi do
dyzurow publikagi
CELRTLT LT Okresy nieobecnosc
€< ||05.06-11.062023 |3 | >>
q - poniedziatek, - czwartek, -
Godzina Pora lekgji 05.06.2023 wtorek, 06.06.2023 | sroda, 07.06.2023 08.06.2023 piatek, 09.06.2023
08:00-08:45 -
Edukacja
1 wezesnoszkolna
08:00 N
08:50-09:35
2 o 1-3
Dzien: 07.06.2023
09:00 Lekda: 2
Nauczyciel: Jodiowska Natalia [N1]
Oddziat: 3a
Przedmiot: Edukacja wzesnoszkolna
Sala: 5
3 Oddziat jest nieobecny ﬁ]
Powdd nieobecnosc: Wydeczka do Wroctawia 1
10:00 |
‘ 10:30-11:15
| Edukacja -
4 »
Legenda:

Nieobecnost nauczyciela/wakatu

Przeniesienie - lekdja docelowa/zajecia
docelowe

Zlzzenie grup - wpis bazowy

I nieobecnoit oddziatu/grupy/dziennika

I 7astepstwo nauczyciela/wakatu
Ztaczenie grup - wpis dofgczany

Przeniesienie - lekdga Zridiowa/zajecia

irddiowe

Zastapstwo za nauczyciela/wakat

B Zmiana zajec

Jezeli w Dzienniku w widoku Wycieczki wycieczka zostanie zaplanowana, a nastepnie zostanie zatwierdzona przez

dyrektora, informacja o nieobecnosci oddziatu jest przenoszona automatycznie do modutu Zastepstwa Plus.

Analogicznie, jak w wypadku nauczycieli, mozna rejestrowac nieobecnosc¢ w zakresie dat, a takze w zakresie

godzin.

Zaplanowanie zastepstwa dla nauczyciela

Lekcje realizowane w ramach nauczania indywidualnego sg wyrdznione kolorem.

VVULCAN
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Roziczanie qodzn -~ Raporty  Parametry  Pomoc
18
=,
0dd
€ w0202 3 » v % [C] Neobeoninauczyoele () Podwdjne kiknisce powoduje uruchomienie okna zdarzena.
N - _ = Gruszczyriska = Jodtowska Natala =~ Kamiriski Damian Kobackilanusz  Kolakowska Wanda =~ Konrad Kazimierz
Godzina Pora ji | Gotab Jai 1G] Golab Jan [Go] Goma Ewa [EG N Jeiak Urszula [J Kas Ewa [E
kg iab Jadwiga [J6] ab Jan [Go] [EG] Grazyma [6G] [E] ] DK przyk Ewa [EK] K] [WK] [KK]
08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35
2 B y;: 64 3A 8L 8Ajgr2 8 8AJgrt
09:00
08:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:35 09:40-10:25
3 i 58 3A 3BLImi TAlg2 A Algr
10:00
10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-41:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15
4 L) 6A|IND 10:4513:45 n 7Blart BL 48|t
11:00
11:30-412:15 1304215 11:30-1%15 11:30-12:15
5 AL 3BL BL 2AL|grt
Daennk Swieticy
12:00 12301315 2022/23 - Dsw
6 kL
13:00 13:2034:05
<
egenda:
Nieobecnodé nauczydela I Neobecnosé oddzishu/grupy/dzennia Przeniesienie - ekdja Zrédiowa/zajeca Zridlowe
Przeniesienie - kekga docelowafzajeca docelowe Zastepstwo nauczydels Zastepstwo za nauczycel
Zlgczenie grup - vipis bazowy Zfaezenie grup - wps dofaczany B zmiana zzjec
ULCAN sp. z 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747

.z

Aby zaplanowad zastepstwo nalezy przejs¢ na karte Planowanie zastepstw — widok Lekcje, na zaktadke Plan
nauczycieli i wskaza¢ odpowiednig date.

Zeby szybko wyszuka¢ nauczycieli nieobecnych w wybranym dniu nalezy:

- Zaznaczy¢ opcje Nieobecni nauczyciele nad tabelg.
Kolumny z nauczycielami, u ktérych zarejestrowano nieobecnos$é zostang wyswietlone na poczat-

kowych pozycjach z lewej strony tabeli.

Raporty  Parametry  Pomoc
« 322 G v x Niegbecni nauayoekl @ Podwijne Kikniccie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
. . AlbatrosJoanna  Banask Katarzyna / Bober Zbigniew Bomba Dorota Chrzanowski Czaph Bernadeta N
Godzina Pora ji - Cisek Jolanta [1C bek Lestaw Dubiel Zenon [ZD] b Agata [AG
ek pa] [xe] 28] [08] Mariusz [MC] bl [Bc] D (o] 2] Golab Agata [AG]
08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45
1 AL 48L 1A 54l gr2
08:00
500035 08:50.00:35 08:5009:35 08:50.00:35 08:50-00:35 08:50.00:35
2 4AL 4BL 1A A 1AL|grt 1BLjgri
09:00
09:40-10:25 09:40-1025 09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25
3 1BL 68 8a e ARz 4B 241 grl 2BL|gri
10:00
10:30-11:15 10:30-11:15 10:3011:15 10:30-15:15
a A 1BL 3AL|grt 3BL|grt
11:00
113012115 11:30-1215 1301215 11:301215 11301215
3 1AL ;] 6A 4ALlgrl 4BLlgri
Dzienni $vieticy
2022/23 - DSw
12:3013:15 12301315 12301315
12:00
<
Legenda:
Nieobenosét nauczycela B nicobecnogc oddziahy/grupy/dziennia Przeniesienie - kkgja Zridiowa/zajeca Zradiove
Przeniesienie - kkcja dooelowa/zajeca docelove Zastepstwo nauczycela Zastepstwo za nauczyciels
Zfaczenie grup - wipis bazowy Ziaczenie grup - vipss dolaczany Bl zmena zajec
VULCAN sp. 7 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747

:mo30B6Az.d puesRIqod £ |
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nie godzin - Raporty  Parametry
»
<« e 3 7] Nieobecni nauczycie| () Podwijne Kikniscie powoduje uruchomienie okna zdarzenia. g
5
- - Milostowski tukasz|  Albatros Joanna | Banask Katarzyna | Bober Zbigniew | Bomba Dorota Chrzanowski Czapla Bernadeta . F
Godzina Pora i | Mabicka Anna - Cisek Jolanta [IC] bek Lestaw Dubiel Zes =
== - M) oAl xB] iz8] o8] Mariusz [MC] el 8] . — 3
E
~ 5
08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 "l;'
1 28L 4B|gr2 AL 4BL 1A Al 2
08:00 =
5
3
5
08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-08:35 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-08:35 z
2 A 8Ajgr2 am 4BL 1A an 1AL|grl E
09:00
09:40-10:25 00:40-10:25 00:40-10:25 09:40-10:25 00:40-10:25 09:40-10:25 00:40-10:25
3 4BL|bc 7Algr2 1BL B 8A 09:50-13:50 18 20 gr1
10:00
10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:38-11:15
4 2B |be 2BL|mi an 1BL 3AL|grl
11:00
11:30-412:15 11:30-12:15 11:30-12:15 1:3012:15 11:30-12:15 1:3012:15
s 8A 3ALIg2 1AL 8 6A 4ALlgrd
Deiennk $wieticy
2022/23 - Déw
12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15
12:00 v
< >
Legenda:
Niesbeanodé nauczyciela B Nieobecnos¢ oddziatu/grupy/dzennika Przeniesienie - kekcja Zrédiowa/zajecia #rédowe
Przeniesienie - kkcja docelowa/zajeda docelove | Zastepstwo nauczydela Zastepstwo za nauczyciel
Zlaczenie grup - wpis bazowy Zlaczenie grup - vips dolgczany Il Zmiana zajed
VULCAN sp. 7 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747
e

- Klikng¢ dwukrotnie w polu lekcji, na ktorej chcemy zaplanowac zastepstwo.

- W wyswietlonym oknie zaznaczy¢ Zastepstwo.

Data: 31.10.2022 -
Lekgja: 2
Nauczyciel: Malicka Anna [AM]
Nauczyciel wspomagajacy:
Oddziat: 7A
Przedmiot: Chemia
Sala: chem
(7) Nieobecnosc | Zastepstwo I
Powdd nieobecnosci: Zwiohienie lekarskie v
Zastepca: * v |x |0
Przedmiot: * Chemia v
Skutek nieobecnosci: *
Sala: chem v x| @
Forma zastepstwa: *
Forma platnosci: *
Typ platnosci: *
Uwagi:
v
 Zapisz 4= Cofnj == Usun & Anulyj

- Zlisty rozwijalnej wybra¢ powdéd nieobecnosci.
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- W polu Zastepca wskazac¢ z rozwijalnej listy imie i nazwisko nauczyciela, lub klikngé¢ ikone

i doprecyzowac kryteria wyboru zastepcow.

[¥] Ma przynajmniej jedng lekcje w dniu [T Ma lekcje skrajng ze wskazanym oddzialem W1 Uczy wie wslazanym oddzize
[¥] Ma okienko na wiskazane] kkcji [ Koficzy lekcje przed b zaczyna po wskazanej [¥] Ma nie wicej godzin niz 6
™ Ma okienko wynikajace z niecbecnoso oddzialu [ uczy tego samego przedmiotu T Pokaz veszystioch
‘ Godzina  Poralekgi | Maiida Anna [AM] ""'""’[':]_"" Ziober Adam [AZ]
~
07:00
08:00-08:45 08:00-08:45
08:00 1 B 7B
08:50-09:35
2 7A
09:00
09:40-10:25 09:40-10:25
3 1A 88
10:00
103041115 10:30-11:15
4 88Jgrt 7A
TED 11:30-12:15 11:30-12:15
5 3ALjgrt 1BL
12:00 12:30-13:15 12:30-13:15 v
<IN B >
Legenda
Nieobecnog¢ nauczyceia I neeobecnodt oddziztuforupy/dziennia Przeniesienie - lekgja rddiowa/zajeca rdiowe
[ Przeniesienie - lekgia docelowa/zajeca docelowe I Zastepstwio nauczycels Zastepstwo za nauczyciela
Ziaczene arup - vipis bazowy Ziaczenie arup - wis dofaczany I 7miana zaiec
O Anuij

Mozna sprawdzi¢ inne opcje, zmieniajgc kryteria.

przynajmie] jedng ekcje w dniu [ Ma lekcje skrajng ze wiskazanym oddzialem ¥ Uczy we wskazanym oddzide
T M okenko o wekazane] Eke) __Kuv'\mvhkrjqprmjhbmympﬂwskalam]l | Marie viece godznriz 6
[ Ma okienko wynikajace  niecbecnodd oddaalu " Uczy tego samego przedmiotu " Pokaz wszystkich
Godiina  Porakekcji  Malicka Anna [AM] ""“[‘h'ﬁ"""'“ 'f;']‘"i“ Rybak Jan [JR]
A
07:00
08:00 !
DB:50-09:35
2 A
09:00
09:40-10:25 08:40-10:25 09:40-10:25
3 3BL|be A 5BIDZ
10:00
10:30-11:15 1030-11:15 1030411:15
1 6A n 7B|CH
ED 11301215 13042:15
5 2Bl bc SAICH
12:00 12:30-13:15 12301215 12304315
6 1BLJbc 8 TA|CH .
I
< >
Legenda:
Nieabecnos¢ nauczycela [ nieobecnost oddzishuf grupy/dziennia Przeniesenie - kekgja Zrodlowa/zajeda rddiowe
[ Przeniesiene - kekja doceloviafzajeca docelowe [ Zastepstwo nauczydela Zastepstwo za nauczycela
Zlaczenie grup - wps bazowy Tlgczenie grup - wpis dolaczany I 7miana zaiet
© Anuj

W oknie wyswietlg sie nauczyciele wybrani na podstawie kryteriéw. Odpowiednia pora lekcji jest
wyrézniona ramka.

Aby wyswietlali sie wszyscy nauczyciele nalezy zaznaczy¢ opcje Pokaz wszystkich.
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Pokaz wszystiich
. - Banasik Katarzyna ~ Bober Zbigniew ~ Bomba Dorota Chrzanowski Czapla Bemadeta .
Godzina Pora Malicka Anna [AM! B Cisek Jolanta [C] bek Lestaw Dubiel Zenon
lekgji [AM] [KB] [0B] Mariusz [MC] [ [BC) g [Lo] [z0] ‘ Golg
07:00
08:00-08:45 18:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45
1 4N 4BL s SA|gr2
08:00
08:5009:35 08:50-09:35 08:50-08:35 08:50-09:35 08:5009:35 08:50-09:35 08:50-09:35
2 AL 48L 1A A 1ALgrl 18L[gr1
09:00
09:4010:25 09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-18:25 09:40-10:25 08:4010:25
3 1BL 68 A EaTHET 48 2AL|grl 2BLart
10:00
103011115 1030-11:15 1030411:15 103011115
4 8A 1BL 3AL|grl 3BLjgrt
11:00
11:3042:15 11301215 11301215 11301215 11:3012:15
5 1AL 6B 6A 4ALjorl 4BLjgrt
Daiennk $wieticy
222091 - N
>
Legenda:
Nigobecnosé nauczyciela I nicobecnoét oddzish/grupy/dziennica Przeniesienie - ekda fridlovia/zajeci Zrodiowe
[ Przenesiene - lekcja docelwafzajeda docelowe I Zastepstwo nauczydela Zastepstwo za nauczycela
Ziaczenie grup - wois bazowy [ Ziaczenie grup - v dofaczany I Zmiznz zzied
© Anuig

- Po wybraniu nauczyciela nalezy klikng¢ w polu otoczonym zielong ramka (wskazanie nauczyciela

na zastepstwo). Nastgpi powroét do okna dodawania.

- Jeslijest taka potrzeba, zmieni¢ przedmiot, forme zastepstwa, forme ptatnosci oraz typ ptatnosci.

Typ ptatnosci: *

Uwagi:

| Zwykie zastgpstwo

~
Data: 31.10.2022
Lekcja: 2
MNauczyciel: Malicka Anna [AM]
Nauczyciel wspomagajgcy:
Oddziak: 7A
Przedmiot: Chemia
Sala: chem ‘

|

() Nieobecnogd @ Zastepstwo ) Przeniesienie () Zastepstwo z przeniesieniem
) Podziat na grupy () Ziaczenie grup () Zastepstwo ze ziaczeniem grup Zmiana zajed - przeniesienie lekcji skrajnej
Powdd nieobecnogci: * | Zwolnienie lekarskie e
Zastepca: * |Prz§ta{ Urszula TUP] =B8]
Przedmiot: * Biologia b ]
Skutek nieobecnosci: Zastepstwo v
Sala: |chem |" ’(‘ [ ]
Forma zastepstwa: * |Z nauczycielem uczacym w oddziale |v|
Forma platnosci: * | Dodatkowo ptatne |v |

o |t

-

w Zapisz Q) Anulug

- Klikng¢ przycisk Zapisz.

- Pole lekcji u nieobecnego nauczyciela zmieni kolor i zostanie uzupetniony wpis, z ktérym mozna

sie zapoznac po najechaniu na pole kursorem.

VVULCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Plan nauczycieli Plan oddziatow Plan dziennikow zajec inmych Plan oddziatow przedszkolmych

€< 31.10.2022 /. >> ~ | Nieobecni nauczyciele @ Podwdine kiknigcie powo
- — Mitostowski tukasz Albatros Joanna Banasik Katarzyna Bober Z
Godzina Pora lekcji Malicka Anna [AM] [EM] [3A] [KB] [z
08:00-08:45 02:00-08:45 08:00-08:45
1 2BL 4B |gr2 AL
08:00

08:50-09:35 08:50-09:35
2 8A|gr2 EV.
09:00

Dzieri: 31.10.2022
09:40-10:25 Lekcja: 2 10:25 09:40-10:25
3 4BL|p Mauczycdel: Malicka Anna [AM] 1BL &l
Oddziak: 7A

Przedmiot: Chemia
10:00 Sala: chem

10:30-11:15 11:15 10:30-11:15
a 2BLIE Mauczyciel jest nieobecny i zaplanowane jest zastepstwo 8A 1Hg

Mauczyciel: Malicka Anna [AM]
Powdd nieobecnosci: Zwolnienie lekarskie

Zastepca: Przystat Urszula [UP]

11:00 - i i
11:30-12-15 Forma zastqps:t\.}:a. Z nauczycielem uczgcym w oddziale 12:15 11:30-12:15
Forma platnosci: Dodatkowo platne
5 BA Typ platnosc: Zwykle zastepsbwo 1AL &l
Skutek niecbecnosci: Zastepstwo
I [
12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15
12:00
<
Legenda:
MNieobecnosc nauczyciela I nNieobecnosc oddziatuf grupy/ dzien
Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia docelowe [ Zastepstwo nauczyciela
Zigczenie grup - wpis bazowy Zigczenie grup - wpis dolgczany

WVULCAN Sp. 7z 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747

- U nauczyciela zastepujgcego pojawia sie wpis na zielonym tle, zawierajgcy opis zdarzenia — po
najechaniu na nie kursorem mozna sie zapoznac ze jego szczegdtami.

Plan nauczycieli Plan dziennikdw zajed innych Plan oddziatdw przedszkolnych
« < 31.10.2022 = > Przystat Urszula [UP] | [] Nieobecni nauczyciele @B Podw
- = Przystalt Urszula Pszczolkowska Ranarska Monika Rojek Marz]
ETIETE FEEELEIET el Katarzyna [KP] Ml [RO]
08:00-08:45
1 SAlgrli
0800
08:50-09:35 08:50-09:35
2 A 3B
09:00 Zaplanowane jest zastepstwo za
09:40-10:-25 Dzren_: 31.10.2022
Lekcja: 2
3 3BLlbc MNauczyciel: Malicka Anna [AM] A
Oddziat: 7A
10:00 Przedmiot aktualny: Biologia
- 10:20-11:15 Sala aktualna: chem s
Skutek niecbecnosci: Zastepshwo
4 (ST | T | 3A
1100 | I
11:30-12:15 11:30-12:15
s 2BL|bc 1B |
| |
12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15
A12:00
<
| egenda:
Mieobecnosc nauczyciela B nieobecnosE o
Przeniesienie - lekcja docelovwa/zajecia docelowe [ Zastepstwo nal
Zitaczenie grup - wpis bazowy Zlaczenie grup
VUL CAN Sp. 7 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747F

Zastepstwo mozna planowac z wykorzystaniem opcji: Podziat na grupy, Ztgczenie grup, Zastepstwo ze ztgcze-
niem grup, Zmiana zajec¢ — przeniesienie lekcji skrajnej.

mr  Zastepstwo z przeniesieniem — pozwala wskazaé zastepce, a takze inny termin realizacji zajec.

Po otwarciu okna dodawania zastepstwa i zaznaczeniu parametru Zastepstwo z przeniesieniem sys-
tem podpowiada numer lekcji, na ktdrg mozna przeniesc zajecia w wybranym dniu.

VVULCAN .



Planowanie i ewidencja zastepstw

kd
~
Data: 31.10.2022
Lekcja: 8
Nauczyciel: Ranarska Monika [MR]
Nauczyciel wspomagajacy:
Oddziat: 3AL
Przedmiot: Wiedza o spoteczenstwie
Sala: 7
() Mieobecnosé () Zastepstwo () Przeniesienie
) Podziat na grupy ) Zigczenie grup () Zastepstwo ze ziaczeniem grup Cii skrajnej
131.10.2022 [
1 = ©
| Zwolnienie lekarskie >
Zastepca: * ‘Fr-:-sze wybraé nauczyciela ‘v = ‘Pl
Przedmiot: * ‘W\edza o spoleczerfstwie ‘v |
Skutek nieobecnosci: # Zigczenie grup
Sala: ‘ xlx @
Forma zastepstwa: = Z nauczycielem uczgcym w oddziale
Forma platnosci: Bezplatne
Typ ptatnosci: rykie zastepstwo
Uwagi:
~

 Zapisz () Anuluj

Mozna zmienic¢ date i albo wskazad zastepce, albo go wyszukac stosujagc preferencyjne kryteria.

Data: 31.10.2022 =

Lekcja: 8

Nauezyciel: Ranarska Monika [MR]

Mauczyciel wspomagajacy: |

Oddziak: 3AL |

Przedmiot: Wiedza o spoleczenistwie

Sala: 7 |
|

) Nieobecnosé () Zastepstwo ) Przeniesienie @ Zastepstwo z przeniesieniem |
|

() Podziat na grupy

(0 Ziaczeniie grup (0 zastepstwo ze zlgczeniem grup Zmiana zajec - przen Cji skrajnej

Dzieri: *
Lekgja: *

02.11.2022 |

7 X e

Powdd nieobecnosci: *
Zastepca: *
Przedmiot: *

Skutek nieebecnosci: *
Sala:

Forma zastepstwa: *
Forma pfatnoéci: *
Typ platnesci: *

Uwagi:

Zwolnienie lekarskie ‘V ‘
|Frw:wsze wybrac nauczyciela |V =]
|Wiedza 0 spofeczenstwie ~ ‘

Zigczenie grup
| x| @

7 nauczycielem uczacym w oddziale

Bezplatne

tkle zastepstwo

W

 Zapsz () Anuluj
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Planowanie i ewidencja zastepstw

7] Ma lekge skrajng ze wskazanym oddzatem I Uczy we wskazanym oddziake
[ Koficay lekcje praed lub zaczyna po viskazane] V] Ma nie vigcej godzn iz 6
[ Ma okienko wynikajace z nieobecnodd oddzialu Uczy tego samego przedmi " Pokaz wezystiich
Godina | Poralekcli """m;‘“""‘ Kruk Wactaw [KW] T
A
09:00
09:40-10:25
3 4BL
10:00
1030-11:15
4 5B
11:00
113041215
L) 6B
12:00 ‘
12301315
6 1AL
13:00 1320-14:05
7 3AL
14:00 8
v
< >
Legenda:
Neobecnosé nauczycela I Nieobecnosé oddziahy/grupy/ dzennia Przeniesienie - lekgja Zrddiovialzajecia Zrddiowe
[0 Przeniesienie - kekcja decelowa/zajecia docelowe I Zastepstwo nauczyciels Zastepstwo za nauczyceld
Ziaazenk: grup - wps bazowy [0 Ziaczenie quup - wps dofeczany I zmiane zzjeé

Po wskazaniu zastepcy nastgpi powrdt do okna dodawania zastepstwa.

~
Data: 31.10.2022
Lekdja: 8
Nauczyciel: Ranarska Monika [MR]
; Nauczyciel wspomagajgcy:
Oddziat: 3AL
Przedmiot: Wiedza o spoleczeristwie
Sala: 7
) Nieobecnosc () Zastepsbwo ) Przeniesienie @ Zastepstwo z przeniesieniem
() Podziat na grupy () Ztaczenie grup () Zastepstwo ze ziaczeniem grup Zmiana zajec - przeniesienie lekcji skrajnej
Dzieri: * [02.11.2022 ]
Lekcja: = 7 ‘v| o
Powdd nieobecnosai: * Zwolnienie lekarskie e ‘ |
Zastepca: * Kruk Wackaw [KW] ‘v ad P‘
Przedmiot: * |W|edza o _spoleczeristwie ‘v ‘
Skutek nieobecnosci: * |Zast¢p5twn ‘v ‘
Sala: | 1 |" X | [ ]
Forma zastepstwa: * |Z nauczycielem tego samego przedmiotu “’ ‘
Forma platnosci: * |Dndatkow0 platne ‘v ‘
Typ platnosd:* |2wyl-de zastepstwo ‘v ‘
Uwagi:
v B
J ~ Zapisz Anuluj

Po zapisaniu wprowadzonych zmian, informacje o nich sg widoczne u wskazanych nauczycieli.

VVULCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

<« 31.10.2022 [ | »>» | Ranarska Monika [MR] ~ | [] Mieobecni nauczyciele @ H
- = Ranarska Monika Rojek Marzena Sikora §
Godzina Pora lekcji [MR] [RO] Rybak Jan [JR] [H
13:00 13:20-14:05 13:20-14:05 13:20-14:05
7 3BL 7Algrli 8A
14:10-14:55 14:10-14:55
14:00 8 3AL 7A
Dzien: 31.10.2022
Lekcja: 8
MNauczyciel: Ranarska Monika [MR]
. 9 Oddziat: 3AL
15:00 Przedmiot poprzedni: Wiedza o spoteczernsbwie
Sala poprzednia: 7
10 S A
16:00 Lekcja jest przeniesiona na:
Dzien: 02.11.2022
11 Lekcja: 7
Przedmiot aktualny: Wiedza o spoleczensbwie
17:00 Sala aktualna: 1
= \
Legenda:
MNieobecnosé nauczyciela P nieobecnd
Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia docelowe [ Zastepsbw
Zlgaczenie grup - wpis bazowy Zlgczenie
WULCAN Sp. 7 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747

Plan nauczycieli Plan oddziatdw Plan dziennikdw zajed innych Plan oddziatdw przedszkolnych
<< 02.11.2022 5 >> | Kruk Wactaw [KWW] | w | x [] Nieobecni nauczyciele
Godzina Pora lkekcji Kruk Wackaw [ KW ] Bel sl LagnaiErs ELESTLE T LaE Maly
[Ku] [AL]
1Uis0-11715 10T 0-101715 104
4 5B 1B
HELL 11:30-12:15 11:39
5 6B
12:00 12:30-13:15 12:39
L 1AL
13:00 12:20-14:05 13:24
7 AL
14:00 B8 Faplanowane jest zastepstwo za
Dzieri: 02.11.2022
Lekcja: 7
15:00 9 Nauczyciel: Ranarska Monika [MR]
Oddziat: 3AL
Przedmiot aktualny: Wiedza o spolteczeristwie
10 Sala aktualna: 1
16:00 Skutek nieobecnosc: Zastepsbwo
«<
Legenda:
Nieobecnosc nauczyciela I nieo
Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia docelowe [ zast
Zlaczenie grup - wpis bazowry Zlacd]
VMULCAN Ssp. # 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747

= Podziat na grupy — pozwala na podziat lekcji wstepnie zaplanowanej jako zajecia z catym oddziatem
na grupy, a nastepnie zaplanowanie zastepujgcych dla kazdej grupy oddzielnie.
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7
Data: 25.10.2022 o)
Lekgja: 2
Nauczyciel: Kot Grzegorz [GK]
MNauczyciel wspomagajacy:
Oddziat: 5A
Przedmiot: Religia
Sala: 15

| Mieobecnos¢ () Zastepstwo () Przeniesienie () Zastepstwo z przeniesieniem
| @) Podziat na grupy () Zigczenie grup () zastepstwo ze ziaczeniem grup Zmiana zajec - przeniesienie lekc)i skrajnej
=3 Grupa
Dziewczynka (DZ)
F Chiopi CH
[¥] grupa1(gr1)
[¥] " grupa2(gr2)
~

Po zaakceptowaniu podziatu nalezy zaplanowac¢ odpowiednie zastepstwa.

Data:
Lekcja:
Nauczydiel:

Nauczydiel wspomagajacy:
Oddziat:

~
25.10.2022

2

Kot Grzegorz [GK]

5A
Przedmiot: Religia
Sala: 15
() Nieobecnos¢ =) Zastepstwo (7) Przeniesienie (") Zastepstwo z przeniesieniem
@ Podzat na grupy () Zigczenie grup () Zastepstwo ze ztaczeniem grup Zmiana zajec - przeniesienie lekcji skrajnej

%

Dziewczynka (DZ)
=] ChlapiacfoH,

[¥]  arupai(gr1)

TT o 2@

Grupa
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Data:

Lekcja:

Nauczyciel:

Nauczyciel wspomagajacy:

25.10.2022
2
Kot Grzegorz [GK]

- ___________________________©0
~

Oddziat: 5A
Przedmiot: Religia
Sala: 15
) Nieobecrno&t @ zastepstwo () Przeniesienie () Zastepstwo z przeniesieniem
) podziat na grupy ) Ziaczenie grup () Zastepstwo ze zigczeniem grup Zmiana zajec ie lekcji skrajnej
Powdd nieobecnosci: * |Zwu|menie lekarskie |v |
astepca: * Konrad Kazimierz [KK] |v ‘ L |P
rzedmiot: Informatyka |v |
Skutek nieobecnosdi * Zastepstwo |v |
IFa\a: inf_1 |v‘x| L]
Forma zastepstwa: * Z nauczycielem uczacym w oddziale |v |
Forma platnosci: * |Dndatk.ow0 platne |v |
Typ platnosci: |Zwy|de zastepstwo |" |
Uwagi:
v
 Zapisz 4= Cofnij == Usui | Anuluj

Data:
Lekgja:
Nauczyciel:

Oddziat:
Przedmiot:
Sala:

Nauczyciel wspomagajacy:

25.10.2022
2
Kot Grzegorz [GK]

5A
Religia
15

() Nieobecnos¢
@ Podziat na grupy

—ei ) Zastepstwo
() Zigczenie grup

() Przeniesienie

(0 Zastepstwo ze ziaczeniem grup

() Zastepstwo z przeniesieniem

Zmiana zajec - przer

cji skrajnej

%
Driewczynka (DZ)
Chiopiec (CH)

Grupa

~ Zapisz 4= Cofni = Usun

& Anuluj

48




Planowanie i ewidencja zastepstw

Data: 25.10.2022

Lekgja: 2

Nauczyciel: Kot Grzegorz [GK]

Nauczyciel wspomagajacy:

Oddziak: SA

Przedmiot: Religia

Sala: 15

() Nieobecnosc @ Zastepstwo () Przeniesienie () Zastepstwo z przeniesieniem

(0 Podzial na grupy

() Ziaczenie grup (0 Zastepstwo ze ztaczeniem grup

Zmiana zajeC - przeniesien

Povidd nieobecnodci: | Zwolnjenie lekarskie ‘v|
Zastepca: * Milostowski bukasz [EM] [ |v S ‘P|
e Tomae l
Skutek nieobecnosci: Zastepstwo ‘v |
Fala: inf_2 I |v x| o
Forma zastgpstwa: * |Z nauczydelem uczacym w oddziale ‘v|
Forma platnodci: * |Dudatkuwu platne ‘v|
Typ platnosci: = |Zwyi-de zastepstwo ‘v|
Uwagi:
v
 Zapisz 4= Cofnij == Usun (O Anulyj

Po zapisaniu wprowadzonych zmian, informacje o nich sg widoczne u wszystkich nauczycieli, ktérych

te zmiany dotycza.
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Planowanie i ewidencja zastepstw

RN G el Roziczanie godzin

Pomoc

Raporty Parametry

; say Y B
¢ = /., v
Nauczyciele Oddzialy Rejestr

publikacji

NN ENleats = M Plan oddzialdw | Plan dziennikéw zaje¢ innych | Plan oddzialdw przedszkolnych

€< [2510.2022 (9 | »> |Kot Grzegorz [GK] ‘V % [] Nieobecni nauczyciele () Podwdine klkniecie powoduje uruch
Godzina Pora lekdji Kot Grzegorz [GK] Kotowska Anna [AK] Koziot Wactaw [Ko]
06:00
07:00
08:00-08:45
1 6B
08:00
08:50-09:35 | 08:50-09:35
2 Dzlefi: 25.10.2022 Llwto
. Lekcja: 2
LLILD Nauczyciel: Kot Grzegorz [GK]
09:40-10:25 Nauczyciel wspomagajacy: Albatros Joanna [JA] 5
’ ’ Oddziak: 5A
3 Podziat: grl Llwlo
Przedmiot aktualny: Religia
10:00 Sala aktualna: 15
10:30-11:15 5
4 Nauczyciel jest nieobecny i zaplanowane jest zastepstwo Llwlo
Nauczyciel: Kot Grzegorz [GK]
Powéd nieobecnosci: Zwolnienie lekarskie
< Zastepca: Konrad Kazimierz [KK]
Forma zastepstwa: Z nauczycielem uczacym w oddziale
Legenda: Forma platnosdi: Dodatkowo platne
Nieobecnosé nauczyciela Typ platnoscl: Zwykle zastepstwo 0é¢ oddzialu/grupy/dziennika
Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia doc Skutek nieobecnosci: Zastepstwo 0 nauczyciela
Ztgczenie grup - wpis bazowy Zlgczenie grup - wpis dolgczany
VULCAN sp. z 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747
Kot Grzegorz [GK] Kotowska Anna [AK] Koziot Wad
08:00-08:45
6B
08:50-09:35 08:50-09:35
ER.A 1. ER=1| 1.

Dzief: 25.10.2022
Lekcja: 2
Nauczycdel: Kot Grzegorz [GK]
00:40-10:25 Oddzial: 5A

5B Podziat: gr2
Przedmiot aktualny: Religia
Sala aktualna: 15

R Mauczyciel jest nieobecny i zaplanowane jest zastepstwo
iB Mauczydiel: Kot Grzegorz [GK]

Powdd nieobecnosc: Zwolnienie lekarskie

Zastepca: Mitostowski Eukasz [EM]

Forma zastepstwa: Z nauczycdielem uczacym w oddziale

Forma platnosci: Dodatkowo platne

= Migobecnosdé oddziamfgrupw'dziennik giﬁtﬁami%‘:eg%‘?ml Eniesi

Zastepstwo nauczyciela . tepsh)
Zlaczenie grup - wpis dolgczany I Zmiana E|

VULCAN
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Flan cddziatow | Plan dziennikow zajec innych | Plan oddziatow pi

<< 25.10.2022 3 >> |Konrad Kazimierz [KK] |v »x (|
Godzina Pora lekcji Konra(EKK:]zimierz Korzeniowski Macie
0600
o700
1
o0o8:00
08:50-09:35 08:50-09:35
2 SAlarl 4B|CH
09:00 Zaplanowane jest zastepstwo za
" Dziern: 25.10.2022
oy Irfkqa: s [GK]
auczyciel: Kot Grzegorz
3 Oddzial: 5A 4A|CH
Podziat: grl
10:00 Przedmiot aktualny: Informatyka
10:3 Sala aktualna: inf_1
a Skutek nieobecnosci: Zastepstwo

Legenda:
Mieobecnosc nauczyciela
Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia docelowe
Zlgczenie grup - wpis bazowy
MULCAMN sp. z 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747
_____________________________________J

Plan nauczyciel Plan oddziabdw Plan dziennikdw zajed innych Plan oddziabdw przedszkolnych

€« |25.10.2022 (3 | »» |Mitostowski kukasz [EM] v | X [] Mieobecni nauczyciele (]
Godzina Pora lekcji e = VEEIET A Nowak Krystyna [H
[EM] [AN]
06:00
07:00
1
08:00
08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09
2 5A|gr2 r EW W -
Zaplanowane jest zastepstwo za
09:00 Dzieri: 25.10.2022
Lekcja: 2
Nauczydiel: Kot Grzegorz [GK] 09:40-1
3 Oddziat: 5A
Podzial: gr2
10:00 Przedmiot aktualny: Informatyka
- Sala aktualna: inf_2 )
AP -llals Skutek nieobecnosc: Zastepstwo Apie-as
4 2BL T DAL
<
| egenda:
Nieobecnos¢ nauczyciela I nieobe
Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia docelowe [ zastep
Ztaczenie grup - wpis bazowy Ztaczer

VULCAN sp. 7 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747
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Planowanie i ewidencja zastepstw

= Ztaczenie grup — pozwala na dotfgczenie zajec z grupg ucznidow do lekcji realizowanej przez nauczy-
ciela zgodnie z planem z inng grupg ucznidw.

Data: 02.11.2022
Lekgja: 5

Nauczyciel: Rybak Jan [IR]
Nauczyciel wspomagajacy:

Oddziat: S5A|CH
Przedmiot: Whychowanie fizyczne

Sala: sg4

() Nieobecnose () Zastepstwo (7 Przeniesienie (7) Zastepstwo z przeniesieniem
Podziat na grupy I @ Zigczenie grup l (@] Zastepstwo ze zhgczeniem grup Zmiana zajec - przeniesienie lekcji skrajnej
Ztgczenie z grupa: * Prosze wybra¢ grupe |" |[x|p| @
Uwagi: E SBICH I ~
8B
4AL|grl
B8A|gr2
3BL
4B|CH
5A|DZ
7A
6B
4B|DZ
7B
B8Alar1
3AL

FALLary v

v

| + Zapisz IQAnu\uj

Po zaakceptowaniu wprowadzonej zmiany informacje o nich sg widoczne u nauczycieli.

Plan oddziatow | Plan dziennikow zajec innych | Plan oddziatow przedszkolnych
«C | 02.11.2022 3 | »» Rybak Jan [IR] ~ | % | [7] nieobecni nauczyciele @ Podwdine
Godzina Pora lekgji Rybak Jan [IR] Sikora[:sr}rstyna Sokot Barbara [BS] | Stencel Jolanta [J)
09:40-10:25 09:40-10:25
3 6A|CH SA
10:00
10:30-11:15 10:30-11:15
a ZA|CH SA
ILELD 11:30-12:15 11:30-12:15
5 SA|CH 7B
Dzier: 02.11.2022
Lekcja: 5
12:00 Nauczyciel: Rybak Jan [IR] 1EE TR
6 Oddziat: 5A 7B
Podzial: CH
Przedmiot: Wychowanie fizyczne
Sala: sg4
13:00
7 Do lekcji dotgczono nastepujgce grupy:
SB|CH
14:00 8
<
Legenda:
Nieobecnosé nauczyciela I nMieobecnog¢ oddzid
|| Przeniesienie - lekcia docelowa/zajecia docelowe [ Zastepstwo naucz
Ztaczenie grup - wpis bazowy Zigczenie grup - wy
WULCAN sp. = 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747
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Twardowska Agafta

WoZniak Marian Wojciak Aleksandra

Fiober Adam [AF]

09:40-10:25 09:40-10:25
2B B

10:45-12:45

Dziennik swietlicy
2022723 - DSw

Przeniesienie - lekcja Zrodtowa/zajec
Zastepstwo za nauczyciela

Zmiana zajedc

10:20-11:15
FA|DZ

11:20-12:15
4B|DZ

11:20-12:15
SB|CH

11:20-12:15
1AL

Dzier: 02.11.2022
Lekcja: 5
12:30-13:15
B8A|CH Oddzial: 5B
Podziat: CH

Sala: sg5
13:20-14:05

sB|CH

Dzien: 02.11.2022

Lekcja: S

Mauczyciel: Rybak Jan [IR]
Oddziat: 5A

Podziat: CH

Dolgczone grupy: SB|CH

Sala aktualna: sg<4

Mauczyciel: WoZniak Marian [MwWW]
Przedmiot: Wychowanie fiyczne

Mauczyciel jest niceobecny

Mauczyciel: WoEniak Marian [MwW]
Powdd nieobecnosci: Zwolnienie lekarskie
Skutek niecbecnosci: Zigczenie grup

L ekcja zostata doltgczona do innej lekcji

Przed miot aktualny: Whychowanie fizyczne

]
|
!
i
]
P
1
-
u
i
§
|
1
=
:
H
i
]

w»  Zastepstwo ze ztaczeniem grup — pozwala zaplanowac zastepstwo w przypadku gdy oddziat ma rea-
lizowad na tej samej godzinie lekcyjnej zajecia w podziale na grupy (np. jezyk angielski), a nieobecni
sg nauczyciele uczacy w obu grupach — w ramach tego zastepstwa ma by¢ realizowana np. lekcja
matematyki z catym oddziatem.
| L
Data: 31.10.2022 °
Lekcja: 7
Nauczyciel: Matecka Paulna [MP]
Mauczyciel wspomagajacy:
Oddziat: 7A|grl
Przedmiot: Jezyk angielski
Sala: Jez 2
() Nieobecnose () Zastepstwo (] Przeniesienie () Zastepstwo z przeniesieniem
() Zraczenie grup I @ 7Zastepstwo ze zigczeniem grup I
IIZ}aczenie z grupa: * 7A|gr2 I ¥ |x P @
Powdd nieobecnosci: * Konferencja metodyczna hd
7astepca: * Rojek Marzena [RO] I L=
Przedmiot: * Matematyka I e
Skutek nieobecnosd: * Zastepstwo b
Sala: 1 ¥ (x| @
Forma zastepstwa: * Z nauczycielem uczgcym w oddziale >
Forma platnosci: * Dodatkowo platne b
Typ platnosci: = Zwykle zastepstwo e
Uwagi:
 Zapsz & Anuluj

VULCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Po kliknieciu przycisku Zapisz wyswietli sie komunikat:

Data: 31.10.2022
Lekgia: 7
Nauczyciel: Matecka Paulina [MP]
MNauczyciel wspomagajacy:
Oddziat: 7A|gri
Przedmiot: Jezyk angielski
Sala: jez_2
) Nieobecnosc () Zastepstwo () Przeniesienie () Zastepstwo z przeniesieniem
() Ziaczenie grup @ Zastepstwo ze zlgczeniem grup
Zlaczenie z grupg: * 7A|gr2 ~|x |2 @
Powdd nieobecnosci: * e ~
Zastepca: = ~ | % | O
Wybrano zajecia dla tego samego oddziatu, czy chcesz aby zajecia byty wyswietlane na siatkach
Przedmiot: * planu jako jedna pozycja z catym odziatem? =
Skutek nieobecnosci: * ~
Sala: ~ x| @
Forma zastgpstwa: * Z nauczycielem uczacym w oddziale ~
Forma ptatnesci: = Dodatkowo platne =
Typ platnosci: * Zwykie zastepstwo e
Uwagi:

v

w Zapisz & Anuluj

Skutkiem klikniecia przycisku Tak jest brak potrzeby dokonywania korekt przez nauczyciela rejestrujacego
zastepstwo w dzienniku (w opisie lekcji widnieje wpis, ze zajecia sg realizowane z catym oddziatem).

Informacje beda widoczne u wszystkich nauczycieli, ktorych te zajecia dotycza.

Pora lekcji Malecka Paulina [MP] Melikowska Zofia [ZM] LllE=d
12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-1]
[+ 4A|grl 3ALJgrl 3BL|DZ
13:20-14:05 13:20-14:05 13:20-14:05
e - PP T
Dzien: 31.10.2022
Lekcja: 7
Mauczyciel: Matecka Paulina [MP]
Oddziat: 7A
Podziat: gri
Przedmiot: Jezyk angielski
8 Sala: jez_2
Do lekcji dolgczono nastepujace grupy:
7A|gr2
o Mauczyciel jest nieobecny 1 zaplanowane jest zastepstwo
Mauczyciel: Matecka Paulina [MP]
Powdd nieobecnosc: Konferencja metodyczna
= Zastepca: Rojek Marzena [RO]
< Forma zastepstwa: Z nauczycielem uczgcym w oddziale
Forma platnosci: Dodatkowo platne
.. Typ platnosci: Zwykle zastepsbwo
SC nauczyciela Skutek nieobecnosci: Zastepstwo u/grupyy/'d
hie - lekcja docelowa/zajecia docelowe I ZasTepsTWo nauczyciela
grup - wpis bazowy Zigczenie grup - wpis dotgczar]
jo. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747
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Planowanie i ewidencja zastepstw

l<niecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.

Srafraniec Paulina

Stencel Adam [AS]

Stepien Halina [HS] [(Ps]

LAT]

I/ grupy/dziennika

11:20-12:15
8B|gr2

11:30-12:15
2B

Twardowska Agata i

12:30-13:15

13:20-14:05

“4A|gr2

11:50-13:50

Dziennik Swietlicy 12:50-1<4:50

2022/23 - DSwvw

FAlar2

Dzien: 31.10.2022

Lekcja: 7

Maucryoiel: Stepien Halina [HS])
Oddziat: 7A

Podziat: gr2

Przedmiot: Je=yk angielski
Sala: je=z_ 1

Maucryciel jest nieobecny
Mauczyciel: Stepiern Halina [HS]

Powdd nieobecnosci: Konferencja metodyczna

Skutek niecbecnosci: Zigczenie grup

Lekcja zostata dolgczona do innej lkekcji

Dzien: 31.10.2022

Lekcja: 7

Maucayciel: Rojek Marzena [RO]
Oddziat: 7A

Podziat: gri

<cja Zrdd

Fle Dolgczone grupy: 7aA|gr2 AaucCEy cidg
dotgczany Przedmiot aktualny: Matematyka

Sala aktualna: 1
dszkolnywch

leobecni nauczyciele (@@ Podwdine klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.

Ranarska Monika Rojek Marzena
[rar] [RO]

Sikora Krystyna

Rybak Jan [JR] [Ks]

Sokdl B

11:20-12:15 11:=20-12:7)
SA|CH af

12:30-13:15 12:30-13:15

8B ZA|CH

13:20-1494:05 13:20-14:05 13:20-14:05

3IBL 7| Faplanowane jest rastepstwo za
Dzieri: 31.10.2022
Lekcja: 7
Mauczyciel: Matecka Paulina [MP]
Oddziat: 7A
14:10-14: Podziai: gri
Dolgczone grupy: 7A|gr2
3IAL Przedmiot aktualny: Matematyka
sala aktualna: 1
Skutek niecbecnosci: Zastepsbwo

14:10-1494:55

P Nieobecnos$d oddziatu grupyf dziennika

[ Zastepstwo nauczyciela
Ziaczenie grup - wpis dotaczany

Dane w polach: Powody nieobecnosci, Formy zastepstwa, Formy ptatnosci oraz Typy ptatnosci pobierane

sg ze stownikéw znajdujacych sie na karcie Parametry/Stowniki.

= Zmiana zaje¢ — przeniesienie lekcji skrajnej — pozwala przenies¢ lekcje skrajng (pierwszg lub ostatnig)
zaplanowang w wybranym dniu na powstate okienko w planie oddziatu. Zeby przeniesienie byto mozliwe
do realizacji, nauczyciel majacy przydzielong lekcje skrajng musi byé dostepny w wybranym terminie.

VVULCAN .



Planowanie i ewidencja zastepstw

Jezeli po uruchomienia okna dodawania zastepstwa parametr Zmiana zaje¢ — przeniesienie lekcji
skrajnej jest nieaktywny, oznacza to, ze nie ma nauczyciela ktéry by spetniat powyzszy warunek.

Data:

Lekgja:

Nauczyciel:

Nauczyciel wspomagajacy:
Oddziat:

Przedmiot:

Sala:

31.10.2022
3
Kobacki Janusz [JK]

7B
Geografia
geo

[<]?
~

@ Nieobecnosc

Podziat na grupy

() Zastepstwo

Zkaczenie grup

zigczeniem grup

Powdd nieobecnosci: *
Skutek niecbecnosci:

Uwagi:

| Zwolnienie lekarskie

| Okienko dla ucznidw

w

~w Zapisz 4 Cofnij

— Usuri & Anuluj

Jezeli parametr jest aktywny, po jego zaznaczeniu i kliknieciu ikony w polu Zajecia otworzy sie

okno, w ktérym mozna wskazac zajecia do przeniesienia.

Data: 31.10.2022

Lekcja: 2

Nauczyciel: Kobacki Janusz [JK]

Nauczyciel wspomagajacy:

Oddziat: 2AL

Przedmiot: Geografia

Sala: geo

@ Nieobecnosc () Zastepstwo ) Przeniesienie

) Podziat na grupy () Ztaczenie grup () Zastgpstwo ze ztaczeniem grup

Powdd nieobecnosci: *
Skutek nieobecnosci: =

Uwagi:

| Zwolnienie lekarskie

|0I<ienkn dla ucznidw

~

« Zapisz (& Anuluj
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Data: 31.10.2022 =
Lekcja: 2
MNauczyciel: Kobacki Janusz [JK]
Mauczyciel wspormagajgcy:
I oddziat: 2AL
| Przedmiot: Geografia
Sala: geo
) Nieobecno$c © Zzastepstwo ) Przeniesienie
() pPodziat na grupy () Ztaczenie grup () Zastepstwo ze ziaczeniem grup
Powdd nieobecnosci: * | Zwolnienie lekarskie
Skutek nieobecnosdi: = | Okienko dla uczniéw ~
Zajgcia: | Prosze wybraé zajecia |v Fod
| Uwagi:

« Zapsz () Anuluj

= = Kobacki Janusz Banasik Katarzyna
Godzina Pora lekcji
[PK] [KB]
-~
o07:00
08:00-08:45
08:00 1 <Al
08:50-09:35
2 2AL
09:00
09:40-10:25
3 I8l
10:00
10:30-11:15
4 84
11:00 11:30-12:15
= TAl
12:00 12:30-13:15
[+ AL
13:00 13:20-14:05
7 251 b
< >
Legenda:
MNieobecnos< nauczyciela P Mieobecnos$é oddziatu/grup
[ Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia docelowe [ Zastepstwo nauczyciela
Zigczenie grup - wpis bazowy | Zilgaczenie grup - wpis dotad]

Lekcje realizowane przez wskazanego nauczyciela w innych oddziatach sg wyréznione kursywa.

Nalezy klikng¢ na zajecia do przeniesienia.



Planowanie i ewidencja zastepstw

- - Kobacki Janusz Banasik Katarzyna
Godzina Pora lekcji
[DK] [KB]
08:00-08:45
08:00 1 e
08:50-09:25
2 2AL
09:00
09:40-10:25
3 1Bl
10:00
10:30-11:15
4 8A
11:00
11:30-12:15
5 1AL
12:00
12:30-13:15
6 4AL
13:00 13:20-14:05
7 2AL
A1 A= .
< >
Legenda:
MNieobecnosé nauczyciela
[ Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia docelowe
Zlgczenie grup - wpis bazowy

Kolor tta zaznaczonej lekcji zmieni sie na zielony. Nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Nastgpi powrét do okna do-

dawania zastepstwa.

[ nizobecnosé oddziatu/arupy/dziennia
0 Zastepstwo nauczydela
Ziaczeie grup - wpis dolaczany

N - Kobackilanusz | Banasik
GodzZina  Pora lekji
| ‘ K] [x8]
~
08:00-08:45
08100 1 AL
08:50-09:35
2 2L
09:00
09:40-10:25
3 18
10:00
1030-11:15
4 8A
1L:00 1130-12:15
s 1AL
1200 12304315
6 AL
13:00 13:2014:05
7 2L
12:00 °
< >
Legenda:
Nigobecnos¢ nauczycdiel
[ Przeniesienie - kkcja docelovia/zajeca docelowe
Ziaczenie grup - wpis bazowy

Przeniesienie - lekcja Zrddtowa/zajeda Zrédiowe
Zastgpstwo za nauczycela
B zmizna zajec

|  Zapse I@nnmn

VVULCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Data:

Lekgja:

MNauczyciel:

Nauczyciel wspomagajacy:
Oddziat:

Przedmiot:

Sala:

31.10.2022
2
Kobacki Janusz [JK]

2AL
Geografia

geo

() Nieobecnosé
() Podziat na grupy

() Zastepstwo () Przeniesienie
() Ziczenie grup () Zastepstwo ze zigczeniem grup

() Zastepstwo z przeniesieniem
@ Zmiana zajet - przeniesienie lekcji skrajnej

Powdd nieobecrosci: *
Skutek nieobecnosci: *
Zajecia: *

Uwagi:

|Zwa|n|en|e lekarskie

| Okienko dla ucznidw

| od 13:20 do 14:05 - Banask Katarzyna [KB], Historia

W

W Zapsz () Anulyj

Po zapisaniu wprowadzonych zmian informacje o nich bedg widoczne u nauczycieli, ktérych dotycza.
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Planowanie i ewidencja zastepstw

- - Kobacki Janusz Koltakowska Wanda Konrad Kazimierz
Godzina Pora lel i
kej K] [WK] [KK]
06:00
o7F:00
08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45
1 44 1BL 2B
08:00
08:50-09:35 08:50-09:35
2 4B
09:00 DzFien: 31.10.2022
Lekcja: 2
09:40-10:25 Nauczyciel: Kobacki Janusz [JK] 5
Oddziat: 2AL
3 7B 1A
Przedmiot: Geografia
Sala: geo
10:00
10:30-11:15 MNauczyciel jest nieobecny 5 1(
a SA MNauczyciel: Kobacki Janusz [JK] 3| gri
Powdd nieobecnosd: Zwolnienie lekarskie 9
Skutek nieobecnosd: Okienko dla ucznidw
11:00 At 4 Lekcja zostata zamieniona z = .
£ Dzier: 31.10.2022
Lekcja: 2
JLegenda: Mauczyciel: Banasik Katarzyna [KB]
Mieobecnosé nauczyciela Oddziak: 2AL ) ) o
Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia d Przlaedrﬁn)tlakltualny: Historia 7
Zigczenie grup - wpis bazowy | E== claiiz[v=: 18 Z

MULCAMN sp. 7 0. 0., eduQne, wersja 22.07.0021.52747

bS¢ nauczyciela
nie - lekcja docelowa/zajecia docelowe
grup - wpis bazowy

Nauczyciel: Kobacki Janusz [JK]

Oddziat: 2AL

Przedmiot aktualny: Geografia
Sala aktualna: geo

Pora lekdji Albatros Joanna Banasik Katarzyna Bober Zbigniew Bomba Dorota 1
[3A] [KB] [ZzB] [DB] |
08:00-08:45 08:00-08:45
1 4AL 4BL
08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35
Lekcja jest przeniesiona z:
09:40-10:25 DZler?: 31.10.2022 o5
Lekcja: 7
3 1BL Mauczyciel: Banasik Katarzyna [KB] 8A
Oddziat: 2AL
Przedmiot poprzedni: Historia
10:30-11:15 Sala poprzednia: 10
Dzien: 31.10.2022
Lekcja: 2
Przedmiot aktualny: Historia
11:30-12:15 Sala aktualna: 10 15
5 1AL BA
Lekcja zamienia lekcje
Dzier: 31.10.2022
Lekcja: 2
12:30-13:15

I nieobecnosé oddziatu/grupy

- Zastepstwo nauczyciela

Zlgczenie grup - wpis dotad]

0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747F

Vvu LCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Pora lekdji Albatros Joanna Banasik Katarzyna Bober Zbigniew Bomba Dorota Chrzanoy
[JA] [KB] [ZB] [DB] Mariusz []
11:30-12:15 11:30-12:15 11:30-12:15
5 1AL 6B 6A
12:30-13:15 12:30-13:15
6 4AL 1BL|mi
13:20-14:05 13:20-14:05
7 zAL ; TR
Dzien: 31.10.2022
Lekcja: 7
Nauczyciel: Banasik Katarzyna [KB]
Oddziak: 2AL
Przedmiot poprzedni: Historia 14:10-14:55
Sala poprzednia: 10
8 3BL
Lekcja jest przeniesiona na:
€ Dzien: 31.10.2022
Lekcja: 2
Przedmiot aktualny: Historia
£¢ nauczyciela | Sala aktualna: 10 lobecnoéé oddziatu/grupy/ dziennil
hie - lekcja docelowa/zajecia docelowe [ Zastepstwo nauczyciela
grup - wpis bazowy Ztgczenie grup - wpis dotgczany
0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747

Przeniesienie lekcji

System umozliwia przenoszenie wybranej lekcji na inny, dowolnie wybrany termin.

Aby przeniesc¢ lekcje nalezy:

- Na karcie Planowanie zastepstw klikng¢ widok Lekcje.

- Przejs¢ na zaktadke Plan nauczycieli.

- Dwukrotnie klikngé¢ w pole wybranej pory lekgcji.

Zilesjo= ) Fian OOOZEIOW | Fia GZENNIKOW ZaJeC NMYCN | Pian OUGZIOW Przeaszkomycn
€€ 31102022 [F | »» ~ % [] Nieobecni nauczyciele () Podwdine Kiknigcie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
N . Albatros Joanna | Banasik Katarzyna Bober Zbigniew Bomba Dorota ‘Chrzanowski Czapla Bernadeta _
Godzina Pora lekgji DAl k8] z8] [oB] Marfusz [MC] Cisek Jolanta [3C] 8c] Dabek Lestaw [LD] Dubsiel Zenon [ZD]|
13:00 13:20-14:05 13:20-14:05
7 2AL 7B
14:10-14:55
14:00 8 3BL
14:35-15:20
Zajecia rozvijajace z
matematyki - DZ
15:00 D
10
16:00
11
17:00
12
<
| egenda:
Nieobecnosé nauczydiela [ Nieobecnoéé oddziaty/grupy/dziennika Przeniesienie - lekcja 2rédlowa/zajecia rédlowe
Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia docelowe [ Zastepstwo nauczyciela Zastepstwo za nauczydela
Ziaczenie grup - wpis bazowy Zlaezenie grup - wpis dofaczany I Zmiana zajeé
ULCAN sp. z 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747
B ————————

Vvu LCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

- W wyswietlonym oknie zaznaczy¢ Przeniesienie uzupetni¢ nastepujace pola:
= W polu Dzien wybraé dzien, na ktéry ma zostac przeniesiona lekcja.

= W polu Lekcja wybrac¢ pore przeniesionej lekcji (system podpowiada wolny
termin oddziatu).

=  Wybrac sale i opcjonalnie wpisa¢ uwagi.

a

~
Data: 31.10.2022
Lekgja: 8
Nauczyciel: Chrzanowski Mariusz [MC]
Nauczyciel wspomagajacy:
Oddziat: 3BL
Przedmiot: Podstawy przedsiebiorczosci
Sala: 9
(2) Nieobecnosé (0) Zastepstwo | @ Przeniesienie I (7) Zastepstwo 7 przeniesieniem
() podziat na grupy () Ziaczenie grup () Zastepstwo ze Ziaczeniem grup Zmiana zajeC - przen kaji skrajnej
Dzieri: * 03.11.2022 [x]
Lekgja: * ‘8 |" o
Sala: ‘9 |" * 0
Uwagi:

v

W zapisz | Anuluj

Po zapisaniu przeniesiona lekcja zostanie zaznaczona w planie nauczyciela odpowiednim kolorem.

Lekcja wynikajgca z planu lekcji, ktora zostata przeniesiona na inny termin podswietla sie na zétto. Po naje-
chaniu kursorem wyswietlg sie szczegdétowe informacje dotyczace zrealizowanej operacji.



Planowanie i ewidencja zastepstw

h Chrzanowski
Mariusz [MC]

Czapla Bernadeta

Cisek Jolanta [1C] [BC] Dal

14:10-14:55
3BL

Dziern: 31.10.2022

Lekcja: 8

MNauczyciel: Chrzanowski Mariusz [MC]

Oddzial: 3BL

Przedmiot poprzedni: Podstawy przedsiebiorczosc
Sala poprzednia: 9

Lekcja jest przeniesiona na:

Dzien: 03.11.2022

Lekcja: 8

Przedmiot aktualny: Podstawy przedsiebiorczosc
Sala aktualna: 9

Po przeniesieniu lekcja podswietla sie na niebiesko. Po najechaniu kursorem pojawia sie analogicznie szcze-
goétowa informacja.

hta Chrzanowski Crapla Bernadeta
Mariusz [MC] Cisek Jolanta [1C] [BC] Dabek
14:10-14:55
3BL
Lekcja jest przeniesiona z:
Dzien: 31.10.2022
Lekcja: 8
Mauczyciel: Chrzanowski Mariusz [MC]
Oddziat: 3BL

Przedmiot poprzedni: Podstawy przedsiebiorczosc
Sala poprzednia: 9

na:
Dzien: 03.11.2022
Lekcja: 8

Przedmiot aktualny: Podstawy przedsiebiorczosci
Sala aktualna: 9

Aby edytowacd przeniesienie lekcji nalezy dwukrotnie klikngé w pole z porg lekcji (ktora zgodnie z planem
miata by¢ realizowana), wprowadzi¢ zmiany i klikng¢ przycisk Zapisz. Istnieje mozliwos¢ anulowania wpisu —
przycisk Anuluj, jego usuniecia — przycisk Usun, oraz cofniecia operacji — przycisk Cofnij.

Vvu LCAN e



Planowanie i ewidencja zastepstw

Planowanie zastepstw w dzienniku swietlicy/oddziatu przedszkolnego

W tych dwdch typach dziennikéw plan nauczycieli moze byé wprowadzony w postaci bloku kilkugodzinnego.
W wypadku nieobecnosci takiego nauczyciela nie zawsze uda sie znalez¢ osobe, ktéra mogtaby zrealizowac
zastepstwo w catosci takiego bloku. W takiej sytuacji, w pierwszej kolejnosci nalezy podzieli¢ blok godzin na
odpowiednie czesci, a dopiero w kolejnym kroku zaplanowadé zastepcéw na kazdg czesé osobno.

0 qodzn  Raporty  Parametry  Pomoc
E o Wk
221 o
Oddzialy L % Prze
o Tee B Plan oddzaiow | Plan dzennikow zaje¢ innych | Plan oddzalow przedszkonych
<« nwxnn 3 » v % [ Neobeminauczycee () Podwéjne kikmiece powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
. . | AbatrosJoanna | Banasik Katarzyna ~ Bober Zbigniew | Bomba Dorota Chrzanowski Czapha Bernadeta .
Godzina | Pora lekdji - Cisek Jolanta [IC] bek Lestaw [LD! Dubiel Zenon [ZD] Gt ta [AG
lekdj DAl k8] [z8] [08] Mariusz [MC] e [8c] 0q [10] [z0] olah Agata [AG]
oUEa o o vovaT v v wmw n
2 64 88 5B 1A 4K 1ALJgr1 1BLJgrt
09:00
19:40-10:25 09:40-10:25 19:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25
3 88 B 6A LEREE 2ALJgr 2BLgrt
10:00
1030-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:3041:15
4 1BL 6B 3ALJgr1 3BLJgrt
L 11:30-12:15 11:30:12:15 aa 11:30-12:15 11304215
5 1AL 68 2002/23 - Déw 4AL|gr1 4BL|grt
12:00
12301315 123013115 12:30-13:15
6 M 1AL 5B|grl
13:00 13201405
7 3AL
v
< >
Legenda:
Meobecnodé nauczyciels I Nieobecnodé oddziahy/grupy/driennika Przeniesiente - lekga Zrodiovia/zajeci Zradiowe
Przenesenie - kekda docelowa/zajeca docebowe I Zastepstwo nauczyciela Zastepstwo za nauczycela
Zlaczenie grup - wpis bazowy Zlaczenie grup - wps dolaczany I Zmiana zajet

[VULCAN sp. z 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747

A

Data: 21.10.2022
Godzina: od 09:50 do 13:50
Nauczydel: Cisek Jolanta [JC]
Dziennik $wietlcy: Dziennik $wietlicy 2022/23
Zajecia: zajecia Swieticowe
Dotyczy: grupa 1 [gri]
Sala: brak

¥ Podziel pozycie plnu zaje€ na bloki
@ nieobecnost (0 zastepstwo
Powdd nieobecnodc: * Zwolnienie lekarskie v
Skutek nieobecnosci * Okienko dla ucznidw v
Uwagi:

Vvu LCAN o



Planowanie i ewidencja zastepstw

Podziat pozycdji planu zajed: Dziennik swietlicy 2022/23 od 09:50 do 13:50 na bloki.

<= Dodaj blok

Zajeca od: | 09:50 ~ | do: |13:50 ~| = 1

Uwaga! Operacja nieodwracalna z poziomu Ksiegi Zastepstw.

' zapisz Q) Anuluj

Podziat pozygji planu zajed: Dziennk swietlicy 2022/23 od 09:50 do 13:50 na bloki.

4+ Dodaj biok |
Zajecaod: | 09:50 v do: 11:20 el = :
Zajedaod:  11:20 v do: [13:50 e f= !

Uwaga! Operacja nieodwracalna z poziomu Ksiegi Zastepstw.

+f Zapisz | & Anuluj

Zgodnie z wyswietlonym komunikatem operacja podziatu na bloki w module Zastepstwa Plus jest nieodwra-

calna. Jezeli zaistnieje taka koniecznos¢, odpowiednig korekte mozna wprowadzi¢ bezposrednio na planie
nauczycieli w odpowiednim dzienniku (w prezentowanej sytuacji przyktadowej — w Dzienniku swietlicy).

Po podziale na bloki nalezy zaplanowac zastepstwa.

VVULCAN o



Planowanie i ewidencja zastepstw

Czapla Bernadeta
(8c]

Rodczane qodzn  Raporty  Parametry  Pomoc
4 E
{ 3| ™, o
Lekcje e Oddzily
publiacy
Pon raucryced Fon doenriio zr Prvch
€< 2110202 3> ¥ % [] Neobecninauczycele @) Podwdjne kikniece powoduje uruchomeenie okna zdarzena.
Albatros Joanna | Banasik Katarzyna Bober Zbigniew Bomba Dorota Chrzanowski
Godzina Pora lekeji Cisek Jolanta [3C
D] L] i8] 8] Markusz (MC] B
oiuussy oruus3s o e
2 6A 88 58 1A
09:00
09:4010:25 09:40-10:25 09:40-10:25
3 P 09:50-11:20
10:00 Dzennk $weticy
10:30-11:15 10:3011:15 2022/23 - Déw
4 1BL
. T
S 11304215 11:30-12145
5 1AL 6B
12:00 Dziennk $wieticy
12:3013:15 12301315
2022/23 - DSw
< 1AL
13:00 13:20-14:05
7
<
Legenda:
Nieobecnosé nauczyciela Il Neobecnosé oddzatu/grupy/dzennia
I Przeniesienie - kkca docelowa/zajeca docelowe B Zastepstwo nauczycela
Ziaczenie grup - wps bazowy Ziaczenie grup - wps dolaczany
VULCAN sp. 2 0. 0. eduOne, Wersia 22.07,0021.52747

Dabek Lestaw [LD] Dubiel Zenon [ZD] Golab Agata [AG]
VoL Forouyss Vo5 "
A 1AL|gr1 1BL|grt
09:40-10:25 09:40-10:25
2ALJgrt 2BLjgrt
10:30-11:15 10:30-11:15
3ALJgrt 38LJgr1
11:3012:15 11:3042:15
4AL|gr1 4BLgr1
12:304315
5Blarl

Przeniesienie - lekcja Zrédlowa/zajeca zrédiowe
Zastepstwo za nauczydela
I zmiana zajed

Dziennik $wietlicy:

Data 21.10.2022
odzina od 09:50 do 11:20
Nauczyciel: Cisek Jolanta [JC]

Dziennik swietlicy 2022/23

Zajecia: zajecia Swietlicowe
Dotyczy: grupa 1 [gri]
Sala: brak
¥ podziel pozycje planu zaje¢ na bloki
) Mieobecnosc | Zastepstwo I

. P -
Powdd nieobecnosci: Zwolnieni

ie lekarskie

Zastepca: *

Orzet Magdalena [MO] [

Skutek nieobecnosci: *
Sala: Sl
Forma zastepstwa: *
Forma pfatnosci: * Bezplatn

Typ platnosci: *

Ztgczenie grup

Z nauczyciglem uczacym w oddziale

€

Zwykle zastepstwo

Data 21.10.2022
Godzina od 11:20 do 13:50
Nauczycel: Cisek Jolanta [1C]

; Dziennik $wietlicy: Dziennik $wieticy 2022/23
Zajecia: zajecia Swieticowe

||| Dotyczy: grupa 1 [gri]
Sala: brak

¥ padziel pozycje planu zajec na bloki

) Nieobecnosé

I [l Zaste| I

pstwo

Powdd niecbecnosa: *

Uwagi:

Zwolnienie lekarskie "
astepca: * Gruszczynska Grazyna [GG] AR |
ek nieobecnoscr ™ Zastepstwo e
Sala: w2 |v X ©
Forma zastepstwa: * Z nauczycielem uczacym w oddziale e ‘
Forma platnosci: * Dodatkowo platne e
Typ platnosc: * Zwykle zastepstwo e ‘
|

VULCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Informacje o wprowadzonych zmianach sg widoczne u poszczegélnych nauczycieli.

Cisek Jolanta [IC] Q"“"""‘[';‘(’:']“""eta Dabek Lestaw [LD] o
1A an 1AL |gr

09:40-10:25
2AL|gr

10:30-11:15

Dziern: 21.10.2022 ar.
Godzina od: 09:50 do: 11:20

Dziennik swietlicy: Dziennik swietlicy 2022/23
MNauczyciel: Cisek Jolanta [1C]

Dotyczy: grupa 1 [gri]

Sala: brak

MNauczyciel jest nieobecny i zaplanowane jest zastepstwo
MNauczyciel: Cisek Jolanta [1C]

Powdd niecbecnosc: Zwolnienie lekarskie

Zastepca: Orzel Magdalena [MO]

Forma zastepstwa: Z nauczycielem uczgoym w oddziale

Forma platnosci: Bezplatne

Typ platnosci: Zwykle zastepstwo

Skutek niecbecnosci: Zigczenie grup

gr

[MC]

wski Cisek Jolanta [IC]

Crzapla Bernadeta

[BC] Dabek Lestaw [LD]

O O S L S

iA

(R L R e U s

<A iA

09:40-10:2]
28

10:30-11:1
3A

11:30-12:1
48

Dzien: 21.10.2022

Godzina od: 11:20 do: 13:50

Dziennik Swietlicy: Dziennik Swietlicy 2022723
Mauczyciel: Cisek Jolanta [JC]

Doty czy: grupa 1 [grl]

Sala: brak

Mauczyciel jest nieobecny 1 zaplanowane jest zastepstwo
MNauczyciel: Cisek Jolanta [1C]

Powdd niecbecnosci: Zwolnienie lekarskie

Zastepca: Gruszczynska Grazyna [GG]

Forma zastepsbwa: Z nauczycielem uczgcym w oddziale

Forma platnosci: Dodatkowo platne

Typ platnosc: Zwykle zastepsbwo ]

g

Skutek niecbecnosci: Zastepsbwo
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Planowanie i ewidencja zastepstw

lyna Orzel Magdalena Piotrowska Dorota Przystat Urs]
[MO] [DP] [uP]
08:50-09:50 08:50-09:35
Dziennik swietlicy 8A

2022/23 - DSw

09:40-10:25 09:40-10:25
09:50-11:20
4BL |bc 8A

Dziennik swietlicy
2022/23 - DSw

Zaplanowane jest zastepstwo za A
Dzieri: 21.10.2022

Godzina od: 09:50 do: 11:20

Dziennik $wietlicy: Dziennik $wietlicy 2022/23
MNauczyciel: Cisek Jolanta [1C]

Dotyczy: grupa 1 [gri]

Sala aktualna: swi L
Skutek nieobecnosci: Zigczenie grup

1 11a1E 1 11a1g

I
12:30-13:15
2BL
Gruszczyriska . Jodiowska NJ
1 Grazyna [GG] Jezak Urszula [JE] NJ]
4BL [ mi 3A
10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15
2AL 6A 3A
11:20-13:50
11:30-12:15
SA 11:50-13:50
Dziennik Evarintlime
2022/23 Zaplanowane jest zastepstwo za nik wid
Dzien: 21.10.2022 /23 -
Godzina od: 11:20 do: 13:50
Dziennik swietlicy: Dziennik swietlicy 2022/23
Nauczyciel: Cisek Jolanta [1C]
Dotyczy: grupa 1 [gri]
Sala aktualna: sw2
Skutek nieobecnosci: Zastepstwo

Odnotowywanie blokad w planie nauczyciela

Operator ksiegi zastepstw ma mozliwos¢ zablokowania wybranego terminu w planie nauczyciela. Mimo
wprowadzenia blokady nauczyciel moze by¢ wybrany na zastepce.

Wszystkie zmiany wprowadzone do planu lekcji powodujg anulowanie blokad ustawionych w module Zastep-

stwa Plus.
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Planowanie i ewidencja zastepstw

Aby dodaé blokade terminu nalezy:

- Na karcie Planowanie zastepstw klikng¢ widok Lekcje.

- Przejs¢ na zaktadke Plan nauczycieli.

- Dwukrotnie klikngé¢ w puste pole wybranej pory lekcji i uzupetnié¢ wymagane wpisy.

Planowanie zastepstw [lox ezl Kulolsri)) Raporty  Parametry Pomoc
- .
< 2a 98 E:
€ = (22 v

Lekcje Nauczyciele Oddziaty Rejestr

pubiikacji

EWENese ol Plan oddziatdéw | Plan dziennikéw zajec innych | Plan oddziatéw przedszkolnych
€€ | 03.11.2022 |[[8  »>  |Rojek Marzena [RO] v % [] Nieobecni nauczyciele () Podwdine kikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Godzina | Pora lekdji “"]“"E:(;’]'Ze“a Rybak Jan [JR] “ﬁk“'a["(‘sra’s‘y“a Soko# Barbara [BS] | Stencel Jolanta [JS] | Stencel Adam [AS] | Stepieri Halina [HS] szaf'a“[':;
06:00
2
07:00 Blokada terminu
Godzina od: * ‘09:35 ‘v
08:00-08:45 Godzina do: * 18:00-08:45
1 7AICH odzna do: 15:40 v 38
08:00
Motatka: * Zajecia w innej szkole
08:50-09:35 18:50-09:35
2 TA 3B
09:00
09:40-10:25 Cykl terminu
3 SB|DZ .
Data koficowa: * ‘13_05_2023 ‘B
10:00 Wystepuje: * ‘cn tydzien ‘V
10:30-11:15 10:30-11:15
4 7B|CH * W przypadku ustalenia cyklu terminu zostang pominiete dni wolne oraz dni, w ktrych wprowadzone s3 3B
pozyge planu lekgji / pozycje planu nauczycieli jak i wezesniej wprowadzone blokady.
11:00 BN W zapsz & Anuluj
<
Legenda:
Nieobecnosé nauczyciela I nieobecnosc oddzialu/grupy/dziennika Przeniesie]
[ Przeniesienie - lekcja docelowa/zajecia docelowe [ Zastepstwo nauczyciela Zastepstv
Ztgczenie grup - wpis bazowy Zlgezenie grup - wpis dotaczany I Zmiana z
VULCAN sp. 7 0. 0., eduOne, wersja 22.07.0021.52747

- Sprawdzi¢ czy wpis Blokada wyswietla sie w planie nauczyciela.

VVULCAN o



Planowanie i ewidencja zastepstw

>>» |Rojek Marzena [RO] |V % [] Nieobecni nauczyciele () Podwdjne klkni
B HEsermEr Rybak Jan [JR] Sikora Krystyna | g\ 54 Barbara [BS] | 4
Ho4 Hes T
oo
10:30-11:15 1
7B|CH
11:30-12:15 1
6A|CH
1
Blokada
Dzien: 03.11.2022
Godzina od: 09:35 do: 15:40
MNauczyciel: Rojek Marzena [RO]
Blokada terminu
Cykl terminu: wystepuje co tydziern do 22.06.2023
<
liela I Nieobecnoéé oddziatu/gf
[docelowa/zajecia docelowe [ Zastepstwo nauczyciela
bazowy Ztgczenie grup - wpis do
ne, wersja 22.07.0021.52747

Publikowanie wprowadzonych zmian dla uczniéw/rodzicow
Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych zmian, nalezy je opublikowa¢ w witrynie dla ucznia/rodzica.
W tym celu nalezy wejs¢ na karte Planowanie zastepstw i wybra¢ widok Rejestr publikacji.

S tu widoczne wszystkie nieopublikowane zmiany dokonane w Zastepstwach Plus. DomysInie zaznaczone sg
wszystkie pozycje. Jezeli niektdre z nich nie majg jeszcze zosta¢ uwidocznione dla ucznidow/rodzicéw, nalezy

przy nich zdjag¢ znacznik.

Vvu LCAN
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Planowanie i ewidencja zastepstw

fEelCU ke el Rodiczanie godzin - Raporty  Parametry  Pomoc

m =
=]
5] W NE ]
lekge N W odizely | Rejestr
publiac

- ~
Rok sekolny: 2022/2023 ~ | Opublkuj na vitryrie uczni/rodica. () = Dk

é
]
E]]
]
]
Wl
E]]
£l
7
v

Data Zmiany w pianie Poprzednio opublkowane zmiany

2022-11-04 13:59:17 31.10.2022, 2. Geografia 2AL [geo] Kobacki Janusz [JK] - niecbecnasé nauczydiela: okienko dia uczniswr (brak)
2022-11-04 13:59:17 31.10.2022, 7. Historia 241 [10] Banask Katarzyna [KB] - przeniesiona na lekcje 2, 31.10.2022, lekrja zamienia inng lekcle (brak)
2022-11-04 13:34:13 28.10.2022, 1. Jezyk polski 7A [10] Stencel Joiantz [15] - nieobecny oddzial: Spotianie ze Straza Poiamg (brk)
2022-11-04 13:34:13 28.10.2022, 2. Wychowanie fizyczne 7AICH [5g4] Rybak Jan [JR] - nieobecny oddziak: Spotkanie ze Straig Pozama (brak)
2022-11-04 13:34:13 28.10.2022, 2. Wychowanie fzyczne 7A|DZ [sg3] Wdjcak Aleksandra [AW] - nieobecny oddzial: Spotkanie ze Straza Pozama  (brak)
2022-11-04 13:34:13 28.10.2022, 3. Geografia 7A [geo] Kobacki Janusz [JK] - nieobecny oddzial: Spatianie ze Straza Pozama (brak)
2022-11-04 13:34:13 28.10.2022, 4. Bologia 7A [biol] Przystal Ursaula [UP] - nieobecny oddzal: Spotkanie ze Straza Pozarng (brak)
2022-11-04 13:34:13 28.10.2022, 5. Historia 7A [9] Kruk Wadiaw [KW] - nieobecny oddzial: Spotkanie ze Strazg Pazama (brak)
2022-11-04 13:34:13 28.10.2022, 6. Pastyka 7A [7] Ranarska Monika [MR] - nieobecny oddziat: Spotkanie ze Strazg Pozama (brak)
2022-11-04 13:34:13 28.10.2022, 7. Matematyka 74 [3] Rojek Marzena [RO)] - niecbecny oddziai: Spotianie ze Straia Pozamg (brk)

31102022, 1. Jezykcangelski SAlgr2 [jez 1] Dubie Zenon [ZD)] - zatepstwo nauczyoei wspomagajacego pewszego: [AS], g o
sala Jez_1, Jezyk angeski

2022-11-04 12:16:29

VULCA!

p.Z0. 0. edulne, w

Pozostawiajgc pozostate pozycje zaznaczone nalezy klikngé przycisk Opublikuj na witrynie ucznia/rodzica.

Dopiero wykonanie tej czynnosci spowoduje uwidocznienie zmian na witrynie dla tej grupy odbiorcow.

Rodczanegodzn - Raporty  Paametry  Pom

=
Rokszkainy: 2022/2023 5 D E‘
% Data Zmany w plang Poprzednio opubikowane zmany E:
V2021104 13:59:17 31.10.2022, 2. Geografa 241 [gea] Kobacki Janusz [JK] - nieobecnost nauczycea: okienko da uczniow (brak) I
¥ 2021104 13:59:17 31.10.2022, 7. Historia 2AL [10] Banask Katarzyna [KB] - przeniesiona na lekcje 2, 31.10.2022, kekcja zamienia inng lekcje (brak) :
N 20221104 133413 28.10.2022, 1. Jezyk polsk 7A [10] Stencel Jolanta [15] - nieobecny oddziak: Spotiani z2 Straza Pozama (brek)
V2021104 1334213 28.10.2022, 2. Wychowanie fizyczne 7A|CH [sg4] Rybak Jan [JR] - nieobecny oddzal: Spotkanie ze Straza Pozama (brak) f
¥ 2021104 133413 28.10.2022, 2. Wychowanie fizyczne 7A|DZ [sg3] Widjciak Aleksandra [AW] - nieobecny oddzal: Spotkane ze Straza Pozamg  (brak) .
F 20221104 13:3413 28.10.2022, 3. Geografia 7A [geo] Kobacki Janusz K] - nieobecny oddrat: Spotkanie z Straza Pozama (brek)

¥ 2021104 13:34:13 28.10.2022, 4. Biobgia 7A [biol] Przystat Urszula [UP] - niecbecny oddzak: Spotkanie 7e Strazg Pozamg (brak) z
§ 20221104 133413 28.10.2022, 5. Historia 7A [9] Kruk Waclaw [KW] - niecbecny oddzat: Spotkanie ze Straza Pozamg (brak) g
N 20221104 13:34:13 28.10.2022, 6. Plastyka 7A [7] Raniarska Morika [MR] - ricabecny oddzial: Spotkanie ze Straza Pozama (brek)

N 20221104 133413 28.10.2022, 7. Matematylka 74 [2] Rojek Marzena [RO] - neohecny oddzial: Spotkanie ze Strazq Pozarma (brk)

7 annwMRED zﬁlﬁl&ﬁuﬁy iﬁnﬂ?ﬂkh 5A|gr2 [jez_1] Dubiel Zenon [ZD] - zastepstwo nauczycie wspomagajaceqo pienwszego: [AS], (o)

Planowanie zastepstw dyzurow

Miejsca oraz terminy dyzurowania, a takze plan dyzuréw definiowany jest w module Administrowanie.
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Dodawanie catodziennej nieobecnosci nauczyciela

Nauczyciel, ktérego nieobecnos$¢ uprzednio wprowadzilismy (w widoku ikony Lekcje), zostanie oznaczony
jako nieobecny takze na swoim zaplanowanym dyzurze.

Rozliczanie godzin ¢+~ Raporty  Parametry  Pomoc 8  Stencel Adam [AS]
[ 3 w -
£ . o Wyloguj
g i % B -
AS ¥ E ] 4 b4 *+ Pomoc
Lekde Dyzury Mauczydelei  Oddzaly Miejsca Rejestr # Przejdi do
wakaty dyzurow publikagi
ET N e o= Plan miejsc dyZurdw
€< |(28.08.2023 |3 | > | | wybierz nauczyciela » | % [] Nieobecni nauczyciele (@ Podwdine klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
. Albatros Joanna Banasik Katarzyna Bober Zbigniew Chr ) PR Czapla Bernadeta
Godzina [A] [KB [ZB] Bomba Dorota [DB] Mariusz [MC] Cisek [3c] [BC] Dabek
07:00
08:00 08:45-08:50 08:45-08:50
1 pigtro wejscie
03:35-09:40
09:00 wejscie
10:00 T
4 »
Legenda:
Nieobecnosc nauczyciela/wakatu B nieobecnodé oddziatu/grupy/dziennika Przeniesienie - lekcjz Zridtowa/zajecia Zrddiowe
Przeniesienie - lekdja docelowa/zajecia docelowe I Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Ztzczenie grup - wpis bazowy Ztzczenie grup - wpis dofaczany B Zmizna zajed

Nieobecnosci nauczyciela mozna wprowadzaé takze w widoku Dyzury na karcie Plan nauczycieli.

<<

C g >>
- Za pomocg przyciskdéw i

nalezy wybrac dzien (lub rozwing¢ kalendarz i wskazaé wy-

brany dzien).

- Wyszukac¢ nauczyciela i dwukrotnie klikng¢ w pole w nagtowku z jego nazwiskiem.

- W wyswietlonym oknie okresli¢ powdd nieobecnosci.

Data: 28.08.2023
Nauczyciel: Bomba Dorota [DE]
Powdd nieobecnosci: * Zwolnienie lekarskie M
Lwagi:
w Zapisz | ) Anuluj

- Zapisa¢ zmiany. Nieobecnos$¢ nauczyciela zostanie zaznaczona zaréwno w widoku Lekcje, jak i
Dyzury.

VVULCAN
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Dodawanie nieobecnosci nauczyciela na wybranym dyzurze

Aby wprowadzi¢ nieobecnos¢ nauczyciela tylko na wybranym dyzurze, ktéra nie bedzie skutkowata oznacze-
niem pracownika jako nieobecnego w widoku Lekcje, nalezy:

- Na zakfadce Plan nauczycieli dwukrotnie klikngé w pole wybranego dyzuru.

Rozliczanie godzin Raporty Parameitry  Pomoc &% Stencel Adam [AS]
TO 2a .! o9 jﬁ a @ o Wyloguj
&0 e} 1 b ~ -',‘ Pomoc
Lekde Dyzury Nauczycielei  Oddzialy Miejsca Rejestr # Przejdi do
wakaty dyzurow publikadi
EET N ETeata =M Plan miejsc dyZurdw
€< ||28.08.2023 |[3|| > | |wybierz nauczyciela » % [] Nieobecni nauczyciele (@ Podwidine klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
. Albatros Joanna Banasik Katarzyna Bober Zbigniew Chrzanowski = Czapla Bernadeta
Godzina [A] [KB] [zB] Bomba Dorota [DB] Mariusz [MC] Cisek Jolanta [1C] [BC] Dabek
07:00
08:00 08:45-08:50 08:45-08:50
1 pictro wejscie
09:35-09:40
09:00 wejicie
10:00
4 »
Legenda:
Nieobecnost nauczyciela/wakatu I nieobecnos¢ oddziatu/arupy/dziennika Przeniesienie - lekojz Zradiowa/zajedia Zradtowe
Przeniesienie - lekdja docelowa/zajecia docelowe I Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczycielawakat
Ztzczenie grup - wpis bazowy Ztzczenie grup - wpis dofaczany B Zmizna zajed

- W wyswietlonym oknie zaznaczy¢ Nieobecnos¢ oraz okresli¢ powdd nieobecnosci.

Nauczyciel:
Diur:

28.08.2023

od 08:45 do 08:50
Cisek Jolanta [1C]
wejscie

@ Mieobecnoéé

@] Zastepstwo

Powdd nieobecnosci: ™

Uwagi:

Opieka nad dzieckiem|

w Zapisz

Q Anulyj

- Zapisac¢ zmiane. Nieobecnos¢ nauczyciela na lekcji zostanie zaznaczona jedynie na tym dyzurze.

VVULCAN

73



Planowanie i ewidencja zastepstw

Planowanie zastepstwa dyzuru

Aby zaplanowac zastepstwo nalezy przejs¢ na karte Planowanie zastepstw — widok Dyzury, na zaktadke Plan

nauczycieli i wskaza¢ odpowiednig date.

Zeby szybko wyszukaé nauczycieli nieobecnych w wybranym dniu nalezy:

- Zaznaczy¢ opcje Nieobecni nauczyciele nad tabels.

Kolumny z nauczycielami, u ktérych zarejestrowano nieobecnos$¢ zostang wyswietlone na poczat-

kowych pozycjach z lewej strony tabeli.
- Klikng¢ dwukrotnie w polu lekcji, na ktérej chcemy zaplanowa¢ zastepstwo.

- W wyswietlonym oknie zaznaczy¢ Zastepstwo.

Data: 28.08.2023
Godzina: od 08:45 do 08:50
Nauczyciel: Bomba Dorota [DB]
DryZur: 1 pietro

(@) Nieobecnoéé Zastepstwio

Powdd niecbecnosci: Zwolnienie lekarskie

Zastapca: ™ Prosze wybra¢ nauczyciela

Uwagi:

(= Historia | 4= Cofnij o Zapisz = Usuii (3 Anulyj

- Zlisty rozwijalnej wybra¢ powdéd nieobecnosci.

- W polu Zastepca wskazaé z rozwijalnej listy imie i nazwisko nauczyciela, lub klikng¢ ikone
i doprecyzowac kryteria wyboru zastepcéw.

74



Planowanie i ewidencja zastepstw

Kryteria selekgji Uczy po przerwie Przed przerwa w poblizu Pokaz wszystkich
stepoow:
Zasiepeow Uczy przed przerwa Dyzury w dniu w jednym migjscu
Po przerwie w poblizu Liczba dyzurdw nie wisksza niz EI
Godzina | Pora lekcji R "E;Sl‘"““ Cisek Jolanta [1C] Dubiel Zenon [ZD] Goérna Ewa [EG] | Jezak Urszula [JE] J"‘"‘“"[s"”m]"a'“"“
07:00
02:00-08:45 08:00-08:45 02:00-08:45 02:00-08:45 08:00-08:45
1 1A SAlgr2 66 5B 3A
B0 08:45-08:50 08:45-08:50 08:45-08:50 08:45-08:50
1 pietro wejscie 1I pigtro parter
08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-0:35 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35
2 1A 1BL|ar1 1AL|gr1 7B BA 3A
09:00 09:35-09:40 05:35-09:40
I pigtro parter
03:40-10:25 03:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25
3 2BL|grl 2AL|ar1 54 4BL|mi
4 b
Legenda:
Nieobecnosc nauczyciela/wakatu I nieobecno$é oddzizhu/ grupy/ dziennika Przeniesienie - lekcja Zridtowa/zajeda irddtowe
[ Przeniesienie - lekga docelowa/zajecia docelowe I Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Ztgczenie grup - wpis bazowy Ztaczenie grup - wpis dotgczany I Zmiana zajec
0 Anuluj

Mozna sprawdzi¢ inne opcje, zmieniajac kryteria. W oknie wyswietlg sie nauczyciele wybrani na
podstawie kryteriéw. Odpowiednia pora lekcji jest wyrézniona ramka.

- Po wybraniu nauczyciela nalezy klikng¢ w polu otoczonym zielong ramka (wskazanie nauczyciela
na zastepstwo). Nastgpi powrdt do okna dodawania.

- Klikng¢ przycisk Zapisz.

- Pole lekcji u nieobecnego nauczyciela zmieni kolor i zostanie uzupetniony wpis, z ktérym mozna
sie zapoznac po najechaniu na pole kursorem.



Planowanie i ewidencja zastepstw

Plan nauczycieli RaETRT=EE R
€€ |28.08.2023 |[38|| > | |wybierz nauczyciela v | X Nieohecni nauczyciele (@ Podwdine Kliknizcie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
. Ik J ik Katarzyna Bober Zbigni Ch ski . Czapla Bernadeta
Godzina Bomba Dorota [DB] [3A] [KB] [z8] Mariusz [MC] Cisek Jolanta [1C] [BCl Dabek
07:00
08:00 08:45-08:50
wejscie
Dzien: 28.08.2023
Godzina od: 08:45 do: 08:50
Nauczyciel: Bomba Dorota [DE]
Miejsce dyzuru: I pictro
09:00 yciel jest nieok i zapl jest wo fie
Nauczyciel: Bomba Dorota [DE]
Powdd niecbecnosci: Zwolnienie lekarskie
Zastepca: Jodtowska Natalia [MN1]
10:00 ‘ T
4 »
Legenda:
Nieobecnost nauczyciela/wakatu I nizobecnosé oddziatu/grupy/ dziennika Przenigsienie - lekcja Zradiowa/zajecia Zrddiowe
0 Przeniesienie - lekda docelowa/zajecia docelowe I Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Zlazenie grup - wpis bazowy Ztaczenie grup - wpis dofaczany B Zmizna zajed

- U nauczyciela zastepujgcego pojawia sie wpis na zielonym tle, zawierajgcy opis zdarzenia — po
najechaniu na nie kursorem mozna sie zapoznac ze jego szczegétami.

Plan nauczycieli WaELRT=C a0l 0]

€< |[28.08.2023 |3 | > | |wybierz nauczyciela ¥ X Nieobecni nauczyciele (@ Podwdine klikniacie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
. 5 Gruszczyniska . Jodh ' i K iski Damian Kobacki Janusz
Godzina [Go] Gorna Ewa [EG] Grazyna [GG] Jezak Urszula [JE] [l [DK] Kasprzyk Ewa [EK] K]
07:00
08:00 08:45-08:50 08:45-08:50
parter I pietro Zanl Jest - o za

Dziefi: 28.08.2023

Godzina od: 08:45 do: 08:50
Nauczyciel: Bomba Dorota [DE]
Miejsce dyzuru: I pietro

03:35-09:40 03:35-09:40
03:00 I pistro parter
10:00 T
4 »
Legenda:
Nieobecnost nauczyciela/wakatu B nicobecnod oddziatu/grupy/dziennika Przeniesienie - lekcja Zrodtowa/zajecia Zrddiowe
0 Przeniesienie - lekda docelowa/zajedia docelowe I Zastepstwo nauczydiela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Ztzczenie grup - wpis bazowy Ztzczenie grup - wpis dofaczany B Zmizna zajed




Przeglgdanie planéw nauczycieli, oddziatow oraz miejsc dyzuréw

Przegladanie planéw nauczycieli,
oddziatow oraz miejsc dyzurow

Przegladanie planu tygodniowego nauczycieli

W widoku Planowanie zastepstw/Nauczyciele i wakaty nie ma mozliwosci edytowania planu nauczycieli.

Widok ten umozliwia jedynie przeglgdanie plandw i rejestrowanie kilkudniowych nieobecnosci nauczycieli.

Aby obejrzec¢ tygodniowy plan nauczyciela nalezy:
- Na karcie Planowanie zastepstw przejs¢ do widoku Nauczyciele i wakaty.

- Wybrac nauczyciela na liscie.

£ >>
- Za pomocg przyciskow i wybrac tydzien, z ktérego plan ma sie wyswietlac.

- Zapoznac sie z planem nauczyciela.

Rozlizanie godzin -~ Raporty  Parametry  Pomoc & stencel Adam [AS]
, 0 Wyloguj
LI P B 3
~ e »» Pomoc
Lekde Dyzury Nauczyciele i i Miejsca Rejestr # Przejdz do
wakaty dyzurdw publikagji
= B Nauczyciele & Plan tygodniowy eI ESRNTEN N T
Albatros Joanna [J4]
. ) €< |[1408-20082023 |[F | >>
Banasik Katarzyna [KB]
Bober Zbigniew [ZB] 3 - poniedziatek, o czwartek, .
e Godzina Pora lekgji 14.08.2023 wtorek, 15.08.2023 | sreda, 16.08.2023 17.08.2023 piatek, 18.08.2023
Chrzanowski Mariusz [MC] 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 -
Cisek Jolanta [1C] 1 4BL 38 8
Czapla Bemadeta [BC] 08:00 Dried: 16.08.2023
Dabek Lestav [LD] Naucayel Bomba Dorota DB
r auczyciel: Bomba Dorota
Dubiel Zenon [ZD] Oddggl: 5B (o8l
Golab Agata [AG] " Przedmiot: Jezyk polski
N ] 08:50-09:35 08:50-09:35 Sala: 9
Golab Jadwiga [1G] 2 48L 4BL " B
S Golab Jan [Go auczyciel jest nieobecny
. a [Go] Nauczyciel: Bomba Dorota [DEB]
Garna Ewa [EG] 09:00 09:35-09:40 Powdd nieobecnosci: Zwolnienie lekarskie
L N . : Skutek nieobecnosci: Uczniowie przychodza pazniej
Gruszezynska Grazyna [GG 1 pietro I I
Jezak Urszula [IE] 4 .
Jodtowrska Matalia [N]] Legenda:
| Kamificki D DI . . - 2z - P iesienie - iz Zro jeci
mifiski Damian [DK] Nieobecnose nauczyciela/wakatu I nicobecnosé oddziatu/grupy/dziennika I?rgiplesmnle lekdjz zZrodiowa/zzjeciz
Kasprzyk Ewa [EK] iesienie - lekdia docel P Zroiowe
‘ : Przeniesienie - lekdja docelowa/zajecia 0 Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
= Kobacki Janusz [JK] - docelowe
« B » Zlzczenie grup - wpis bazowy Ztzczenie grup - wpis detgczany B zmiana zajet

Po najechaniu kursorem na dane pole wyswietli sie informacja z wpisem.
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Przeglgdanie planéw nauczycieli, oddziatow oraz miejsc dyzuréw

Przegladanie planéw oddziatéw

W widoku Planowanie zastepstw/Oddziaty nie ma mozliwosci edytowania planu oddziatéw. Widok ten

umozliwia przegladanie plandw lekcji i planowanie kilkudniowych nieobecnosci oddziatu.

Aby obejrzec¢ tygodniowy plan oddziatu nalezy:

Rozliczanie godzin Raporty  Parametry Pomoc B Stencel Adam [AS]
(aa] o % 5’: Wyloguj
23' J 1 * Pomoc
Nauczycele i [EULLEERY Miejsca Rejestr # Przeid? do
wakaty dyzurcw publikagi
.ﬂ@ Oddziaty o CELRG LT Okresy niechecnosd
1A
5 << |[14.08-20082023 |3 | >>
2 ’ - o .
- Godzina Pora lekcji poniedziatek, 14.08.2023 wiorek, 15.08.2023  sroda, 16.08.2023 czwartek, 17.08.2023
3 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 08:00-08:45 o8:00 ~
= 38 : Jezyk angielskilgr2 | Jezyk angielskilart
. 0500 1 Matematyka [JE] Jezyk polski [DB] | 5 ) g =z 0] g
4B
5A 08:50-09:35 08:50-09:35 Dfen: 16.08.2023 50
- Lekgja: 1
5B 2 Technika [AS] Biologia 1G] Nauczyciel: Bomba Dorota [DE]
T 09:00 Oddzial: 58
BA Przedmiot: Jezyk polski
66 Sala: 9
o I 09:40-10:25 03:40-10:25 09:40-10:25 41
+ . n q A .
3 Wy Wy Matematyka [JE] Nauczy_culal jest nieobecny
7B fizyczne|CH [MW] fizyczne|DZ [JR] ;lauc};ycl_al. fomh? Dz;ota‘ [DE] -
L . owdd nieobecnosc: Zwolnienie lekarskie
8 10:00 Skutek nieobecnosci: Ucniowie przychodzg péZniej
= 88
N 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30-11:15 10:30
1AL |
16L 4 Historia [KW] Historia [KW] Jezyk polski [DB] fizy
24 11:00
26L | |
AL 11:30-12:15 11:30-12:15 11:30-12:15 11:30
28L 5 Dlachdes TEA] Wychowanie temil nalkeli FRAT e
4 »
AL Legenda:
4BL Nieobecnosc nauczyciela/wakatu I nieobecnos¢ oddziztu/grupy/dziennika Przeniesienie - lekdgz Zridiowa//zaizdia Zrodiowe
1AT - Przeniesienie - lekdja docelowa/zajedia docelowe [0 Zastepstwo nauczyciela/wakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Pl » Ztaczenie arup - wpis bazowy Zlgczenie grup - wpis dofgczany B Zmiana zajed

Na karcie Planowanie zastepstw przejs¢ do widoku Oddziaty.

Wybraé oddziat na liscie

<< >>

Za pomocg przyciskow i

Zapoznad sie z planem oddziatu

wybrac tydzien, z ktérego plan ma sie wyswietla¢

VVULCAN

Po najechaniu kursorem na dane pole wyswietli sie informacja z wpisem.
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Przeglgdanie planéw nauczycieli, oddziatow oraz miejsc dyzuréw

Przegladanie planéw oddziatéw przedszkolnych i dziennikéw zajec
innych
W analogiczny sposdéb mozemy obejrzeé tygodniowe plany oddziatoéw przedszkolnych jak i dziennikéw zajec
innych:
- Na karcie Planowanie zastepstw przejs¢ do widoku Oddziaty.
- Na liscie wskazaé wybrany Dziennik zaje¢ innych
lub

- Naliscie wskazaé wybrany Oddziat przedszkolny.

.| €€ )] 22> , . . . - ,
- Za pomocg przyciskow i wybrac tydzien, z ktérego plan ma sie wyswietlaé.

- Zapoznac sie z planem wybranego obiektu.

Rozliczanie godzin ~ Raporty  Parametry  Pomoc &% stencel Adam [AS]
7 o o ) ; o Wyloguj
7 ’ v
H ﬂg -.=! 28' W Ef < Pomoc
Lekdge Dyzury Nauczyciele i [eLERELY Miejsca Rejestr # Przejdi do
wakaty dyduréw publikagi
EE
3AL
@ << ||19.06- 25062023 [E|| »>
[ 3BL
B e Godzina poniedziatek, wtorek, 20.06.2023 éroda, 21.06.2023 czwartek, 22.06.2023 piatek, 23.06.202:
B 46L 19.06.2023
2 147 07:00-10:30 07:00-12:00 07:00-10:00 07:00-0%:50 -
= E Dzienniki zajes 07:00
[Z| Dziennik lo
[/ Dziennik ps . Wychowanie
2 Dziennik & 08:00 Wychowanie przedszkolne [Ku] przedszkolne [BM]
L Wychowanie
) tistoria-z3] przedszkolne [Ku]
2| Zajecia dyc
[/ zajecia lite 09:00 Wychowanie
2 zajacia ren| 4 przedszkolne [BM] 09:50-10:20
10:00-15:00 ;
[Zi Zajecia roz Jezyk angielski [BS
FELI Zajecia roz
10:00 30-12:
(2 Zajecia roz 10:30-11:00 10:30-15:00 10:2012:30
2| Zajecia roz Jezyk angielski [BS]
Fg"] Zajacia roz Wychowanie
2| Zajecia roz 11:00 11:00-15:00 przedszkolne [BM]
Fg"] Zajacia roz )
== Oddziah Wychowanie
EFELI ;II ;;:;[ R AR przedszkolne [BM] M
= 4 13
2/ a "Krasnalt Legenda:
=1 a "visie” Nieobecnosé nauczyciela/wakatu I nMicobecnogd oddziatu/grupy/dziennika Przeniesienie - lekga Zrodiowa/zajecia Zrddtowe
2] a"séwki" - Przeniesienie - lekcja docelowa/zajeciz docelowe [0 Zastepstwo nauczydiela/wakatu Zastepstwo zz nauczyciela/wakat
l » Ztzczenie grup - wpis bazowy Ztzczenie grup - wpis dotaczany B Zmiana zajed
Ll 4 Ll . o V4
Przegladanie planow miejsc dyzuréw
Aby obejrzec¢ tygodniowy plan dyzuréw nalezy:
- Na karcie Planowanie zastepstw przejs¢ do widoku Miejsca dyzurow.
- Wybrac¢ miejsce dyzuru na liscie.
e | €] 22 . s . . - .
- Zapomoca przyciskéw i wybraé tydzien, z ktérego plan ma sie wyswietlac.

- Zapoznacsie z planem.
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Przeglgdanie planéw nauczycieli, oddziatow oraz miejsc dyzuréw

Flanowanie zastepstw Rozliczanie godzin

Nauczydele i
wakaty

Raporty

Parametry

Pomoc

E:

publikadi

[0

0 Wyloguj

», Pomoc
4 Przejdi do

Stencel Adam [AS]

= E Migjsca dyzurow Flan tygodniowy
=/ 1 pietro
i €< || 28.08 - 03.09 2023 3| »>
E] 11 pietro
= parter niedziatek, - czwartek,
B wesscie Godzina ";3_03_2023 wtorek, 29.08.2023 | éroda, 30.08.2023 S Toatran piatek, 01.09.2023 | sobota, 02.09.2023
07:00 07:45-08:00 07:45-08:00 07:45-08:00
[GK] [uP] [IK]
08:00 08:45-08:50 08:45-08:50
[DB] [DB]
Dzien: 28.08.2023
Godzina od: 08:45 do: 08:50
Nauczyciel: Bomba Dorota [DE]
09:35-05:40 Migjsce dyzuru: I pictro
09:00 EG
[EG] Mauczyciel jest nieobecny i zaplanowane jest zastepstwo
Nauczyciel: Bomba Dorota [DE]
Powdd niecbecnosci: Zwolnienie lekarskie
Zastepca: Jodlowska Natalia [NJ]
T T T -
4 »
Legenda:
Nieobecnosc nauczyciela/wakatu I nieobecnos¢ oddziatu/arupy/dziennika Zl?rlzég?éiieme - lekqja Zrodiows/zajzda
E'[-fcee'?;ejfn'e - lekdja docelowa/zajecia I Zastepstwo nauczycielafwakatu Zastepstwo za nauczyciela/wakat
Ztgczenie grup - wpis bazowy Ziaczenie grup - wpis dotaczany I Zmiana zaje¢

Po najechaniu kursorem na dane pole wyswietli sie informacja z wpisem.
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Rozliczanie godzin
ponadwymiarowych

Do obowigzkdéw dyrektora lub jego zastepcy nalezy m.in. rozliczanie tzw. statych godzin ponadwymiarowych
nauczycieli. Jezeli nauczyciel ma w tygodniu zaplanowanych wiecej godzin niz wynosi jego tygodniowa norma,
to za wykonane godziny ponadwymiarowe ptaci mu sie dodatkowo.

Algorytm rozliczania godzin ponadwymiarowych nauczycieli

Zastosowany w programie algorytm rozliczania godzin ponadwymiarowych kazdego nauczyciela jest nastepujacy:

1. Dla kazdego dnia okresu rozliczeniowego program wyznacza dzienng norme obowigzkdéw wyrazong jako

cze$¢ etatu przeliczeniowego:
norma_godzin

dzienna_norma_godzin = liczba_dni_tygodnia_pracy

Dzienna norma wyliczana jest jako iloraz normy tygodniowej oraz liczby dni, w ktérych nauczyciel ma lekcje
w planie lekcji w tygodniu, do ktérego nalezy dany dzien. W typowym wypadku nauczyciela majgcego plan
utozony na 5 dni w tygodniu norma ta wynosi 0,2 etatu (co jest rownowazne 3,6 godziny wg pensum 18-
godzinnego lub 4,4 godziny wg pensum 22-godzinnego). W przypadku godzin z dziennika swietlicy pensum
zawsze wynosi 26.

2. Okreslamy norme godzin za caty okres rozliczeniowy. Do dni pracy nie wliczamy dni wolnych okreslonych
w systemie, sobét, niedziel oraz — w przypadku nauczycieli dla ktérych okreslono czterodniowy tydzien
pracy — ich dni wolnych.

norma_godzin_za_okres_rozlicz = dzienna_norma_godzin xliczba_dni_pracy_w_okresie_rozlicz

3. Wyznaczamy wstepng liczbe godzin ponadwymiarowych:

wstepna_liczba_godz._ponadwym = norma_— godzin_za_okres_rozlicz — wypracowana_liczba_godz

4. Okreslamy maksymalng liczbe godzin ponadwymiarowych przypadajgcych na jeden dzien pracy w danym

okresie rozliczeniowym:
maksymalna_liczba_godzin_ponadwymiarowych

l d [ h dzien =
max_lg ponadwymiarowych_na_dzien liczba_dni_tygodnia_pracy

5. Okreslamy maksymalng liczbe godzin ponadwymiarowych w okresie rozliczeniowym jako iloczyn maksy-
malnej liczby godzin ponadwymiarowych na dzien i dni okresu rozliczeniowego z pominieciem sobdt,
niedziel i — w wypadku nauczycieli dla ktdrych okreslono czterodniowy tydzien pracy —ich dni wolnych.

VVU LCAN o1



Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

6. Okreslamy ostateczng liczbe godzin ponadwymiarowych jako mniejszg z liczb: maksymalna liczba godzin
ponadwymiarowych w okresie rozliczeniowym oraz wstepna liczba godzin ponadwymiarowych w okresie
rozliczeniowym.

Ustalanie okresdw rozliczeniowych

Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe nauczycieli obliczane jest w programie dla zdefiniowanych
wczesniej przedziatéw czasu zwanych okresami rozliczeniowymi.

Okres rozliczeniowy — przedziat czasu, za ktéry obliczane jest wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe.

Aby dodac okres rozliczeniowy nalezy przej$¢ do widoku Parametry/Okresy rozliczeniowe, klikngé przycisk
Dodaj i wypetni¢ wymagane pola w formatce. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru sposobu rozliczania godzin.

Od: * 01.09.2022 3
Do: 25.09.2022 3
Sposab rozliczania godzin ponadwymiarowych: # w podziale na tygodnie ‘v

z catego okresu

w podziale na tygodnie

w Zdpiz == usur &/ Anuidj

Definiowanie dat obowigzujgcych dla danego okresu, oraz sposdb rozliczania godzin ponadwymiarowych po-

winien by¢ wprowadzony zgodnie z obowigzujgcym regulaminem.

Aby edytowad wpis nalezy klikngc ikone i zmodyfikowac dane.

Uzytkownik ma takze mozliwo$¢ powielenia okreséw, zdefiniowanych w poprzednim roku szkolnym. W tym
celu nalezy klikng¢ przycisk Powiel okresy z poprzedniego roku.

2 2016007
. - + Dodaj Immmgvzpuprzedr&gomm-l
£ 2017/2018 3
} , - [
& 1gni9 Data roziczena Sposah roziczania godzin ponadvrymizrowych )
= 019020 ;
Z 20002021 3
& 2001202 E
= 200103 g
= 2003204 c
3
i
I
2
3
3
g
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Parametry liczenia godzin

W widoku Parametry rozliczania, na zaktadce Parametry liczenia godzin uzytkownik ustala sposdb liczenia
maksymalnej liczby godzin ponadwymiarowych dla wszystkich lat szkolnych. W tym celu powinien klikng¢
przycisk Zmien i wybrac sposdb liczenia: z pensum nauczyciela lub pensum przedmiotéw.

odzn  Raporty [EEEMEGE Pomoc

E &

Liczenie maksymahne] iczby godzin panadvymarawydh: 7 pensum nauczycels (pensum do wyznaczania stavki godznowei)
Uwaga: Parametr wykorzystyvany podczas wymaczana maksymalne] iczhy godzn ponadwymirowych. Dutyczy wszystkich nauczyael. Zmana parametru wpfywa na vzesnie] wykonane roziczena godzn ponadwymarowych.

{uemojobAzid sjueisiqod EY

Planowanie zastepstw  Roziczanie godzin - Raporty  gleicwll]l  Pomoc wski Mariusz [MC]

Parametry iczenia godzin «

Liczenie maksymalne] iczby godzn ponadwymiarowych: 2 pensum nauczycela (pensum do wyznaczana stawki godzinowej)
Uiaga: Parametr wykorzystywany podczas wyznaczana maksymahej iczby godzin poniadwymiarowych. Dotyczy wszystiich nauczyciel. Zmiana parametru wplyvia na wezesniej wykonane roziczenia godzn ponadvymarowych.

¥ Zmiefy

Liczenie maksymahe;j izby godzin = 2 pensum nauczydel (pensum do wyznaczania stawkd godzinowe] v

2 pensum nauczycela (pensum do wyznaczania staviki godzinowej)

2 pensum przedmitéw

Vs Ry A

Parametr Liczenie maksymalnej liczby godzin ponadwymiarowych powinien by¢ ustawiony zgodnie z obo-
wigzujgcym regulaminem.

Jesli w parametrach wybrano liczenie godzin z pensum nauczyciela, to liczba godzin kazdego przedmiotu
z planu zostanie podzielona przez tygodniowg obowigzkowg liczbe godzin. Podobnie w przypadku godzin
ze Swietlicy i wszystkich wskazanych dziennikéw zajec innych.

Jesli w parametrach wybrano liczenie godzin z pensum przedmiotu, to liczba godzin kazdego przedmiotu
z planu zostanie podzielona przez pensum przedmiotu. W przypadku liczby godzin z dziennika lekcyjnego po-
bierane jest pensum przedmiotu zdefiniowane w module Administrowanie.

W przypadku godzin z dziennikéw zaje¢ innych pobierane jest pensum zaje¢ okreslone w danym dzienniku
w module Administrowanie.

W przypadku godzin z dziennika Swietlicy zawsze pensum wynosi 26.




Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Parametr rozliczania

Przygotowujac rozliczenie godzin ponadwymiarowych, nalezy rozpoczgé od ustalenia tygodniowych norm go-
dzin poszczegdlnych nauczycieli we wszystkich tygodniach zajec roku szkolnego. Najczesciej jest to identyczna
dla wszystkich tygodni liczba 18. Nauczyciel realizujgcy zajecia z réznych wymiaréw pensum moze mieé usta-
long inng wartos¢, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

W szkotfach ponadpodstawowych czesto zachodzi potrzeba ustalenia réznej tygodniowej normy godzin w réz-
nych okresach roku szkolnego. Jest tak np. w wypadku nauczycieli prowadzacych zajecia w klasach matural-
nych (konczacych nauke wczesniej), a takze w oddziatach odbywajgcych kilkutygodniowe praktyki w ciggu
roku szkolnego.

Podstawowe pojecia:

= Pensum (do wyznaczenia stawki godzinowej) — to wartos$¢ pensum nauczyciela wedtug ktérego bedg
rozliczane godziny dodatkowe i ponadwymiarowe,

= Tygodniowa obowigzkowa liczba godzin — to tygodniowa liczba godzin, ktérg nauczyciel powinien
zrealizowad w tygodniu w ramach etatu,

= Maksymalna liczba godzin ponadwymiarowych — to przydzielona nauczycielowi godzina zaje¢ dy-
daktycznych, wychowawczych lub opiekuriczych powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru
godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekuniczych. Jesli maksymalna liczba godzin po-
nadwymiarowych wynosi 0, nie jest brana pod uwage w wyliczeniach oraz nie bedzie uwzgledniana
w raportach,

= Srednia tygodniowa obowigzkowa liczba godzin — to $rednia liczona dla kazdego nauczyciela
z wszystkich jego okreséw rozliczeniowych,

= Dzien wolny od zajeé — tutaj oznacza dzier wolny dla nauczycieli, dla ktérych ustalono czterodniowy
tydzien pracy.

Aby przygotowacé poprawne parametry rozliczania nauczycieli nalezy na wstgzce wybrac karte Parametry,
przejs¢ do widoku Parametry rozliczania i wskazac zaktadke Parametr rozliczania.

W pierwszym kroku nalezy klikng¢ przycisk Pobierz nauczycieli i godziny z planu — system pobierze informa-
cje z planéw dziennikdw, ktére majg byé uwzglednianie w rozliczeniu godzin ponadwymiarowych, dla pierw-
szego petnego tygodnia wskazanego do tej operacji.

Planowanie zastepstw  Rozliczanie godzin  Raporty Pomoc &2 Chrzanowski Mariusz [MC]

B %
Irr"\ wd =~ v Pomoc

Stowniki Sytuacje Kryteria wyboru Okresy Parametry & Prejdi do
typowe zastgpoow rozliczeniowe rozliczania

Parametr rozliczania

Rok szkolny: ~ 2022/2023 A7 % Dodaj  Zmieri seryjnie  Pobierz godziny z planu q Pobierz nauczycieli | godziny z planu (&) [ Ustal date korica zajec nauczycieli
¥ Tygodniowa ) Dzieri wolny od
~ Fob ol Pensum (do obowigzkowa liczba I'ggkfsymal‘paba Srednia tygodniowa  zajec nauczyciela,
Nauczyciel od Do f rane g odll'nyozd wyznaczenia stawki  godzin, powyzej g n:?dw_a Iz obowiazkowa liczba dla ktrego
EETTFEIEITS godzinowej) ktdrej zrealizowane dg an £ godzin ustalono
godziny s3 ponadwymiarowy: czterodniowy
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Planowanie zastepstw  Roziczanie qodzn  Raporty Pormoc &7 Chrzanowski Manusz [MC]

lﬁx:.!:.&

Stowniki Sytuacje Kryteria wybory Okresy try @ Prejdsdo
typowe Zastepodw rozkczeniowe
Parametr rozczana
Rokszkony:  2022/2023 v § Doda)  Zmieh seryjnie. | Pobierz godainy 2 panu &) Pobierz nauczycel i godziny z panu ) Ustal date kofica zajeé: nauczycel @) Ustal iczby godain 5 Druky)
= Dzefi vioby od zaje¢
Naucryce o e et e e e e
Pobierz godzny z planu  tygodnia od: * 05.00.2022 pracy
¥ Gruszczynska Grazyna |GG 01.09.2022 19.00 A
¥ Jezak Urszuia DE] 01.09.2022 B2z 18.00
# Jodiowska Nataka [N] 01.09.2022 o 21.00
# Kamiiski Damian [DK] 01.09.2022 19.09.202 18.00
¥ Kasprzyk Ewa [EK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18, 2609202 18.00
¢ Kobacki Janusz [3K) 01.09.2022 23.06.2023 05,09.2022 18, 03.10.2022 18.00
# Kotakowska Wanda [WK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18 17.10.2022 18.00
¥ Konrad Kazmerz [KK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18, 24.10.2022 18.00
# Korzeniowski Mackj [MK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18. 14.11.2022 18.00
# Kot Gregorz [GK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18. 21.11.2022 18.00
¥ Kruk Wackaw [KW] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18. 28.11.2022 18.00
¢ taczkowska Anna [AL] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 20. 05.12.2022 2000
¥ Makolagvia Beata [BM] 01.09.2022 30.06.2023 05.09.2022 18.12.12.2022 18.00
¥ Makcka Anna [AM] 01.09.2022 23062023 05.09.2022 18 00.01.2023 18.00
# Mainowska Pauna [PM] 01.09.2022 23.06.2023 05,09.2022 - v 18.00

System pobierze liste nauczycieli u ktérych, zgodnie z wprowadzonymi planami zajeé, przydzielona liczba go-
dzin przekracza nominalng ilo$¢ do petnego etatu. Poniewaz do tej pory nie byly uzupetnianie informacje
o pensach bazowych nauczycieli — domyslnie u wszystkich jest 18.

Jezeli w ramach jednostki wystepujg sktadowe feryjne i nieferyjne (np. szkota podstawowa i przedszkole),
nalezy zwrdci¢ uwage na wpisy w kolumnie Do. Jesli w wypadku nauczycieli przedszkolnych wyswietla sie
data konca zaje¢ w szkole nalezy wprowadzi¢ odpowiednig korekte.

Nalezy klikng¢ na przycisk Ustal date konca zaje¢ nauczycieli, w otwartym oknie zaznaczy¢ wybrane osoby,
w polu Nowa data konca zaje¢ wskazaé odpowiednig dla danej sytuacji i klikngé¢ przycisk Zapisz.

Planowanie zastepstw  Rozliczanie godzin ~ Raporty Pomoc

elclu=d (v lw) =B Parametry liczenia godzin

Rok szkolny: ~ 2022/2023 v 4 Dodaj  Zmiei seryinie  Pobierz godziny z planu @ Pobierz nauczycieli | godziny z planu d Ustal date korica zaje¢ nauczycieli @I Ustal liczby godzin
E“. Tygodniowa Dzien wolny od zajec
i liczha . . s . nauczydela, dla kiorego
- Pensum (do 5 e Srednia tygodniowa p
. Pobrane godziny z - . godzin, powyzej kidrej R y . ustalono czterodniowy
Nauczyciel od Do planu 7 tygodnia od wyznaczenia st_ﬁwkl arcalizowane godziny s tygcdrlom liczba obulqulmwa liczba tydies pracy
godzinowe]) B godzin godzin
ponadwymiarowych
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Whhbierz nauczydieli, dla ktdrych chcesz zapisaC nowa date konca zajec:

Sy

| QU MNauczyciel Aktualna data konca zajed
[l  Piotrowska Dorota [DP] 23.06.2023 ~
! ’: Dabek Lestaw [LD] 23.06.2023 !
| [ taczkowska Anna [AL] 23.06.2023 |
[l Kokkowska Wanda [WK] 23.06.2023 i
[]  Bober Zbigniew [ZB] 23.06.2023 ]
[T Konrad Kazimierz [KK] 23.06.2023
E Gruszczynska Grazyna [GG] 23.06.2023
[[] Kasprzyk Ewa [EK] 23.06.2023
[7]  Banasik Katarzyna [KB] 23.06.2023
E Melkowska Zofia [ZM] 23.06.2023
[  Twardowska Agata [AT] 23.06.2023
[ Kruk wadaw [Kw] 23.06.2023
|: Malinowska Paulina [PM] 23.06.2023
[T widjciak Aleksandra [AW] 23.06.2023
I: Mitostowski Lukasz [£M] 23.06.2023
’: Jodiowska Natala [N1] 23.06.2023
[T Malicka Anna [AM] 23.06.2023
[l Rybak Jan [JR] 23.06.2023
[]  Ranarska Monika [MR] 23.06.2023
[T Dubiel Zenon [ZD] 23.06.2023
[]  stencel Adarn [AS] 23.06.2023
[[]  Bomba Dorota [DB] 23.06.2023
[T Gdrna Ewa [EG] 23.06.2023
Jetak Urszula [JE] 23.06.2023
# Makolagwa Beata [BM] 23.06.2023 v
< >
blowa data korica zajed: ™ 30.06.2023 l 3

Poniewaz u wszystkich nauczycieli w kolumnach: Pensum (do wyznaczenia stawki godzinowej) oraz Tygo-
dniowa obowigzkowa liczba godzin powyzej ktdrej, zrealizowane s3 godziny ponadwymiarowe wyswietla
sie wartos¢ 18, nalezy wprowadzié korekty:
- U 0s0b, ktére pracujg z innego wymiaru pensum (np. nauczyciele przedszkola),
- U 0sob, ktére realizujg zajecia z rdznego wymiaru pensum, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

Aby edytowad dane nalezy klikng¢ ikone L= obok wybranego nauczyciela. Otworzy sie okno, w ktérym na-
lezy wprowadzi¢ stosowne zmiany.
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Planowanie zastepstw  Rozliczanie godzin  Raporty Pomoc ®?

% e
et
Paramelry
razliczania
Parametr rozliczania
| Roksekolnys  2022/2023 ~ 4 Dodaj  Zmien seryinie  Pobierz godziny zplanu () Pobierz nauczycieli i godziny z pianu () Ustal daf
% - S Pensum (do Twwnw\?m Naksymaine | Srednia tygodniowa
czyeiel 0d Do wyznaczenia stawkl | godzin, liczba
pas Szl godzinowej) Ktdrej zrealizowane CriH gudzin
godziny s ponadwymiarowych
[l # Korzeniowski Maclej [MK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 woo e 18.00
[Tl # Kot Grregorz [GK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
[] .# Kozlot Wactaw [Ko] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 29.00 0.00 200 0.00
[ # Kk Wackaw [KW] 01.09.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 8.00 18.00
['] _#_tacrkowsks Anna [at] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 2000 2000 5.00 2000
D lakolagwa Beata [BM] 01.09.2022 30.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 5.50 18.00
B Walicka Anna [4M] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18,00 18.00 6.00 18,00
[] # Malinowska Paullna [PM] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18,00 18,00 700 18.00
I_] # Malecka Paulina [MP] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 9.00 18.00
] # Melkowska Zofia [ZM] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 600 18.00
] .# Milostowski tukasz [£M) 01.09.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 4.00 18.00
D # Plotrowska Dorota [DP] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 1B.00 1B.00 5.00 18.00
[] # Ppreystat Ursauls [uP] 01092022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 7.00 18.00
VULCAN sp. 2 0. 0., eduOne, wersjs 22.08.0005.53294

Nauczydiel: * Makolagwa Beata [BM] v | X
od: 01.09.2022 [% Do:* 30.06.2023 G|
Pobierz godziny z planu z tygodnia od: * 05.09.2022 D @
IPensum (do wyznaczenia stawki godzinowei): * 125 ' : I
Tygodniowa obowigzkowa liczba godzin, powyze] ktdrej zrealizowane 25 A
; - e v
Maksymalna tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowych: * I 0
Dziefi wolny od zajec: vixl @
W Zapisz == Usun (Y Anuluj
Nauczyciel: * taczkowska Anna [Ak] v X

Od: * 01.09.2022 [% Do:* 23.06.2023

Pobierz godziny z planu z tygodnia od: # 05.09.2022 B @
I Pensum (do wyznaczenia stawki godzinowej): * 120 ' : I
ygodniowa of zZkowa godzin, powyze] ktore] zrealzowane | A

odzin nadwymiarowe: * =

IMaksyma\na tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowych: * 5 I

Dziert wolny od zajec: v X

o

 Zapsz == Usuh (Y Anulyj

Uzytkownik ma mozliwosc¢ seryjnej edycji parametrow. W tym celu powinien zaznaczy¢ wybranych nauczy-
cieli i klikng¢ przycisk Zmien seryjnie. Po wprowadzonych zmianach powinien je zapisac.
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Planowanie zastgpstw  Rozliczanie godzin  Raporty Pomoac Chrzanowski Mariusz [MC]
P : E 2NN
s ”~ = Fa
= L - & Pomoc
Stowniki Sytuacje Kryteria wyboru Okresy Parametry £ Przejdz do
typowe 2peow rozliczeniowe rozliczania
Parametr rozliczania Parametry liczenia godzin
Rok szkolny:  2022/2023 v # Dodaj Pobierz godziny z planu ) Pobierz nauczycieli i godziny z planu ()  Ustal date korica zaje¢ nauczycieli
(=) Tygodniowa Dzieri wolny od
o ST . Pensum (do  obowiazkowa liczba m’g:r’:mamm Srednia tygodniowa  zajet nauczyciela,
Nauczyclel od Do " wyznaczenia stawki godzin, powyzej . obowiazkowa liczba dla ktérego
planu z tygodnia od I " eat = godzin N
. rej zi o h godzin ustalono
godziny 53 PO RYne czterodniowy 3
# Kobacki Janusz [JK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 5.00 18.00 4
¥ Kotakowska Wanda [WK] 01.09.2022 30.04,2023 05.09.2022 18.00 18.22 4.78 18.00
[] . # Kolakowska Wanda [WK] 01.05.2023 23.06.2023 01.05.2023 18.00 17.00 0.00 18.00
¥ Konrad Kazimierz [KK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 7.00 18.00
["] . # Korzeniowski Maciej [MK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
¥ Kot Grzegorz [GK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
"] # Koziot Wactaw [Ko] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 29.00 0.00 2.00 0.00
’_‘ ¥ Kruk Wactaw [KW] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 8.00 18.00
[[] # taczkowska Anna [At] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 20.00 20.00 5.00 20.00
D # Makolggwa Beata [BM] 01.09.2022 30.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 5.50 18.00
[7] . # Malicka Anna [AM] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
[7] . # Malinowska Paulina [PM] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 7.00 18.00
[_] # Malecka Paulina [MP] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 9.00 18.00 v
Tygodniowa M I ) Dzieri wolny od zaje¢
PO Pensum (do obowiazkowa liczba o:zisgw:lfgm Srednia tygodniowa nauczyciela, dia
Nauczyciel od Do Janu 2 g n?ay od wyznaczenia stawki  godzin, powyzej ktdrej tyg in obowigzkowa liczba ktérego ustalono
P o godzinowej) zrealizowane godziny dgodz_ h godzin czterodniowy tydzien
s ponadwymiarowe ponadwymiarowyc! pracy
Kobacki Janusz [JK] 01.09.2022 v 23.06.2023 v 05.09.2022 v 18,00 18,00 5.00 18.00
Konrad Kazimierz [KK] 01.09.2022 ¥ 23.06.2023 v 05.09.2022 v 18,00 18,00 7.00 18.00 v
Kot Grzegorz [GK] 01.09.2022 v 23.06.2023 v 05.09.2022 v 18,00 18,00 6.00 18.00

Po ustawieniu kursora na wybranej komérce kolumny Maksymalna liczba godzin ponadwymiarowych oraz
Srednia tygodniowa obowigzkowa liczby godzin wys$wietli sie wzér wedtug ktérego zostata policzona dana
wartosc.

W nawiasie wyswietlane sg liczby godzin zrealizowanych w danym dniu (dane pobierane z dziennika lekcyj-
nego oraz dziennikdw zajec¢ innych, ktére majg by¢ uwzglednianie w rozliczeniu godzin ponadwymiarowych).

Rok stkoy:  2022/2023 v & Dodzj  Zmief seryjrie  Pobierz godziny 2 panu () Pobierz nauczyce i godziny 2 panu () Ustal date kofica zajec nauczycei (@) Ustalczby godzin P Drulj
v Tygodniowa obowgzkowa kczha A Diziefi wolny od zajet
L Neuzyce od o Pobrane godzinyzpanuz  Pensum (do wyznaczena stawid godan, powyze] kidre) Maksymalna tygodniowa iczha Srednia tygodniowa nauczyce, da kibrego
tygodnia od godznone]) redizowane godziny s godzn E i godn  ustalono czterodniowy tydzeri
ponadiwymiarowe pracy
| Konrad Kazimeerz [KK| 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 7.00 18.00 y
T # Korzeniovwski Macisj [MK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
[ # XotGregorz [GK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 600 18.00
T # Kok Wadiaw [KW] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 8.00 18.00
F . 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 20.00 2000 5.00 20.00
— ¥ Maloigya Bezta (] 0L05.2022 3006203 0502022 00 00 0.9f (3.00/20.00 + 2.00/20.00 + 3.00/20.00 + 4.00/20.00 + 3.00{20.00 + 4.00/20.00 + 2.00/20.00 +{
] # Maicka Anna [AM] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 5.0‘ 2.00/20.00 + 2.00{20.00) * 20.00 - 20.00
[Tl # Mainowska Pauina [PM] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Ustalanie réznej tygodniowej normy godzin w réznych okresach roku szkolnego.

W wypadku szkét ponadpodstawowych czesto zachodzi potrzeba ustalenia réznej tygodniowej normy godzin
w réznych okresach roku szkolnego. Jest tak np. w wypadku nauczycieli prowadzgcych zajecia w klasach ma-
turalnych (konczacych nauke wczesniej), a takze w oddziatach odbywajgcych kilkutygodniowe praktyki
w ciggu roku szkolnego.

Modut Zastepstwa Plus jest wyposazony w mechanizm, ktéry w znaczacy sposdb utatwia zrealizowanie tej
potrzeby.

Przyktad

Pani Wanda Kotakowska po zakonczeniu nauki przez klasy maturalne bedzie realizowata 17 godz. tygodniowo
—czyli nie bedzie wypracowywata etatu. Zgodnie z zapisami Art.42 pkt 5b Karty Nauczyciela ,,Nauczyciel, ktéry
realizuje tygodniowy obowigzkowy wymiar zajeé zgodnie z ust. 3 i dla ktérego ustalony plan zaje¢ w pewnych
okresach roku szkolnego nie wyczerpuje obowigzujgcego tego nauczyciela tygodniowego wymiaru godzin
zajec¢ dydaktycznych, powinien naucza¢ odpowiednio wiekszg liczbe godzin w innych okresach danego roku
szkolnego. Praca wykonywana zgodnie z tak ustalonym planem zajec¢ nie jest pracg w godzinach ponadwy-
miarowych”.

Przyktad opisuje stan na rok szkolny 2022/23.

Taki problem mozna rozwigzac na dwa sposoby:

1. Zdefiniowac dwa okresy, w ktérych zostang ustalone normy godzin: od 1.09. do 30.04. i kolejny od 1.05.
do 23.06.

#
- Nalezy wskaza¢ wybranego nauczyciela, korzystajgc z przycisku i w otwartym oknie dokonac
korekty w zakresie daty koricowej.
Rokstkohy:  2022/2013 v % Dodaj  Zmief seryjoie | Pobierz godziy 2 pany (D) Pobierz nauczycieiigodiny 2 pianu () Ustal date koca zajet nauczyciei (@) Ustalizby godin ™ Drulj
g Tygodriowa cbonigkova kzha ) Dz wainy od et
o Ry od o Pobrane godziny z planuz ~ Pensum (do wyznaczenia stavid godzin, powyZej kidrej Waksymaina tygodniona iczba Srecdnia tygodniowa nauczyced, i kidrego
tygodria od godznowe]) eazowane godziny qodzn ponadwymarowych obowizkowa kzba godzn  ustalono czterodniowy tydzed
ponaduymaroie precy
|| ¥ NB[NIYRIVd|N] ULUT.20LL £3.00.203 UBY.LULE 0.0 Loy L Lo A
| ¥ KobackiJanusz [JK] 01.09.2022 B.06.2023 05.08.2022 18.00 18.00 5.00 18.00
F Kolakowska Wanda [WK] 01.09.2022 B.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 5.00 18.00
| ¥ Yonrad Kazimierz [KK] 01.09.2022 L0620 05.08.2022 1800 18.00 700 18.00

Mauczyciel: # Kotakowska Wanda [WK] v X
od: 01.09.2022 (9 Do:*| 30.04.2023 3
Pobierz godziny z planu z tygodnia od: * 05.09.2022 v

Pensum (do wyznaczenia stawki godzinowej): * 18 3
Tygodniowa obowiazkowa liczba godzin, powyzej ktdre] zrealzowane 18 c

godziny s3 ponadwymiarowe: =
Maksymalna tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowych: # 5

e

Dzien wolny od zajec: v | X

o Zapisz == Usui (Y Anuluj

VVULCAN o



https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=01-09-2022&qplikid=2#P2A6
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=01-09-2022&qplikid=2#P2A6

Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

- Po zapisaniu zmian, na liScie nauczycieli wybrana osoba wyswietlona jest w dwdch wierszach.

Planowanie zastepstw ~ Roziczanie godzn Raporty |Gyl Pomoc B2 Stencel Adam [AS]
0 Wyogu]
=

¢ Pomoc

Parametr roziczania 34
Rok szkalny: ~ 2022/2023 v + Dodaj  Zmie seryjnie  Pobierz godziny z planu @ Pobierz nauczyci i godziny 2 planu @ Ustal date kofica zajec nauczyciel @ Ustal iczby godzn P Drukuj E
% Tygodniowa obowgzkowa lzba o A Daefi wolny od et ;
Nauczycl od Do Pobrane godzny z planu z Pemum[dnwyzmamh ‘godzin, po ] kidre) k v i i ba Srfadnatygodnma ] nauczycela, dl? ktorego X ;.
tygodnia od godzinowe]) zrealzowane godziny 53 godzin ponadwymiarowych obowigzkowa czha godzin ustalono czterodniowy tydzer g
ponadwymarowe pracy
[[] .# Kamifisd Damian [DK] 01.05.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00 ~
[[1 . Kasprzyk Ewa [EK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 7.00 18.00 g
[ ~2_ohacki Tanyi? (1] 01092072 2306200 05092027 1800 1800 | 1800 5
[71].# xolakowska Wanda [WK] 01.09.2022 30.04.2023 05.09.2022 18.00 18.00 5.00 18.00 ;
71| # xolakowska Wanda [WK] 01.05.2023 23.06.2023 01.05.2023 18.00 18.00 0.00 18.00
[T1 ¥ ¥onrad Kazimierz [KK] 01.09.2022 25.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 700 18.00
i ¥ Korzeniowski Mace] [MK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
[ # KotGrzegorz [6K] 01092022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
[ . KrukWaclaw [KW] 01.05.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 8.00 18.00
[ tackonska Anna [A¢] 01.08.2022 23.06.2023 05.09.2022 2000 20.00 5.00 2000

- W kolejnym kroku nalezy klikngé przycisk Ustal liczby godzin.

Panowanie zastepstw  Rociczanieqodzn  Raporty [REEzufl Pomoc Stencel Adam [AS]
0 Wyogy

Paramety roziczana ] E‘
Rokszkolny: ~ 2022/203 v b Dodaj - Zmiefseryrie - Pobierz godany 2 panu ) Pobierz nauczycegoczny 2 penu Q) Ustaldatg kofica et nauczycel (O sl czby godtn 1 Drukyj E
¥ Tygodniowa obowiazkowa kb ) Daefi wolny od z2jet :
foaznov] purmwymhmzsq po iy q WWN .
7_ ¢ ¥amingki Damian [DK] 01.09.2022 23.06.2013 05.09.2022 16.00 18.00 6.00 18.00 i g
[ ¢ Kespryk Eve [EK] 0L BRI (5092022 1800 1800 70 18,00
[ # Kobackizenusz [IX] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 500 18.00 é
[T ¥ Kolakowska Wanda [WK] 0L.09.2022 30.04.2023 05.09.2022 1300 18.00 500 18.00 f.
i ¥ Kolakowska Wanda [WK] 01.05.2023 23.06.2013 01.05.2023 18.00 18.00 0.00 18.00 E
[ # Konrad Kazimierz [KK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 700 18.00
A ¢ Kﬂmﬁﬂmmﬂ (1.09.2022 23.06.2003 (5.09.2022 1800 18.00 500 18.00

- W otwartym oknie wskaza¢ wybranego nauczyciela (1).
- W wierszu od 1.05. skorygowac liczbe godzin (2) i postawi¢ znacznik w kolumnie Zablokowane (3).

- Klikng¢ przycisk Przelicz niezablokowane liczby godzin (4).
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Nauczydiel:

Kotakowska Wanda [WE] v i I

Aktualna srednia tygodniowa obowigzkowa liczba godzin: 18.00 | 1 |

od Do Tygodniowa obowizkowa liczba godzin, powyZej ktdrej zrealiz ponadwymiarowe
01.09.2022 30.04.2023 18,00
01.05.2023 23.06.2023

Zablokowane

Zaktuzlzowana srednia tygodniowa obowizkowa liczha godzin: 17.82

Docelowa srednia tygodniowa obowizkowa liczba godzin: * 18

)

v" Nalezy zapisaé wprowadzone zmiany klikajgc przycisk Zapisz.
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

%]
Nauczyciel: Kotakowska Wanda [WK] |V (i)
Aktualna srednia tygodniowa obowigzkowa liczba godzin: 18.00
od Do Tygodniowa obowiazkowa liczba godzin, powyzej ktdrej zrealzowane godziny s3 ponadwymiarowe Zablokowane
01.09.2022 30.04.2023 '18,22
01.05.2023 23.06.2023 717,00 -]
Zaktualizowana érednia tygodniowa obowigzkowa liczba godzin: 18.00
. B N N " N A
Docelowa srednia tygodniowa obowizkowa liczba godzin: * 18 }7

Przelicz niezablokowane liczby godzin

- Skorygowac warto$¢ w pozycji Maksymalna ilos¢ godzin ponadwymiarowych w wierszu
od 1.09. do 30.04.

EleGidovd(w2 I Parametry liczenia godzin
bl
Rok szkolny: ~ 2022/2023 v < Dodaj ~ Zmien seryjnie  Pobierz godziny z planu o Pobierz nauczycieli i godziny z planu o Ustal date korica zaje¢ nauczycieli E-
[
Tygodniowa Dziefi wolny od 8
g’ Pob odzi Pensum (do obowiazkowa liczba Mak;yma:l_:ba Srednia tygodniowa  zaje¢ nauczyciela, .’-,
Nauczyciel od Do a rane g n!'ly; wyznaczenia stawki  godzin, powyzej [pwodmore obowiazkowa liczba dla ktdrego =
pentzgodea godzinowej) ktdrej zrealizowane An godzin ustalono ﬂ
godziny sg eI T czterodniowy =
_ o S e — [
~ [
E  Kobacki Janusz [JK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 5.00 18.00 E
71 # Kolekowska Wanda [WK] 01.09.2022 30.04.2023 05.09.2022 18.00 18.22 00 18.00 %
¥
1 # Kolekowska Wanda [WK] 01.05.2023 23.06.2023 01.05.2023 18.00 17.00 0.00 18.00 k-3
D ' Konrad Kazimierz [KK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 7.00 18.00 E
D " Korzeniowski Maciej [MK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
D ¥ Kot Grzegorz [GK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
] # Koziol Wactaw [Ko] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 29.00 0.00 2.00 0.00
[ # Kruk Wackaw [KW] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 8.00 18.00



Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Nauczyciel: *

Kolakowska Wanda [WK]

0d: # 01.09.2022

Pabierz godziny z planu z tygodnia od: # 05.09.2022

Pensum (do wyznaczenia stawki godzinowej): * 18

Tygodniowa obowigzkowa liczba godzin, powyZej ktdrej zrealizowane 18,22

godziny 53 ponadwymiarowe;

Maksymalna tygodniowa iczba godzin ponadwymiarowych: # I 4,78 !

Dzieh wolny od zajec:

[ Do:* 30.04.2023

<
> @ [[&

<>

v Zapisz

== Usu

W przypadku definiowania réznych tygodniowych norm godzin w réznych okresach roku szkolnego nalezy

szczegdlng uwage zwrdcié na wartoéé w kolumnie Srednia tygodniowa obowigzkowa liczba godzin. Powinna

by¢ zgodna z pensum nauczyciela.

Rok szkolny:  2022/2023 2 ¢ Dodaj  Zmieri seryjnie  Pobierz godziny z planu ﬁ Pobierz nauczycieli i godziny z planu ﬁ Ustal date korica zaje¢ nauczycieli
% reialicta oo i I DR,
v o R - SO el (Llmalch
jgodnche]) godziny s3 ponadwymiarowych o czterodniowy
ponadwymiarowe tydziefi pracy
e, I e — — o I S ~
] ¥ Kobacki Janusz [JK] 01.%022 23.%3 %22 1_8.00 18.00 5.00 18.00
D # Kofakowska Wanda [WK] 01.08.2022 30.04.2023 05.09.2022 18.00 18.22 4.78 18.00
D ¥ Kotakowska Wanda [WK] 01.05.2023 23.06.2023 01.05.2023 18.00 17.00 0.00 18.00
[7] ¥ Konrad Kazimierz [KK] 01.08.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 7.00 18.00
I:I # Korzeniowski Maciej [MK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
[T] # Kot Grzegorz [GK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
[] .# Koziot Wactaw [Ko] 01.08.2022 23.06.2023 05.09.2022 29.00 0.00 2.00 0.00
D & Kruk Wactaw [KW] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 8.00 18.00
[T] # taczkowska Anna [AL] 01.08.2022 23.06.2023 05.09.2022 20.00 20.00 5.00 20.00
D L4 Makolggwa Beata [BM] 01.08.2022 30.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 5.50 18.00
D # Malicka Anna [AM] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
D # Malinowska Paulina [PM] 01.08.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 7.00 18.00 .

moNiid ysAuemojobAzid ajuesaiqod g

2. Zdefiniowac trzy okresy do ustalenia norm godzin: od 1.09. do 24.10., od 25.10. do 30.04,

i od 1.05. do 23.06.

- Klikng¢ przycisk Ustal liczby godzin i wybraé nauczyciela.

- Skorygowac (1)i zablokowac (2) wartosé godzin w wierszu od 1.05.

- Pozostawi¢ liczbe 18 i zablokowac liczbe godzin (3) w wierszu od 25.10., a nastepnie klikng¢ przy-
cisk Przelicz niezablokowane liczby godzin (4).
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Nauczyciel: Kotakowska Wanda [WK] ~ @
Aktualna érednia tygodniowa obowiazkowa lizba godzin: 18.00
od Do Tygodniowa obowigzkowa lizba godzin, powyzej ktdrej zrealzowane godziny s3 ponadwymiarowe blokowane
01.09.2022 24.10.2022 18,00
25.10.2022 30.04.2023 18,00 - H
01.05.2023 23.06.2023 (~] I
2
Zaktualizowana érednia tygodniowa obowiazkowa liczba godzin: 17.82
—
o _ _ _ . 4 -
Docelowa srednia tygodniowa obowigzkowa liczba godzin: 18 o
T&,@elia niezablokowane liczby godzin
W Zapisz (O Anulyj

- Skorygowac wartos$é¢ w polu Maksymalna tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowych w od-
powiednich wierszach.

=TIl Parametry [0

typowe
<
Rok szkolny:  2022/2023 o 4 Dodaj  Zmiei seryjnie  Pobierz godziny zplanu () Pobierz nauczycieli i godziny z planu ()  Ustal date korica zaje¢ nauczycieli (@) Ustal liczby godzin E
N — = o e | PG el Mo Swiwion  mecdime ||
R - R et
T N - s s - % . ponadwvmiarowvch - §
D ¥ _Kobacki Janusz [IK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 5.00 18.00 g
]| .# Kolakowska Wanda [WK] 01.09.2022 24.10.2022 05.00.2022 18.00 19.00 5.00 (4.007) 18.00 '::.
D ¥ Kolakowska Wanda [WK] 25.10.2022 30.04.2023 14.11.2022 18.00 18.00 0.00 (5.007) 18.00 g
D ¥ Kolakowska Wanda [WK] 01.05.2023 23.06.2023 01.05.2023 18.00 17.00 0.00 18.00 E
[ # Konrad Kazimierz [KK] 01.09.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 7.00 18.00 g
D ¥ Korzeniowski Maciej [MK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
[] # KotGrzegorz [GK] 01.00.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
D ¥ Koziol Wactaw [Ko] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 29.00 0.00 2.00 0.00
D ¥ Kruk Wadkaw [KW] 01.09.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 8.00 18.00
D ¥ taczkowska Anna [AL] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 20.00 20.00 5.00 20.00
D ¥ Makolagwa Beata [BM] 01.09.2022 30.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 5.50 18.00
[T # Malicka Anna [AM] 01.09.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
D ¥ Malinowska Paulina [PM] 01.09.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 7.00 18.00
D ¥ Malecka Paulina [MP] 01.09.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 9.00 18.00
D ¥ Melikowska Zofia [ZM] 01.09.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 6.00 18.00 N
< >
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Planowanie zastepstw  Rozliczanie godzin ~ Raporty Pomac @2  Chrzanowski Mariusz [MC]
™ [T E‘ % o Wylogyj
- ¥ Pomoc
Rok szkolny: ~ 2022/2023 v +F Dodaj  Zmien seryjnie  Pobierz godziny z planu @ Pobierz nauczycieli i godziny z planu @ Ustal date korica zajec nauczycieli @ Ustal liczby godzin E
i . . 5
s . Pobrane godziny z planu Pensum (do wmwm'am ) Malsymalna St tygoiowa SIS
Nauczyciel od Do 5 wyznaczenia stawki godzin, powyzej kiorej tygodniowa liczba obowiazkowa liczba £°]
z tygodnia od godzinowej) zrealizowane godziny 53 godzin godzin lslﬂmemnmq E
| o ponadwymiarowe ponadwymiarowych pracy E
[] ¢ Kobacki Janusz K] 01.09.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 5.00 800 N E
]| # Kolakowska Wanda [WK] 01.09.2022 24.10.2022 05.09.2022 18.00 19.00 4.00 18.00 'E
]| .# Kolakowska Wanda [WK] 25.10.2022 30.04.2023 14.11.2022 18.00 18.00 5.00 18.00 ';
71| .# Kolakowska Wanda [WK] 01.05.2023 23.06.2023 01.05.2023 18.00 17.00 0.00 18.00 E
[T ¥ Konrad Kazimierz [KK] 01.09.2022 23.00.2023 05.09.2022 18.00 18.00 7.00 18.00
[T] # Korzeniowski Maciej [MK] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
[[] # Kot Grzegorz [GK] 01.00.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 6.00 18.00
[[] # Koziol Waclaw [Ko] 01.00.2022 23.06.2023 05.00.2022 20.00 0.00 2.00 0.00
D ¥ Kruk Waclaw [KW] 01.09.2022 23.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 8.00 18.00
[ # tackowska Anna [AL] 01.00.2022 23.06.2023 05.00.2022 20.00 20.00 5.00 20.00
[] # Makolagwa Beatz [BM] 01.00.2022 30.06.2023 05.00.2022 18.00 18.00 5.50 18.00

Bez wzgledu na to, ktéry ze sposobdw zostanie zastosowany, po wykorzystaniu opcji automatycznego prze-
liczania godzin (w kolumnie Srednia obowigzkowa liczba godzin) wyliczona zostanie poprawna wartos¢,
zgodna z pensum nauczyciela.

Operacja ustalenia liczby godzin jest realizowana zawsze dla jednego nauczyciela. Po zakoriczeniu obliczen
dla jednej osoby, mozna ponownie uruchomic¢ okno Ustal liczby godzin i — wskazujac kolejnego nauczyciela,
dokonac przeliczen dla niego.

Dodawanie indywidualnych parametréw rozliczeniowych dla nauczyciela

Moze sie zdarzy¢, ze na liscie nauczycieli pobranych z planu, nie pojawig sie osoby — ktére mogg mie¢ godziny
ponadwymiarowe. Dotyczy to np. dyrektora szkoty.

Zgodnie z art.42 pkt 6a Karty Nauczyciela ,, Dyrektorowi i wicedyrektorowi szkoty oraz innym nauczycielom,
o ktorych mowa w ust. 6, korzystajgcym z obnizonego tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec,
nie przydziela sie godzin ponadwymiarowych, chyba ze jest to konieczne dla zapewnienia realizacji ramowego
planu nauczania w jednym oddziale, a za zgodg organu prowadzgcego szkofe takze gdy jest to konieczne dla
zapewnienia realizacji ramowego planu nauczania w wiecej niz jednym oddziale”.

Dyrektor szkoty w planach oddziatéw nie ma takiej ilosci lekcji, ktéra by sugerowata ze beda wystepowaty
godziny ponadwymiarowe.

Zaktadajac przyktadowo, ze dyrektor jest zobowigzany zrealizowac z uczniami 3 godziny i ma 15 godzin znizki
(oczywiscie wartosci te definiuje organ prowadzacy) — a ma zaplanowane 4 godziny lekcji (czyli bedzie miat
1 godzine ponadwymiarowg) nalezy wykonac¢ nastepujgce czynnosci:

- W widoku Parametry/Parametr rozliczania nalezy klikng¢ przycisk Dodaj.
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Planowanie zastepstw  Rozliczanie godzin  Raporty Pomoc ®?  Chrzanowski Mariusz [MC]
H [T g‘_ % " B Wylogy]
L4 ] o 2 Pomoc
Stowniki Sytuacje Kryteria wyboru Okresy Parametry # Przejdz do
typowe zastgpcow rozliczeniowe rozliczania
e Cideri=-EUE Rl Parametry liczenia godzin <
bl
Rok szkolny:  2022/2023 v [ = Dodaj [ Zmien seryjnie  Pobierz godziny z planu @ Pobierz nauczycieli i godziny z planu @ Ustal date korica zajec nauczycieli E_-
%, Tygodniowa Dzier walny od g
obowigzkowa liczba Mal I zajeé nauczyciela, =i
Pobi o~ Pensum (do godzin, powyze] sy liczb $rednia tygodniowa dla ktdrego k]
Nauczyciel od Do f el e ;V:d wyznaczenia stawki  ktdrej 2 b liczba ustalono 3
planu z tygodni godzinowef) godziny sg 9‘""?‘” godzin czterodniowy 'a
ponadwymi ! tydzieri pracy g
— . ~
[1 . # Kobacki Janusz [1K] 01.09.2022 23.06.2023 05.09.2022 18.00 18.00 5.00 18.00
|:| ¥ Kolakowska Wanda [WK] 01.09.2022 24,10.2022 05.09.2022 18.00 19.00 4.00 18.00 %
[l # Kolakowska Wanda [WK] 25.10.2022 30.04.2023 14.11.2022 18.00 18.00 5.00 18.00 g
[T] # Kolakowska Wanda [WK] 01.05.2023 23.06.2023 01.05.2023 18.00 17.00 0.00 18.00

- W otwartym oknie nalezy wyszuka¢ dyrektora i uzupetnic pola:
=  Pensum (do wyznaczenia stawki godzinowej),

= Tygodniowa obowigzkowa liczba godzin, powyzej ktorej zrealizowane go-
dziny sg ponadwymiarowe,

=  Maksymalna tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowych.

| Mauczyciel: = Chrzanowski Mariusz [MC] [ v | X
od: * 01.09.2022 T8 Do:* |23.06.2023 3
Pobierz godziny z planu z tygodnia od: * 05.09.2022 w7 @
[ Pensum (do wyznaczenia stawki godzinowe;): * 118 | c
Tygodniowa obowiazkowa ﬁczbf godzin, powyzej kt6rej zrealzowane |7 | A
Maksymalna tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowych: * ' 1 |
Dziers wolny od zajec: ' vix @

W Zapisz == Usufi (Y Anulyj

W analogiczny sposdb nalezy postgpi¢ w wypadku innych oséb, ktére majg przydzielone w arkuszu organiza-
cyjnym godziny ponadwymiarowe — ale nie wynika to wprost z uzupetnionych planéw w dziennikach
(np. bibliotekarz zatrudniony na caty etat w bibliotece i oprdcz tego realizujgcy 2 godziny dydaktyczne).

VVU LCAN o



Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Nauczyciel: Koziot Waclaw [Ko] v | X

| od: * 01.09.2022 [5 Do:* 23.06.2023 3
Pobierz godziny z planu z tygodnia od: # 05.09.2022 v 0

| Pensum (do wyznaczenia stawki godzinowej): |29 [ o
Tygodniowa obowigzkowa liczba godzin, powyzej ktérej zrealizowane 0 i A
odzin nadwymiarowe: * | -
| Maksymalna tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowrych: = 2 L
Dziert wolny od zajec: ' vix @
 Zapsz == Usufi (Y Anuluj
-------- = = = o=

Jezeli w ciggu roku szkolnego zmienia sie liczba realizowanych godzin nalezy je zaktualizowaé, korzystajac
z przycisku Pobierz godziny z planu.

Godziny sg pobierane z plandw wszystkich dziennikéw uwzglednianych w rozliczaniu godzin ponadwymiaro-
wych dla wskazanych nauczycieli z wybranego tygodnia.

Do wyboru dostepne sg tygodnie, w ktérych jest uzupetniony kompletny plan tygodniowy — czyli np. w szkole

ponadpodstawowej, przy aktualizacji liczby godzin po odejsciu klas programowo najstarszych dostepny be-
dzie drugi tydzien maja (w roku 2022/23 od 8.05.2023 r.).




Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

MNauczyciel
Kotakowska Wanda [WK]
Malicka Anna [AM]
Piotrowska Dorota [DP]

od
01.05.2023
01.09.2022
01.09.2022

Do
23.06.2023
23.06.2023
23.06.2023

08.05.2023

Pobierz godziny z planu z tygodnia od

20U 043
27.02.2023
06.03.2023
13.03.2023
20.03.2023
27.03.2023
17.04.2023
24.04.2023
08.05.2023
15.05.2023
22.05.2023
29.05.2023
12.06.2023
19.06.2023

w Zapisz

& Anuluj

Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Aby rozliczy¢ godziny nauczycieli nalezy:

- Na karcie Rozliczanie godzin klikng¢ ikone Godziny ponadwymiarowe.

- Wybra¢ w drzewie odpowiedni okres rozliczeniowy.

Klikng¢ przycisk Pobierz godziny i nieobecnosci.

Seczeglly

2022/083 "
3 Wykaz zrealzowa

Okres roziczeniowy: 01.09.2022 (cw.) - 25.09.2022 (ndz.)

Przejdz do:

v

Pobierz godziny i nieobecnosa b

= 26.09.2022 (pon..) - 23.10.20

Banasik Katarzyna [KB]

= 24.10.2022 (pon.) - 27.11.20

01.09.2022 (cow.) - 25.09.2022 ndz)

mexd YoAuemoioBAz.d sueisigod E3

foon)-
= 26.11.2022 (pon.) - 25.12.20 o —
poniedzitek vitorek éroda ovartek pigtek sobota niedzea
= 26.12.2022 (pon.) - 22.01.20
£ 23012023 o) - 190220 508 30.08 3108 009 0209 030 0409
= 20.02.2023 (pon.) - 26.03.20 300 500
S 27032023 (pon.) - 230420 0509 069 70 0809 0909 1009 11.09
= 24042023 (pon.) - 28.05.20 1
- 6.00 3.00 5.00 6.00 6.00
= 20.05.2023 (pon.) - 25.06.20 |
12.09 13.09 14.09 15_09 16.09 17.09 18.09
- Wybra¢ odpowiedni parametr dla nauczania indywidualnego i zindywidualizowanej $ciezki kariery.
@ 98



Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

nie pobieraj lekdji i zaje¢ z nauczaniem indywidualnym i zindywidualzowang sciezka kariery

Banask Katarz pobierz lekcje i zajecia z nauczaniem indywidualnym

Bober Zbigniev
Bomba Dorata Pobierz lekdje i zajgcia z nauczaniem indywidualnym oraz z zindywidualizowang sciezkg kariery

pobierz lekcje i zajecia z zindywidualizowang sciezka kariery

Chrzanowski Mariusz [MC]
Cisek Jolanta [1C]

Dabek Lestaw [LD]

Dubiel Zenon [ZD]

Gdrna Ewa [EG]
Gruszczynska Grazyna [GG]
Jezak Urszula [JE]
Jodbowska Natalia [N]]
Kamiriski Damian [DK]
Kasprzyk Ewa [EK]
Kobacki Janusz [JK]
Kotakowska Wanda [WK]
Konrad Kazimierz [KK]
Korzeniowski Macdiej [MK]

OOOoocoOoocooooooDoDDs

W Zapisz (Y Anuluj

Zrealizowane przez nauczyciela lekcje nauczania indywidualnego zawsze wykazywane sg w widoku Rozlicza-
nie godzin/ Godziny dodatkowe na karcie Nauczania indywidualne. W wypadku uwzglednienia ich przy roz-
liczaniu godzin ponadwymiarowych nalezy w widoku rozliczania godzin dodatkowych zmieni¢ forme
ptatnosci, aby nie byty uwzglednianie podwdjnie w raportach rozliczen.

Jezeli nauczanie indywidualne jest realizowane ze wzgledu na orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
korzystnie jest nie pobierac tych godzin jako ponadwymiarowe — ze wzgledu na koniecznos¢ wskazania in-
nego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

- Zaznaczy¢ nauczycieli i klikngé przycisk Zapisz.
Wyswietli sie ostrzezenie o mozliwosci nadpisania wprowadzonych wczesniej danych. Nalezy za-
mkng¢ okno komunikatu, klikajgc przycisk OK.



Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

Parametr: nie pobieraj lekdji i zajeé z nauczaniem indywidualhym i zindywidualizowang sciezka kariery
Nauczyciel
| Banasik Katarzyna [KB]
| Bober Zbigniew [ZB]
| Bomba Dorota [DB]

Chrzanowski Mariusz [MC]

Wezesniej wprowadzone godziny ponadwymiarowe oraz informacje dotyczace dni

wolnych/nieobecnosci nauczycieli zostang nadpisane nowo wprowadzonymi godzinami jak i
informacjami o dniach wolnych/nieobecnosciach nauczyciel.

Kamiriski Damian [DK]
Kasprzyk Ewa [EK]
Kobacki Janusz [JK]
Kotakowska Wanda [WK]
Konrad Kazimierz [KK]
Korzeniowski Maciej [MK]

SRSRSRSNSRSNS RENSRENS BRSNS RERS RS RSRT

e — Y —

| W Zapsz (Y Anuluj
m‘ ')nrﬁl ')1-'n| FatiaTaul FaWaTaul

Godziny sg pobierane dla catego okresu rozliczeniowego.

W tabelach pojawig sie nieobecnosci i godziny nauczycieli. System zsumuje godziny kazdego nauczyciela i wy-

znaczy liczbe godzin ponadwymiarowych.

Banasik Katarzyna [KB]
01.09.2022 (caw,) - 25.09.2022 (ndz.)
poniedzatek wiorek $roda czwartek piatek sobota niedziela
29.08 30.08 31.08 01.09 02.09 03.09 04.09
3.00 5.00
05.09 06.09 07.09 08.09 09.09 10.09 11.09
6.00 3.00 5.00 6.00 6.00
12.09 13.09 14.09 15.09 16.09 17.09 18.09
6.00 3.00 5.00 6.00 6.00
19.09 20.09 21.09 22.09 23.09 24.09 25.09
6.00 3.00 5.00 6.00 6.00
tacznie godzin: 86.00 (85.00)|w tym godzin ponadwymiarowych: 24.80 [
Tygodniowa obowiazkowa iczba godzin: 18.00 Maksymaina tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowych: 8.00
¢ Zmien

W wypadku zarejestrowania u nauczyciela nieobecnosci z powodu, ktéry nie ma powodowac obnizenia liczby

godzin, zostajg pobrane godziny z planu nauczyciela.

100



Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

i K
218 v
Lekcje Nauczyciele Oddzaty Rejestr
publkacji
= (=5 Pracownicy Al Plan tygodniowy LTS e eensel
= Albatros Joanna [JA]
€€ | 19.09 - 25.09 2022 O >»
Banasik Katarzyna [KB]
| = Bober zbigniew [z8] | _ " poniedziatek, wtorek, czwartek, _ niedziela,
Somba Dorotm [08) Godzina Pora lekcji 10.00.2022 20.00.2022 22.00.2022 piatek, 23.00.2022 | sobota, 24.09.2022 25.00,2022
y . 1 | poniedzalek, 19.09.2022 |75 7B 4AL
Chrzanowski Mariusz [MC] 08:00 i Sttt
Cisek Jolanta [1C]
&| Czapla Bernadeta [BC] 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35 08:50-09:35
| Dabek Lesfaw [LD] 2 4AL 8B 6B 8B
Dubiel Zenon [2D] 09:00
Golab Agata [AG]
Golab Tadwiga [1G] 09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25 09:40-10:25
b Jadviga 3 68 4AL 8 7B
Golab Jan [Ge]
Gorna Ewa [EG] 10:00
Gruszczyficka Grazyna [GG, | 10:30-11:15 10:30-11:15
Jezak Urszula [JE] 9 18L 1AL
Jodtowska Natalia [NJ]
Kamifiski Damian [DK] (REL) 11:30-12:15 11:3012:15 111301215 11:30-12:15
Kasprzyk Ewa [EK] 5 6B 1AL 1BL 6B
Kobacki Janusz [JK]
Kotakowska Wanda [WK] 12:00
onrad Kazmierz [KK 12:30-13:15 12:30-13:15 12:30-13:15
onra L 6 1BL|mi 1BL|mi 1AL
Korzeniowski Maciej [MK] ‘
Kot Grzegorz [GK] |
= Kotowska Anna [AK] < >
Koziol Wactaw [Ko] Legenda:
Kruk Wactaw [KW] Nigobecnos¢ nauczyciela I nieobecnos¢ oddziatufgrupy/dziennka Przeniesienie - lekcja Zrddlowa/zajedia Zrédlowe
2/ Kukulka Maadalena [Kul ¥ Przeniesienie - lekgja docelowa/zajecia docelowe [ Zastepstwo nauczyciela Zastepstwo za nauczyciela
< - > Zlgczenie grup - wpis bazowy Zlaczenie grup - wpis dofaczany I Zmiana zajec

s Rapesty

2022/2023 v

Param

Saczeglly

555 Wykaz zreaizowanych godzin

= 01.09.2022 (@w..) - 25.09.20

Okres roziczenionry: 01.09.2022 (caw.)

-25.09.2022 (ndz))

Proejd do:

Bober Zbigniew [Z8] n

Pobierz godziny | neobecnosd ()

26.09.2022 (pon..) - 23.10.20
24.10.2022 (pon.) - 27.11.20

= 28.11.2022 (pon.) - 25.12.20.
(

(

26.12.2022 (pon..) - 22.01.20
23.01.2023 (pon..) - 19.02.20
20.02.2023 (pon..) - 26.03.20
27.03.2023 (pon..) - 23.04.20
24.04.2023 (pon..) - 28.05.20
29.05.2023 (pon..) - 25.06.20

01.09.2022 (cow.) - 25.08.2022 (ndz.)

poniedzialek. wtorek sroda awartek piatek sobota niedziela
2908 30.08 3108 0109 02.09 03.09 04.09
5.00 5.00
05.09 06.09 07.09 08.09 09.09 10.09 109
6.00 4.00 5.00 5.00 5.00
1209 13.09 14.09 15.09 16.09 17.09 18.09
6.00 4.00 500 5.00 5.00
1909 2008 2109 2209 23.09 24.09 509
6.00 4.00 5.00 5.00 5.00
tacnie godzin: 85.00 (85.00) w tym godzn ponadwymiaroveych: 23.80
Tygodniowa obowiazkowa lzba godzin: 18.00 Maksymalna tygodniowa bczba godzin ponadvwymiarovych: 7.00
& Zmiefy

Aby zmodyfikowac dane w tabeli nalezy klikng¢ przycisk Zmien.

VULCAN
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Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

begurs Honorata [18)] %] 7]

penledlsisiek wantek dacda I cowartek platek sobola niesriela
L0 oL 0209 0w 0405 1500 06,09
100 100 100 100
0709 o 0% 1000 108 120 109
100 100 100 1.00 100 Omnacannis Opls.
1409 15,05 1808 17.00 o 1509 2009 _mu "'",:m""“j;wm"f“‘ oraz vynlkace 2
100 1,060 LGG 100 1.0% Pl simowee, Ml letnie, Wicsenna rersa
nm nm® nm Hm B9 wm 2709 I, bniyiecina oraz inne doi wohe
100 100 100 20 100
* Podwoine Kikniecis na dacke powodule dodanie lub
Lol an Eled| e R0 i ohI0 Usunkecie Nieobecnosc) nauCTycieks w tym dnay.
1.00 1,00 100 .
== podwidine idiniece ra narwe dnia tygodnia
powodupe dodanie b
raucTychela we wizystkich dniach tegod tygodnia

Informacka, he w danym dniu wyslagede mmdann
Gy niwobernodd neucryciels ok | wplsana jest licba
oczin srealizovana proes naucrccs,

o st @) Ay

Aby dodaé/usung¢ nieobecnos$¢ w danym dniu nalezy dwukrotnie klikng¢ w pole z datg.

Aby dodaé/usung¢ nieobecnos$é we wszystkich dniach danego miesigca (np. we wszystkie czwartki) nalezy
dwukrotnie klikngé¢ w pole z nazwg dnia tygodnia.

VVULCAN 0



Rozliczanie godzin dodatkowych

Rozliczanie godzin dodatkowych

Oproécz statych godzin ponadwymiarowych i doraznych zastepstw na lekcjach nauczyciele wykonujg jeszcze
inne zajecia, za ktdre ptaci sie dodatkowo wedtug stawki godzinowej.

Aby rozliczy¢ godziny dodatkowe nalezy przej$¢ do widoku Rozliczanie godzin/Godziny dodatkowe, a na-
stepnie wybrac odpowiednig zaktadke:

= na zaktadce Zastepstwa wyswietlajg sie wszystkie zrealizowane zastepstwa nauczycieli,

™ na zakfadce Godziny z dziennikoéw zajec innych wyswietlane sg zarejestrowane lekcje z dziennikdéw
zajec innych,

™ na zakfadce Godziny z dziennikow zajeé przedszkola wyswietlane s3 zajecia zarejestrowane w tych
dziennikach,

= na zaktadce Nauczanie indywidualne wyswietlane sg lekcje z nauczania indywidualnego, ktére zo-
staty przypisane do wybranego okresu. Nie wyswietlajg sie lekcje z nauczania indywidualnego, ktére
zostaty oznaczone jako zastepstwo w dzienniku,

™ nazakfadce Inne godziny istnieje mozliwosc zarejestrowania innych godzin np. godzin odnotowanych
w Rejestrze godzin w Dzienniku,

= na zaktadce Zbiorczo uzytkownik ma mozliwos$¢ zbiorowej edycji danych ze wszystkich zaktadek.

W wypadku realizacji nauczania indywidualnego, wynikajacego z orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjal-
nego nalezy zmieni¢ wstepnie podpowiedziany rozdziat klasyfikacji budzetowej na odpowiedni (poczatkowo
wyswietlany jest podstawowy rozdziat KB dla danej jednostki). Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku re-
alizacji zastepstwa dla takiego ucznia.

2022/203 Nl Zastepstwa | Godziny z dzennikdw zajec innych | Godziny z drennikow zajed preedszkola | Godziny z driennikow zajed wychowankdw [ G Rera it e 13
= Nieprzypisane do okresu

Fitruj ~ Zmief przypisany okres  Przypisz do okresu na podstawie dat ~ Zmiefi = Druiag |

25 Przypisane do okresu - - —

& 01092022 (cow) - 250920 | 0 Data Nauczycel Dzennik Temat liczba godzn Forma platnoécl Platne wg pensum Rozdzal

= 26.09.2022 (pon.) - 23.10.20 Organizada pracy na kkgjach

= (on) I oroszoz Gruszczyfiska Grazyna [G6]  GAJIND jezyka poskiego v kisse 5. 1.00 Dodtkowo platne 18.00 80101

= 24.10.2022 (pen.) - 27.11.20 sskoly podstavone]

= 28.11.2022 (pon.) - 25.1220 | 7] 14.092022 Gruszcryfiska Grazyna [GG]  GAIIND Wyobcowanie 1.00 Dodztkowo platne 18.00 80101

= 26.12.2022 (pen.) - 22.01.20

23.01.2023 (pon.) - 19.02.20
2 20.02.2023 (pon.) - 26.03.20

£ 22002023 (0000 25,0420

VVULCAN o3



Rozliczanie godzin dodatkowych

Planowarie zastepst  [JEEEEEIET) Raporty

Z 20.02.2023 (pon.) -

26.03.20

Parametry  Pomoc

2022/03
% Vieproypsare do okes Filtruj | Zmien przypisany okres  Praypisz do okresu na podstawie dat | Zmiet M Drukuj
3 (= Przypisane do okresu . -
2 01092022 (caw.) - 250520 ") Deta Nauczycel Dzennk Temat Lizba godzin Forma platnosd Platne wg pensum Rozdzit
= - Organizacja pracy na lkekcjach
= 26.09.2022 (pon..) - 23.10.20 ™ G Grusicryiska Graiyna [66]  GAIND feryka poskego wkase 6. 1.00 Dodatkowo platne 18.00 80101
24102022 (pon.) - 27.11.20 kot podstanongj
= 28.11.2022 (pon..)- 25.12.200 7] | 14.09.2022 Gruszzyriska Grazyna [65]  GAIND. Wyobcovanie 1.00 Dodatkowio platne 18.00 80101
Z 26.12.2022 (pon..) - 22.01.20
£ 23.01.2023 (pon..) - 19.02.20

Z 27.03.2023 (pen.) - 23.04.20
£ 24.04.2023 (pon.) - 28.05.20
= 23052023 (pon..} - 29.06.20

—

Data

07.09.2022

14.09.2022

Dazennk Temat

Organizagja pracy na lekcjach
Jezyka pokkiego w kiase 6. szkoly
podstawonwe)

MNauczyciel Liczba godzin

Gruszczyriska Grazyna [GG] GAIND 100

Gruszczyriska Grazyna [GG] GAIND ‘Wyobcowarie 100

Forma platnosd
Dodatkowo platne

Dodatkowo pratne

v 18.00

v 18.00

Platne wg pensum

80101
80104
80110
80115
80117
80120
80130

80150

Rozdziat

<

Pomoc

Raporty

Parametry

202083 M Zasiepstwa | Godzny z dzennikow zzjeCinnych | Godzny z dzenniow zzjec przedszkola | Godziny z dzenniow zajed wychowankow [Tz 11T Tl Inne godzny | Zborzo
;E Hcpraypeanedodcsy Py Zmien praypisany okes  Przypisz do okresu na podstawe dat | Zmien M Drulg
3| Praypeane do okresu
) i . izt godr platnoéd Roatzal
& 010920 () 7820 | % b 2 Rart Temat licha godzn Foma Pine v pensim
= 26.09.2022 (pon..)- 23.10.20 | Organzacjz pracy na ekcjach
(or-) m onam Grusoyisa Gaya[es]  GATND Jezyka poskegowhiase 6. 100 Dodatkowo piatne 1800 80150
2 24102022 pon.)- 27.11.20 hol pocsmove
= 28.11.2022 (pon.) - 25.12.20 I 1409202 GusoyisaGaymales]  GATD = 10 e o T
2 26.12.2022 (pon.) - 22,0120
= 23.012023 (pon.) - 19.02.20
2 20022023 (pon.) - 26.03.20
= 27.03.2023 (pon..) - 23.04.20

Mechanizm rozliczania godzin dodatkowych jest jednakowy dla zastepstw, godzin z dziennikdéw zajeé innych,
godzin z dziennikéw zajec¢ przedszkola, nauczania indywidualnego oraz innych godzin.

W drzewie danych wyswietla sie wykaz nieprzypisanych/przypisanych godzin w wybranym roku szkolnym.

W przypadku godzin nieprzypisanych do okresu rozliczeniowego istnieje mozliwos¢ automatycznego przypi-
sania danych pozycji do okreséw rozliczeniowych zdefiniowanych na podstawie dat realizacji i dat okresu.
Aby automatycznie przypisaé pozycje nalezy klikng¢ przycisk Przypisz do okresu na podstawie dat.

Vvu LCAN
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Rozliczanie godzin dodatkowych

Parametry P
2022/2023 v [ LS E e Godziny 2 dziennikiw zajec: przedszkola | Godziny z dziennikw zajed wychowankiw | Nauczanie indywiduaine
EL o - bl
~ [Eny e Fiy | Prypsz doloesy [ rypez oo podstaue dat | Zme i Drukuj |
37 Przypisane do okresu F
2 01,09.2022 (caw.) - 25.09.20 P = s ek e . Lot e LLIZpELLY e o = E
26092022 (pon.) - 23.1020 07.09.202 Wizesih Stencel Adam [45] Driennic Swieticy 2022/23 00 400 W ramach pensum 1800 80107 3
, _ 2
24.10.2022 (pon..) - 27.11.20 08092022 Wrzeskeh Jodiowska Natala [10] Zhah’ﬂﬂ '“z‘."!;)f Pred 100 W ramach pensum 18.00 80101 8
-25.12.20 g
B 08.09.2022 Wizesieni Stencel Adam [AS] Daziennik $wieticy 2022/23  xxx 400 W ramach pensum 18.00 80107 H
- - 22.01. 3
190230 09.09.2022 Wrzesier Stencel Adam [AS] Dzennk Swisticy 2022/23  xxx 3.00 W ramach pensum 18.00 80107 5
- - 19.02.. =2
. Zaleci o T
260320 15.09.2022 Wizesier Jodiowska Natala [NI] hm ““.“J;]j‘“ 0K 100 W ramach pensum 18.00 80101 g
-23.04.20 L -
5 Zajecia ronwiface

4.04.2023 (pon.) - 28.05.20 22.09.2022 Wrzeser Jodiowska Natala [NJ] B £3n XXX 100 W ramach pensum 18.00 80101

3.05.2023 (pon.) - 25.06.20 26.09.2022 Wirzeseh Cisek Joanta [IC] Daennik $wieticy 2022/23 0 400 W ramach pensum 2100 80107

27.09.2022 Wrzesiei Cisek Joanta [1C] Daenni Swieticy 2022/23  xxx 2.00 W ramach pensum 21.00 80107

29.09.2022 Wrzeseh Cisek Joanta [1C] Dzennk Svieticy 2022/23 1000 200 W ramach pensum 2100 80107

B2 Wrzesief Jodiowska Natala [N] fn"ﬁ"“ ’“Z"";Jf e L00 W ramach pensum 18.00 80101

Mozna réwniez przypisa¢ godziny do dowolnego okresu rozliczeniowego (zgodnie z obowigzujgcym regula-
minem), korzystajgc z przycisku Przypisz do okresu.

Panowanie Z2stepsty Raporty Parametry  Pomoc

|

Stencel Adam [AS]

.
Godziny Godzny
dodatkowe ponadwymarowe

20222023 v Godziny 7 dzennikdw zajet inmych
= Neprzypisane do okresu Przypisz do okresu na podstawie dat | Zmief = Drukyj
=& Przypisane do okresu . )
& 01.09.2022 (caw.) - 25.09.20 [ Data Miesgc Nauczycel Dazennik zajet Temat Liczha godzin Forma platnosc Platne wg pensum Rozdziat
= 26.09.2022 (pon.)) - 23.10.20 15.09.2022 Wizesen Jodiowska Natzla [NJ] m’wg“ o 1.00 W ramach pensum 18.00 50101
= 24.10.2022 (pon..) - 27.11.20) §
& 28.11.0022 (pon.) - 25.12.20 9] | 22082022 Wizesii Jodiovska Natzia [NJ] m’wg“ pres 100 W ramach pensum 18.00 80101
= 26122022 (pon.) -22.00.204 [ 26.09.2022 Wrzesiefy Csek Joanta [IC] Dziennik $weticy 2022/23 00 4.00 W ramach pensum 21.00 80107
= 23.01.2023 (pon.) - 19.0220f 71| 57.09.2022 Wrzeseft _ W ramach pensum 21.00 80107
20.02.2023 (pon..) - 26.03.20 29.09.2022 rzesie [ W ramach pensum 2100 80107

27.032023 (pon.) - 23.04.20

% 24002003 (pon.) - 28050 | ) 29092022 e ’ Olres roziczeniony:  |0L.09.2002 () - 5092022 (ndz) | W amach persum o o
= 29.05.2023 (pon.) - 25.06.20 [T  30.09.2022 Wizesen aq 01.09.2022 (caw.) - 25.09.2022 (ndz) W ramach pensum 21.00 80107
W] 06102022 Pajdziernik X 26.09.2022 (pon.) - 23.10.2022 (ndz.) W ramach pensum 18.00 80101
) 24.10.2022 (pon.) - 27.11.2022 (ndz.) =
] 13102022 Paidziernik B — W ramach pensum 18.00 80101
T e g 19 2022 (pon.) - 25.12.2022 (ndz.)
] 19102022 Paidziernik Stgncel Adam [AS] Daziennik 26.12.2022 (pon.) - 22.01.2023 {ndz) .00 W ramach pensum 18.00 80107

23.01.2023 (pon) - 19.02.2023 (ndz.)
20.02.2023 (pon.) - 26.03.2023 (ndz.)
27.03.2023 (pon.) - 23.04.2023 (ndz.)
24.04.2023 (pon.) - 28.05.2023 (ndz.)
29.05.2023 (pon.) - 25.06.2023 (ndz.)

Istnieje mozliwo$¢ zmiany wczesniej przypisanego okresu na inny, korzystajgc z przycisku Zmien przypisany
okres. W takim przypadku system podpowiada nastepny, wystepujacy po pierwotnie przypisanym (oczywi-
Scie jest opcja zmiany okresu na inny z rozwijalnej listy).
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Rozliczanie godzin dodatkowych

Pomoc

2022/2023 e DL =)y e o (el Godziny 7 dziennikdw zajeC preedszkol | Godziny 2 driennikdw zajec wychowankdw | Nauczanie indywiduane | Inne godziny | Zbiorzo
B —I_‘ = ]
e Fitruj | Zmied przypisany okres | Przypisz do okresu na podstavie dat ~ Zmiefi = Drukuj &
o
Data Nauczycel Daenik zzier Temat Lizba godzn Forma platnoéa Platne wg pensum Rozdzal g
o
ol =
15.00.2022 Praystal Urszula [UP] Dodatkowo platne 18.00 80120 E]
a
9
16.09.2022 (Cisek Jokantz [IC] | Okres roziczeniowy:  26.09.2022 (pon.) - 23.10.2022 (ndz) v LTI — g g
19.09.2022 Bober Zbigniew [Z8] Dodatkowo plate 18.00 80120 é
I
£
. 19.09.2022 Cisek Jokanta [C] W ramach pensum 21.00 80107 o
& 20.02.2023 (pon.) - 26.03.20 : V zps © A H
- 19.09.2022 Gruszczyriska Graz 6G] W ramach 18.00 80107 o
& 27.03.2023 (pon. ) - 23.04.20 . : @m[ 1 - _ = £

 24,04.2023 (pon.) - 28.0520 19.09.2022 Gruszczynska Grazyna [GG]  ZajeCa Reraturomawaze 0 100 W ramach pensum 18.00 80120

= P —
=/ 29.05.2023 (pon..) - 25.06.20 19.09.2022 Kobadk Janusz [JK] Mrmum geogrficzne XXX 100 Dodatkowo platne 18.00 80101
N Za]auadvdaktyw
] 19092022 Stencel Jolanta [15] wyrownawcze 1 jezyka wv 1.00 W ramach pensum 18.00 80101
Sokkieac,

Aby sprawdzié naliczenie godzin dodatkowych u nauczycieli mozna — przechodzac na poszczegdlne zaktadki,
zobaczy¢ wyswietlone wpisy. Przy przegladaniu jest mozliwos¢ zastosowania filtru: nauczycielem, forma ptat-
nosci lub z wykorzystaniem obu parametréw.

Parametry m [AS]

2022/2023 Al Zastepstwa | [ OGS SNl Godziny z daiennikiw zajec przedszkola | Godziny z driennikdw zajec wychowankow
[ i« b
Meprzypisane do okresu I Ftry] lzrmeﬁ przypisany okres  Przypisz do okresu na podstawie dat ~ Zmief = Druky | §55
El | S 5
% Data Nauczycel Denrik z2jeé Temat Lizba godzin Forma platnoéd Phame wig pensum Rozdzol g
. o
ol ©
-23.1020 Zajec ronviajace B
a0 15202 Praystat Urszuia [UP] e WU 100 Dodatkowo platne 18.00 80120 g
yoas1200 [ 16092022 Ceek Joanta [XC] Dzennik dvieticy 202123 vwv 400 W ramach pensum 2100 80107 g
. . H
20120 ] 19.09.2022 Bober Zoigniew [ZE] A oo 100 Dodathono platne 18.00 80120 3
J-18.02.20 £
i T s (). . . . :
i o
R [ 19.09.2022 Gruszczyriska Grazf Foma i A= Iramach pensum 18.00 80107 2
musag D 19092022 fi Gm% ialmd\ pensum 18.00 80120
o tlauizyua Banask Katarzyna [KB] | v
)-250620 ] 19.092022 Koback Janusz [ 1 kiatkowo platne 18.00 80101
)
[ 190202 Stencel Joanta [ e | @Aty [FEmechpersim 18.00 80101
[}

20.09.2022 ek Joanta [1C] Doenni sweacy 202003 VT 700 ramach pensum 21.00 80107

U ROZICZanie goazn |

Nauczanie indywidugine | Tnne godziny | Zbiorczo

hl

Zmiei przypisany okres  Przypisz do okresu na podstawie dat  Zmiefi = Drukyj | 23

3 k } R R " i g

y;, Data Nauczydel Daiennik zajec Temat Liczba godzin Forma platnosd Platne wg pensum Rozdzat i

. o

A

26.09.2022 (pon.) - 23.10.20 3

(por.) 15092022 Przystat Urszua [UP] Z?’f OOMERE 100 Dodatkowo plaine 18.00 80120 El

2 24.10.2022 (pon.) - 27.11.20 zanteresowanaz biokgi g

228112022 (pon.)- 351220 ] 16052022 ek Jonta [1C] Drennk &wietioy 2022/23  vw 400 W ramach pensum 2100 80107 s

B .)-25.12 : : g

E 26122022 (pon.)- 201.20| ] 19092022 Bober Zoigniew (2] AR o 100 Dodatkowo platne 1800 80120 £

.09.. m L

& 20.02.2023 (pon.) - 26.03.20 ; &l == 2

19.092022 Gruscyfska G ramach 1800 80107 5

27032023 (pon.) - 23.04.20 M |ch|ap|d]’p'g]: Dodatkono pltne. | vIx pensum £
B 24042073 on 2852 ). 19052022 Gruszczyfiska Giad e = iamﬂmpﬂmm 18.00 80120
2 29.05.2023 (pon.) - 25.0620| ] 19.09.2022 Kobacki Janusz [J§ ' kdatkowo plate 18.00 80101

I ncel Joanta ramach

[ 1909202 Ste 19 4 %] [ pensum 1800 80101

O 20092022 Cisek Jokanta [IC] Tzenni Sweticy 00003 VT 700 ramach pensum 2100 80107

VVULCAN o



Rozliczanie godzin dodatkowych

Planow: epstn Raporty ~ Parametry

202/203 Zastepsiwa | [EC AT NGl Godziny 7 dziennikow zajeC predszkola | Godziny 7 dziennikow zajec wychowankow | Nauczanie indywiduaine | Inne godzny | Zbiorczo
= Nieprzypsane do okresu

jj | Zmiei prypisany okres - Przypisz do okresu na podstawie dat - Zmiefi

Przypisane do okresu

= Data Nauczycel Drennk zajet Temet liczba godzn Forma platnosa Pl Rozdzal
T i ) sma — g e g pensum
£ 26.09.2022 (pon.) - 23.10.20 Zajeca romviaace
15092022 Praystal Urszuia [UP} 1 L 100 Dodathowo platne 1800 80120
102022 (pon.) - 27.11.20) B I zanteresonania 2 bioogt &
112022 (pon,)- 251220 ] 16092022 Cisek Jolanta [1C] Drenvik Switicy 20223 v 400 W ramach pensum 2100 80107
& 26122022 (pon.)- 220120\ ] 19092022 Bober Zbigniew [Z8] BRI X 100 Dodatkowo plaine 18.00 80120
.01.2023 (pon.) - 19.02.20)
7 s ceswors ... -
02,2023 (pon.) - 26.03.20) n o .
s 19.092022 Gruszczyfiska Grad ramach pensum 1800 80107
2 27.03.2023 (pon.) - 3420 =t Forma patnose Dodetkoro platne v x E
042023 (pon.)- 28052 [ 19092022 l]uszaynsiaGrai Iramach pensum 18.00 80120
o S MNauczyci: Banask Katarzyna [KB] v X
Z 29052023 (pon.) - 250620 ] 19.092022 Koback Janusz [JK{ datkowo platne: 18.00 80101
I [ 1909202 Stencel Joanta 19 0k (A Iramach pensum 18.00 80101
[ 2000202 Gsek Jokanta [1C] DNk wency 200210 Vi 700 ramach pensum 2100 80107

Jezeli zaistnieje konieczno$¢ zarejestrowania innych godzin, ktére nie mogty by¢ odnotowane w zadnym
dzienniku, nalezy przejs¢ na zaktadke Inne godziny, klikngé przycisk Dodaj i wypetni¢ odpowiednio pola
w otwartym oknie.

mod ypduemojobAizad elueiaigod 3

Plik Edyca Widok Historia Zadadk Narzedzia Pomoc _ a
@ || O zastepstwaPlus X+
<« - C @ 08 = https://uonetplus-zastepstwapluskurs.vulcan.net.pl/krsileo/krsileo_katowice3ef/# rozliczanie-godzin-t- %3 Q. slownik synoniméw online 5 Q © ¥

¥ Czesto adwiedzane @) Przegladarka Mozilla .. @ Dziat Realizagji - Home @) Oplaty Lublin ¥/ VULCAN. RAZEM DLA .. @) VULCAN S75-10G0.. R Poczta — Krystyna Sik.. [l Zaloguj - TETAME @) Delfy [ Dziennik UONET+

quj

2022/203

% [0 Pozostate zakiadki

epstw Raporty  Parametry i2m [AS]

; Nizprzypisane do okresu Fnj I+ Dodaj ]Zm'eﬁ ok
3 &7 Praypisane do okresu -
=~ Data HNauczyciel O
) - 310208 Brak danych Data:* 03.11.2022
.)-27.11.20 Nauczycel *
)-25.12.20
-
220120 Ops:
012023 (pon.) - 19.02.20 Liczba godzn: * 1
.02.2023 (pon.) - 26.03.20 Forma platnoéci * Wramath pensam
03.2023 (pon.) - 23.04.20
£ 24.04.2023 (pon..) - 28.05.20 Platne vig pesnum: * 18
= 29.05.2023 (pon..) - 25.06.20 Rozdziak
« Kategora: * nne dodztiove

Zeby sprawdzi¢ wszystkie uwzglednione w danym okresie rozliczeniowym godziny dodatkowe nalezy przej$é
na zaktadke Zbiorczo i korzystajgc z filtra Nauczyciel obejrze¢ wyswietlone wpisy, zwracajgc uwage na ko-
lumny Forma ptatnosci oraz Rozdziat. Przygotowang liste mozna wydrukowac bezposrednio z tego widoku,
korzystajac z przycisku Druku;j.

VVULCAN .
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Rozliczanie godzin dodatkowych

prypeane o okesy Fitruj | Zmiefi przypisany okres ~ Zmiefi Drukuj

3 —
r‘,, Data Nauczycel Dzennik Temat/Temat dna/Opss Lizba godzn Foma platnosd Platne wg pensum Rozdzat Kategora
—in A
(pon.)- 231020 ] 0109202 Makkgia Beaa [BY] 51k 1. Pomamy e 50 Wamechperam 2500 80104 AL AR
2 110202 (pon.)- 21120 ——
Frearis A godzny  dzennia
2 paampen)-25n0 0 2022 Makoagua Beaa [BY] 51 ek 2. Moje misce 83 Wramahpensm 2500 80104

Planowanie zastepsty Raporty  Parametry  Pomoc 2 Stencel Adam [AS]
Godzny Godziny
dodatkowe ponadwymiarowe
2022/2023 > Zhiorzo
e T Fitry M Drukj
3 (&5 Przypisane do okresu :
2 01.09.2022 (cw.) - 25.09.20 [~ Data Nauuyq Platne wig pensum Rozdziat Kategoria
~
= 26.09.2022 (pon.) - 23.10.20 01.09.2022 MekORQVR Bt pegucrycik v % 2500 80104 g;dégégm""kﬁ
2 24102022 (pon.) - 27.11.20 ~ .
2 28.11.2022 (pon..) - 25.12.20 02.09.2022 Makolagwa Goma Eva [EG] 25.00 80104 %méghz;hlm
£ 26.12.2022 (pon.)) - 22.01.20 e ) Gruszezyiska Grazyna [GG] godzny z denniia
§ 092022 Makolagwiz Beata = 25.00 80104 =
= 23.01.2023 (pon..) - 19.02.20 Jezak Urszula [JE] przedsal
= 20.02.2023 (pon..) - 26.03.20 05.09.2022 Bober Zbigniew [Z8] fﬂagfc'“ T s Jodfowska Natala [N] Slatne 18.00 80120 %Er‘ldyi'r‘l”dm""a s
£ 27.03.2023 (pon.) - 23.04.20 = Kamisk Damian [DK] e
Dazieninik Swi iziny z dziennika zaj
Z 24.04.2023 (pon.) - 28.05.20 05.09.2022 Cisek Joanta [C] fee = oy Eva [EK] ensum 21.00 80107 %nychy e
R 05.09.2022 [Gég?m*ﬁ%@ﬁivﬂi ?gggnzwgéwm oo Hobacki Janusz K] cnsum 18.00 80107 gm';'”dm”"k“aﬁé
f innyct
I C— Kolakowska Wanda [WK] oty 2 doennia ot
05.09.2022 [G’gsz] SN Zajeca Reraturomawcze 00X oyl K ensum 18.00 80120 %ny:rr‘uﬂ ennio ke
Zajeca rozwiajace Korzeniowski Maciej [MK] -
05.09.2022 Kobacki Janusz [1K] ainteresowania o Slatne 18.00 80101 %?‘d";“ FELIEZA
geograficzne Kot Grzegorz [GK] yd
Kotowska Annz [AK]
05.09.2022 Makogwa Beata [BM]  5_1"lezyk" 3553 g ansum 25.00 80104 gidé’gégmm
' Korioh Waclaw [Ko] P
- v
£ HiiEy godziny z dzienni zaieC.

2022/2023 2
= Neprzypisane do clresu Fitruj | Zmiefs przypisany okres  Zimieti —* = Drukj
3|53 Przypsane do okresu
% Data Nauczyoel Dzennik. Temat/Temat dnia/Opis Liczba godzn Forma platnesd Platne wg pensum Rozdzat Kategoria

= 01.09.2022 (caw..) - 25.09.20

26092022 (pon.)- 231020 7] 05.09.2022 [HG]S‘?‘ZV"“'“’GW Driennic Svieticy 2022123 o0 100 W ramach pensum 18.00 80107 m’ﬂ daennika zzjet
4102022 (pon.) - 27.11.20 e qodiin 2 dderrika it
8.11.2022 (pon.) - 25.12.20 D 05.09.2022 [GGGM] zynska Zajeca iteraturoznaweze XXX 1.00 ‘W ramach pensum 18.00 80120 fnych
6.12.2022 (pon.) - 22.01.20 ) Organizacia pracy nia
3.01.2023 (pon.) - 19.0220 [ 07.09.202 E‘G‘]EW“‘"BGWV”E SAIND EkﬂfVﬂEWWD 100 Dodatkowo platne 18.00 50150 nauczank ndywiduaine

0.02.2023 (pon..) - 26.03.20 podstanowe]

zzﬂji?zi mj] iz?;i‘; ] s0s.202 EG‘?QV"“ GrR2YI3 i Swieticy 2022/23  x00x 200 W ramach pensum 18.00 80107 m’“ dzennia gt
.05.2023 (pon.) - 25.06.20. ] 12.09.2022 W‘GGM"E Daennik Svieticy 2022/23 00 1.00 W ramach pensum 18.00 80107 mz dzennika gt
[ 1200202 ?‘G‘?QVMGW Zajeca leraturomancze 00 100 W ramach pensum 18.00 80120 m’“ dzennia gt

[ 14002022 W@Gm"a SAIND Wyobcowanie 1.00 Dodatkowo plaine 18.00 50150 nauczanie indywiduane

[ 15002022 E‘G?QV’““ G ennik Suieticy 2022123 00k 200 W ramach pensum 18.00 80107 m"’z ddennika zajet

[ 19002022 [GG"G‘]EZV"S'@ CIEHME ek dufeticy 2022/23 00t 100 W ramach pensum 18.00 80107 m’” daennika zzjet

[ 19.002022 E‘G?QV’““ GEHYME oo emturomancze oot 1.00 W ramach pensum 18.00 80120 m"’z ddennika zajet

[ 2200202 E‘G‘?‘N""@ Gra2YNd i Swieticy 2022/23  x00c 200 W ramach pensum 18.00 80107 m’” dzennia 2t

Do zestawienia dla ptac pobierane sg wytgcznie godziny z okreslong formg ptatnosci Dodatkowo ptatne. Godziny

z okreslong formg ptatnosci W ramach pensum s3 rozliczane w ramach godzin ponadwymiarowych (jezeli tak
zostaty opisane DZI), lub jesli nauczyciel nie przekracza etatu sg informacjg o zrealizowanych zajeciach.

Na zaktadce Zbiorczo jest mozliwos¢ zmiany okresu rozliczeniowego jak i edycji danych.
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Sporzqdzanie wydrukéw

Sporzadzanie wydrukéow

Modut Zastepstwa Plus umozliwia sporzadzanie raportéw nauczycieli oraz raporty rozliczen i ich wydruk.

Aby wydrukowac informacje o zastepstwach na wybrany dzien nalezy:
- Przejs¢ na karte Raporty.
- Wskazaé widok Raporty nauczycieli i wybraé z listy raport Informacje o zastepstwach.

- Okresli¢ poczatek i koniec okresu.

- W sekcji Inne zaznaczy¢ odpowiedni parametr znacznikiem .

- Zaznaczy¢ wybrane pozycje na liscie, lub wszystkich nauczycieli.

b
Aby zaznaczy¢ wszystkich nauczycieli nalezy klikng¢ ikone 1 wybraé opcje Zaznacz wszystkie.

v Zaznacz wszystkie
1 Odwrdéd zaznaczenie

*  Odrnace wsoystkie

ie qodzin Parametry  Pomoc

& Informacie o zastepstwach Informacje o zastepstwach o O
& Zestawieni rieobecnasc nauczyc | e

£ pstvs nauczyciel

& Mieobecnod | zastepstwa w oddz || Poczatek okresu: 2022-09-19 4 Koniec okresu: 2022-09-23 [8 PobierzPDF  Pobierz HTML

& Potwierdzone zmiany W panie prz | | jnne (tylko da PDF) E

| Formy platnosd ¥ Podps

] Powdd nieobecnosc

Nauczycel
Abatros Joanna [1A]
Banaskk Katarzyna [KE]
Bober Zbigniew (28]
Bomba Dorota [DB]
Chrzancwski Mariusz [MC]
Cisek Jolanta [C)
Czaplha Bernadeta [BC]
Dabek Lesiaw [LD]
Dublel Zenon [2D]
Gotah Agata [AG]
Golab Jadwiga [3G]
Golab Jan [Go]
Gérma Eva [EG]
Gruszczyfiska Grazyna [GG)
/| Jezak Ursauia [JE]

FRERNENEE RN @ N R &

1< — o
VULCAN sp_2 00, eduOne wers|a 22.07.0021 52747
— —

- Klikng¢ przycisk Pobierz PDF lub Pobierz HTML.
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Sporzqdzanie wydrukéw

- W oknie Pobieranie przygotowanych plikéw klikng¢ ikone

- Wydrukowac raport.

Aby wydrukowa¢ wykaz nieobecnosci nauczycieli nalezy:

- Przejs¢ na karte Raporty.

— pobierz lub

— otworz.

- Wskazaé widok Raporty nauczycieli i wybrac z listy raport Zestawienie nieobecnosci nauczycieli.

- Zdefiniowaé poczatek i koniec okresu rozliczeniowego, w sekcji Inne zaznaczy¢ opcje Statystyka

zbiorcza, a nastepnie zaznaczy¢ wybranych lub wszystkich nauczycieli.

Raporty
roziczen
= Informacie 0 Zastepstwach

=| Zestavienie nieobecnosd nauczyc
| Zestavienie zastepstw nauczycel
=/ Nieobecnoddi zastepstwa w oddzi
&l Potwierdzone zmiany w planie prz:

Planowanie zastepstw  Roziczanie godzin Parametry

Zestawienie ieobecnosd nauczycisl

Pomoc

&7 Stencel Adam [AS]

Poczgtek okresu: 2022-09-01
Tnne

V] Statystyka zbiorcza
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- Klikng¢ przycisk Pobierz PDF.

- W oknie Pobieranie przygotowanych plikéw klikng¢ ikone

- Wydrukowad raport.

Aby wydrukowac wykaz zastepstw nauczycieli nalezy:

- Przejs¢ na karte Raporty.

— pobierz lub

— otworz.

- Wskazaé widok Raporty nauczycieli i wybrad z listy raport Zestawienie zastepstw nauczycieli.

- Zdefiniowaé poczatek i koniec okresu rozliczeniowego, a nastepnie zaznaczy¢ wszystkich nauczy-

cieli (raport przedstawi informacje dotyczace tylko tych nauczycieli, ktérzy w wybranym okresie

realizowali zastepstwa).

- Klikng¢ przycisk Pobierz PDF.

- W oknie Pobieranie przygotowanych plikow klikng¢ ikone

- Wydrukowaé raport.
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— pobierz lub

— otworz.
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Sporzqdzanie wydrukéw

Aby wydrukowa¢ wykaz nieobecnosci i zastepstw w oddziatach nalezy:
- Przej$¢é na karte Raporty.
- Wskazac widok Raporty nauczycieli i wybrac z listy raport Nieobecnosci i zastepstwa w oddziatach.
- Zdefiniowac poczatek i koniec okresu rozliczeniowego, a nastepnie zaznaczy¢ wszystkich nauczycieli.

- Klikng¢ przycisk Pobierz PDF.

- W oknie Pobieranie przygotowanych plikéw klikng¢ ikone — pobierz lub — otworz

- Wydrukowad raport.

Aby wydrukowa¢ wykaz potwierdzonych zmian w planie nauczycieli nalezy:
- Przejs$¢ na karte Raporty.

- Wskazaé widok Raporty nauczycieli i wybrac z listy raport Potwierdzone zmiany w planie przez
nauczycieli.

- Zdefiniowac rok szkolny, wybra¢ miesigc, a nastepnie zaznaczy¢ wszystkich nauczycieli.

- Klikng¢ przycisk Pobierz XLS.

- W oknie Pobieranie przygotowanych plikéw klikng¢ ikone — pobierz lub —otworz.

- Wydrukowa¢ raport.

Aby przygotowac zestawienie godzin dodatkowych i ponadwymiarowych nalezy:
- Przejs¢ na karte Raporty.

- Wskazaé widok Raporty rozliczen i wybrac z listy raport Zestawienie godzin dodatkowych i po-
nadwymiarowych

- Zaznaczy¢ odpowiedni okres rozliczeniowy i klikng¢ przycisk Pobierz XLS.
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Oles roiczeiony

01.09.2022 (w) - 25.09.2022 (néz) ]
26.092022 (pon) - 23.10.2022 (ndz)
pon) - 27.11.2022 {ndz)
26.11.2022 (pon) - 25.12.2002 {ndz)
26.122022 (pon) - 22.01.203 {ndz)
3012073 (pon) - 19.02.2023 {ndz)

[

[

24.10.2022

20.022073 (pon) - 26.03.2003 {ndz)
27.03.2023 (pon) - 13.04.2003 ()
24042073 (pon) - 28.05.2003 [ndz)
20052023 (pan) - 25.06.2023 (ndz)
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Sporzqdzanie wydrukéw

- W oknie Pobieranie przygotowanych plikéw klikng¢ ikone

- Wydrukowad raport.

Aby przygotowac zestawienie do pfac nalezy:

- Przej$¢ na karte Raporty.

— pobierz lub — otworz.

- Wskazaé widok Raporty rozliczen i wybrac z listy raport Zestawienie godzin dla ptac.

- Wybrac rok szkolny i zaznaczy¢ okres rozliczeniowy.

- Klikng¢ przycisk Pobierz XLS.

Planowanie zastepstw  Roliczanie godzin Parametry  Pomoc

= Zestzwenie godzin dodatkowych »
Rok szkohy: 02/08 v || Pobirz XS

Pl
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26.09.2022 (pon) - 23102022 {ndz)
24102022 (pon) - 27.11.2022 ndz)
28.11.2022 {pon) - 25.12.2022 {ndz)
26.12.2022 (pon) - 22.01.2023 (neiz)
23.01.2023 (pon) - 19.02.2023 (ndiz)
20.02.2023 {pony - 26.03.2023 {ndz)
27.03.2023 (pon.) - 23.04.2023 (ndz)
24.04.2023 (pon) - 28.05.2023 (ndz)
29.05.2023 (pon) - 25.06.2023 {ndz)

tuemojobAzad siueasiqod 3 |

- W oknie Pobieranie przygotowanych plikéow klikngc¢ ikone
przygotowane zestawienie.

— otwdrz, a nastepnie obejrzec

- W oknie Pobieranie przygotowanych plikow klikng¢ ikone

4

— pobierz.

Wygenerowany plik nalezy przekaza¢ do ptac. Jezeli pracownik naliczajgcy wynagrodzenia pra-

cuje w aplikacji Ptace VULCAN moze zaimportowac dane z tego pliku bezposrednio w aplikacji.
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Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy

Z programem?

Zapewne w trakcie codziennej pracy z aplikacjg pojawig sie pytania i watpliwosci. Aby pogtebi¢ swojg wiedze i

otrzymac szczegdtowe informacje na wybrane zagadnienia, zachecamy do korzystania z dodatkowych zrddet

wiedzy.

Podstawowe zrddta wiedzy

Baza wiedzy

Zawiera porady oraz pomoc techniczng w zakresie korzystania z programow (w formacie PDF lub jako filmy

instruktazowe). Aby przejs¢ do bazy wiedzy prosze klikngc link: Baza wiedzy.

Konto klienta >

VVULCAN

@ Dla szkét i dla przedszkoli Dla samorzadéw Dla ZEAS/CUW Dla rodzicéw Zakupy Strefa klienta

Baza wiedzy

Zapraszamy do korzystania z naszej bazy wiedzy, w ktorej znajda Paristwo porady oraz pomoc techniczng w zakresie korzystania z systemaow firmy
VULCAN. Zespél naszych specjalistow doklada wszelkich staran, aby dostepne zrodia odpowiadaly Paristwa potrzebom, a takze dostarczaly niezbednej
wiedzy na najwyzszym poziomie merytorycznym. W razie trudnosci ze znalezieniem interesujgcego Panstwa zagadnienia, prosimy o kentakt z naszym
Centrum Obstugi Klienta.

Wyszukiwarka

Wpisz szukanag fraze

Wybierz aplikacje

+ Pokaz liste

Wybierz kategorie

+ Pokaz liste
O wyswietl porady archiwalne

Szukaj >

O firmie Kariera

Wyszukaj kategoriami

Dostepne kategorie:

biblioteka szkolna >

dokumentacja ksiegowa i
okoloksiggowa >

dziennik elektroniczny >
ewidencja kadrowa >

magazyn i stotéwka
szkolna >

Wszystkie >

+ Pokaz wszystkie
kategorie

E

Masz pomyst

Vvu LCAN
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http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Elektroniczne materiaty szkoleniowe

Stanowig jeden z podstawowych elementdw kazdego szkolenia. Sg srodkiem do uzyskania mozliwie najlep-
szych efektdw nauczania. Stawiamy na ekologiczne rozwigzania i ograniczamy zuzycie papieru, dlatego po
zakonczeniu szkolenia otrzymajg Paristwo materiaty w postaci elektronicznej. Jest to wygodna i trwata forma,
dzieki ktérej z fatwoscig mozecie wréci¢ do najwazniejszych zagadnien kursu lub warsztatu.

Podreczniki

Uwzgledniajg zakres uprawnien, a takze specyfike czynnosci, ktére wykonujg osoby petnigce okreslone funk-
cje jako uzytkownicy programu. Podreczniki dostepne sg w kazdym programie, dla kazdego zalogowanego
uzytkownika. Aby zapoznac sie z ich trescig, wystarczy przejsé¢ na karte Pomoc.

Potrzebujesz pomocy w pracy z programem?

Szkolenia

W jaki sposéb najtatwiej poznac dziatanie lub rozwigzac¢ problemy zwigzane z funkcjami programow firmy
VULCAN? Najskuteczniejszym sposobem sg szkolenia. Na dedykowanych kursach i warsztatach poznacie Pan-
stwo zasady dziatania aplikacji i samodzielnie wykonacie zadania przygotowane przez treneréw. Jako uczestnicy
bedziecie mieli takze mozliwos¢ bezposredniego zadawania pytan wykwalifikowanym specjalistom.

W ofercie szkoleniowej znajdg Panstwo tradycyjne szkolenia stacjonarne — realizowane w salach wyktado-
wych z wykorzystaniem komputeréw oraz webinaria — szkolenia przeniesione z sali wyktadowej w srodowisko
wirtualne (mogg Panstwo wzigé¢ udziat w szkoleniu z domu lub z pracy, wystarczy dostep do tgcza interneto-
wego). Aby przejs¢ do wyszukiwarki szkolen prosze klikng¢ link: Szkolenia z obstugi aplikacji.

VVULCAN »


https://www.vulcan.edu.pl/szkolenia/0/1

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

vuLcan 35

Szkoty i przedszkola

Samorzady cuw

t: 71757 29 29

A+ A-

Rodzice i uczniowie

© 0 0

§ pawooptium L strefa szkolen

Strefa klienta O firmie Kontakt

Filtry

Typ szkolenia

D Z obstugi aplikacji VULCAN

Szkolenia tematyczne dla

(]

samorzadoéw i szkot

Typ jednostki

D Samorzad

|:| ‘Wiodarz

Dyrektor / Kierownik /
Naczelnik

Skarbnik

Pracownik Wydziatu
Oswiaty

Ksiegowy

0 0O O O O

Specjalista ds. Ptac

Strona gtowna > Szkoly | przedszkola > Szkolenia i wdrozenia > Szkolenia z obstugi aplikacji

Lista szkolen

Najblizszy termin

¥ ‘

Finanse VULCAN. Warsztaty
4 doskonalace dla
uzytkownikéw systemu.

Rodzaj: Dla zaawansowanych
uzytkownikéw aplikacji

Czas trwania: 8 godzin
dydaktycznych

MOL NET+. Administrowanie
systemem i korzystanie z

aplikacji w celu

kompleksowego zarzadzania

biblioteka szkolna

Rodzaj: Dla nowych

390.00 zt /owov:

Miejsce szkolenia: on-line
Data: 10.10.2023

390.00 zt /o=

Miejsce szkolenia: on-line

Zapisz sie =

Szkolenia od podstaw

To szkolenia dla uzytkownikéw rozpoczynajgcych prace z programami firmy VULCAN. Podczas szkolenia wy-

kwalifikowana kadra trenerska pokaze i oméwi podstawowe funkcje programu, a takze przygotuje uczestni-

kéw do wykonywania najwazniejszych operacji, niezbednych w codziennej pracy.

Szkolenia dla zaawansowanych uzytkownikéw

To szkolenia dla 0sdb, ktére chcg doskonali¢ zdobyte juz umiejetnosci lub podczas codziennej pracy napotkaty

na problemy, ktorych rozwigzanie wymaga konsultacji ze specjalistami.

Aby porozmawiaé o aktualnej ofercie szkoler prosimy o kontakt z Centrum Obstugi Klienta VULCAN.

Indywidualne Wsparcie Techniczne

Konsultacja zdalna

To telefoniczna pomoc konsultanta w korzystaniu z naszych programoéw, w ustalonym, dogodnym dla Pan-

stwa terminie.

VVU LCAN
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Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Konsultacja zdalna (Indywidualne
Wsparcie Techniczne)

To telefoniczna pomoc konsultanta w korzystaniu z naszych programéw. Ustuga Wsparcie VULCAN
przeprowadzana jest w ustalonym, dogodnym dla Ciebie terminie. Konsultacja zdalna Prestiz

. . . . . . oo
(Indywidualne Wsparcie Techniczne) jest takze dostepna w ramach pakietow B

Wsparcie VULCAN. Mozesz wybraé jedna z ponizszych opcji: VizparcieWLILCAN

Komfort
Wk

Konsultant sprawdzi, czy wykonana przez Ciebie operacja zostata przeprowadzona poprawnie.

= Wspdlnie wykaonacie operacje, ktéra sprawia Ci trudnosci.

Zdalna konfiguracja systemow Ptace, Kadry, Finanse VULCAN (Indywidualne Wsparcie
Techniczne)

To ustuga, podczas ktorej skonfigurujemy razem z Toba nowy program, wprowadzajac
najwazniejsze parametry, niezbedne do rozpoczecia pracy. Ustuga dotyczy konfiguracji
systemoéw: Ptace VULCAN, Kadry VULCAN, Finanse VULCAN.

Analiza bazy danych

To ustuga, ktéra umozliwia wyjasnienie problemdw, na jakie natrafili Panstwo podczas pracy z programem.
Jesli analiza potwierdzi Wasze przypuszczenia, ustuga bedzie catkowicie bezptatna.

Analiza bazy danych (Indywidualne

Wsparcie VULCAN

Wsparcie Techniczne) Gl
Wsparcie VULCAN
To ustuga, ktéra umozliwia wyjasnienie problemow, na jakie natrafite$ podczas pracy Komfort
w programie. Konsultacja zdalna (Indywidualne Wsparcie Techniczne) jest takze * x5
dostepna w ramach pakietéw Wsparcie VULCAN. Skorzystaj z tej formy pomocy, jesli
obawiasz sie, ze wyniki Twoich dziatan sg nieprawidtowe z powodu btedu w
funkcjonowaniu programu. Jesli analiza potwierdzi Twoje przypuszczenia ustuga

bedzie catkowicie bezptatna.

W celu uzyskania zdalnej pomocy niezbedne jest wypetnienie formularza dostepnego po kliknieciu linku: Zle-
cenie wykonania uslugi zdalnej. Wypetniony formularz prosze przesta¢ skanem na adres: cok@vulcan.edu.pl.

Prosze klikng¢ baner ponizej i zapoznad sie ze szczegétowymi informacjami dotyczacymi ustug zdalnych.

Jak wdrozy¢ aplikacje

firmy VULCAN?

Sprawdz >

VVULCAN e


https://www.vulcan.edu.pl/storage/file/core_files/2023/1/3/2b60d0166c85455eb59cc68c47949f68/Zlecenie-wykonania-uslugi-zdalnej.pdf
https://www.vulcan.edu.pl/storage/file/core_files/2023/1/3/2b60d0166c85455eb59cc68c47949f68/Zlecenie-wykonania-uslugi-zdalnej.pdf
mailto:cok@vulcan.edu.pl
https://www.vulcan.edu.pl/jak-wdrozyc-aplikacje-firmy-vulcan

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Jak sie z nami skontaktowac?

Jesli wszystkie Zrédta wiedzy okazg sie niewystarczajgce, zachecamy do kontaktu z Centrum Obstugi Klienta
VULCAN. Dostepni tam konsultanci udzielg Paristwu odpowiedzi na nurtujgce pytania.

Pion Obstugi Klienta

cok@vulcan.edu.pl
tel./faks: 71 757 29 29

Centrum Obstugi Klienta

> informacje o szkoleniach i wdrozeniach
> zapisy na szkolenia
> informacje o ofercie VULCAN

Dziat Obstugi Handlowej

> umowy, faktury, ptatnosci
> zgtoszenie zmiany danych placowki
> informacje o stanie realizacji ztozonych zamowien

Dziat Wsparcia Technicznego

> porady z obstugi programow VULCAN
> zgtoszenie awarii lub btedu w programie
> zlecenie realizacji ustug dodatkowych (np. naprawy danych)
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